5/2025. (V.27.) eldterjesztés
5. napirendi pont

_ Eloterjesztés
Piliscsev Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiletének
2025. majus 27. napjan tartando tlésére

Targy: A Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2025. februar 1-t61 modositando
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak elfogadasardl szolé 5/2025. (1.28.)
onkormanyzati hatarozat modositasa

Tisztelt Képviselo-testulet!

1. Piliscsév Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilte a 2025. januar 28-i testiileti tlésén
elfogadat az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) korm. rendelet
13. §-a alapjan, a Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) 2025.
februar 1-t61 modosuld Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a tovdbbiakban: SzMSz), a
hatarozat mellékletét képez6 tartalommal, valamint a képviselo-testiilet a Piliscsevi K6zos
Onkormanyzati Hivatalban aljegyzéi munkakor |étrehozasarél dontétt, 2025. januar 1.
napjaval.

A Komarom-Esztergom Varmegyei Kormanyhivatal KE/3/386-1/2025. iktatdszamu
irAnymutatasaban megallapitotta, hogy a Hivatal SzMSz-nek elfogadasa nem felel meg a
KE/3/19-3/2022. és a KE/3/19-4/2022. iktatdszdmu szakmai iranymutatasoknak, ezért annak
visszavonasa, vagy kiegészitése sziikséges.

A k0z6s onkormanyzati hivatalok esetében értelemszertien alkalmazandok a KE/3/19-3/2022.
szamu szakmai irdnymutatasban foglaltak, amelyben kitertek arra, hogy a polgarmesteri
hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata megalkotasanak elsé és alapvetd kovetelménye,
hogy a képviseld-testilet - a sajat, vagyis az dnkormanyzat képvisel6-testiiletének szervezeti
és miikOdési szabalyzatardl sz616 rendeletében

- rogzitse a polgarmesteri hivatal hivatalos elnevezését (Motv. 84. § (2) bekezdés),

- rendelkezzen az dnkormanyzat szerveirdl, azok jogallasarél, feladatairol (Motv. 53. § (1)
bekezdés j) pont), valamint - normativ hatarozatban meghatarozza

- a jegyz0 javaslatara a polgarmester altal benyujtott eldterjesztés alapjan - a hivatal belso
szervezeti tagozddasat, l1étszamat, munkarendjét, és gyfélfogadasi rendjét (az Motv. 67. § (1)
bekezdes d) pont) allapitsa meg.

Az Motv.-ben meghatarozott eléirdsok az 6nkorméanyzat SzMSz-eben szabalyozasra keriltek,
azonban a képvisel6-testilet kizardlag az Motv. 67. 8 (1) bekezdés d) pontja szerint, azaz a
hivatal belsé szervezeti tagozddasra, Iétszdmara, munkarendjére, és ugyfelfogadasi rendjére
vonatkozo szabalyozast fogadhatta volna el.

A hivatali SzMSz jovagyéasara, pedig az aldbbi szabalyozast kellett volna irdnyadonak
tekinteni.

A hatalyos jogszabalyok alapjan a polgarmesteri hivatal szervezeti és mikodési
szabalyzatardl sz6l6 normativ utasitas kiadasara és jévahagyasara iranyulo eljaras 3 modon
vald@sithaté meg:



a) A Jat. 23. § (4) bekezdés j) pontja értelmében a polgarmester, a fOpolgarmester, a
varmegyei kozgyiilés elndke (a tovabbiakban egylitt: polgarmester) normativ utasitasban
szabalyozhatja az iranyitasa ala tartozd szervek szervezetét és miikodését, valamint
tevekenyseégét. Ennek alapjan a polgarmester a (sajat) normativ utasitdsdban szabalyozhatja,
azaz kiadhatja a — jegyz6 altal készitett — polgarmesteri hivatal szervezeti és miikodési
szabalyzatat, amelynek alairasaval egyidejiileg annak jovahagyasara is sor kertl. Ebben az
esetben indokolt, hogy a normativ utasitas bevezetd része az aldbbi szoveget tartalmazza: ,,A
jegyz6 altal — a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szolo 2011. evi CLXXXIX. torveny
81. § (1) bekezdésében foglalt feladatkorében — elkészitett polgarmesteri hivatal szervezeti és
miikodési szabalyzatat jovahagyom és az alabbiak szerint kiadom.” Kiadd: polgarmester
(normativ utasitdsban) Jovahagyd: polgarmester Jovahagyas formaja: normativ utasitas
alairasa

b) A Jat. 23. § (4) bekezdés j) pontja lehetévé teszi ugyanakkor azt is, hogy a jegyzd
szabalyozza normativ utasitdsban a vezetése ala tartozd szervek szervezetét és miikodését,
valamint tevékenysegét. A jegyz6 altal elkészitett és kiadott polgarmesteri hivatal szervezeti
¢s miikodési szabalyzatar6l sz6ld normativ utasitast ez esetben a jegyzé irja ala. A jegyz0
normativ utasitasat azonban jovahagyo zaradékkal szikseges ellatni, amelyet a polgarmester,
mint a jovahagyasi jog jogosultja ir ala. Kiadd: jegyz6 (normativ utasitasban) Jovahagyo:
polgarmester Jovahagyas formaja: jovahagyo zaradék

C) A jegyz0 és a polgarmester egyiittes utasitasban is szabalyozhatja a polgarmesteri hivatal
szervezeti ¢s miikodési szabalyzatat. Az egylittes normativ utasitasra értelemszerlien a jegyzo
és a polgarmester alairasat is ra kell vezetni. E mod alkalmazasa soran a polgarmesternek
szintén — a 2. pontban részletezett — jovahagyd zaradékkal kell ellatnia a normativ utasitast.
Kiado: jegyzd és polgarmester (egylittes normativ utasitdsban) Jovahagyd: polgarmester
Jovahagyas formaja: jovahagyo zaradék

2. A Hivatal belsé szervezeti tagozodasra, létszdmara, munkarendjére, és tgyfélfogadasi
rendjére vonatkozo szabalyozas elfogadasarol

A Képviselé-testilet az M6tv. 67. § (1) bekezdés d) pontja alapjan meghatarozza a Piliscsévi
Kdzos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban a hivatal bels6
szervezti tagozodasat, Iétszamat, munkarendjét, és tigyfélfogadasi rendjét.

Mindezek értelmében a jegyz6 normativ utasitasa alapjan kiadott, a polgarmester altal
jovahagyott, és zaradékkal ellatott SzMSz-ben a Piliscsévi Kézos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miilkodési Szabalyzatiban 2025. majus 28-t6l a Hivatal bels6é szervezti
tagozddasat, létszamat, munkarendjét, és tgyfélfogadasi rendjét a szabalyzatban foglaltak
szerint hatrozza meg.

A fent emlitettek alapjan a kovetkez6 hatdrozati javaslat elfogadasat javaslom:

HATAROZATI JAVASLAT
Piliscsév Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
..12025. (V.27.) onkormanyzati hatarozata
a Plllscsew Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti es Miikodési Szabalyzatanak maédositasarol szolo
5/2025. (1V.01.) 6nkormanyzati hatarozat visszavonasardl, valamint



a Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal belsé szervezeti tagozédasnak, létszamanak,
munkarendjének, és tgyfélfogadasi rendjének meghatarozasarol

Piliscsév Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete Ggy dont, hogy:

a) Visszavonja a Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak maédositasarol szol6 5/2025. (1V.01.) énkormanyzati hatarozat.

b) A Piliscsévi K6zos Onkormanyzati Hivatal (2519 Piliscsév, Béke utca 24.) 2025. majus 28.
napjatol hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak belsé szervezeti tagozodasara,
létszamara, munkarendjére, és ugyfélfogadasi rendjére vonatkozd szabalyozasait a
szabalyzatban foglaltak szerint hatarozza meg.

Felelos: Képviselo-testiilet

Hatarido: azonnal

Végezetill tajékoztatom a tisztelt képviseld-testiiletet, hogy Piliscsév Kozség Onkormanyzat
Polgarmestere, mint irdnyitd szerv vezet6je jelen hatarozat visszavonasaval egyidejilleg a
jegyz6 altal 2/2025. (V.28.) szamon kiadott normativ utasitas alapjan kiadott szervezeti és
mitkodési szabalyzatot 2025. majus 28-an jovahagyo zaradékkal latja el Kosztkdné Rokolya
Bernadett polgarmester.

Kérem az el6terjesztésben foglalt hatarozati javaslatok elfogadasat!

Piliscsév, 2025. aprilis 7.

Tisztelettel:

Kosztkane Rokolya Bernadett sk.
polgarmester



