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1. A Felvételi Szabalyzat feladata

Feladata, hogy meghatérozza a PILISCSEVI ARANYKAPU OVODA-BOLCSODE (tovabbiakban: BOLCSODE) felvételi
eljarasanak szabalyait, illetve szabalyozzon minden olyan kérdést, amelyet a jogszabdlyok rendelkezései alapjan a
jogszabalyban nem kell, vagy nem lehet szabalyozni.

2. A Felvételi Szabalyzat hatdlya
A Szabalyzat hatalya kiterjed a
PILISCSEVI ARANYKAPU OVODA-BOLCSODE kett6, egycsoportszobas gondozasi egységére.

2519 Piliscsév, Jubileum tér 1.

3. Az Intézmény felvételi eljarasat meghatarozo fGbb jogszabalyok
- a gyermekek védelmérdl és gyamuigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény (a tovabbiakban: Gyvt.)&

- a személyes gondoskodast nyujté gyermekjéléti és gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairdl és miikodésik feltételeirdl sz616 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet (a tovabbiakban: NM rendelet)a

- a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevi nyilvantartdsrdl és az orszagos jelentési rendszerrél
sz616 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet?

- a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol
és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrdl sz6l6 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet?

- a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasokrdl, azok igénybevételérdl és a fizetendd téritési
dijakrol sz616 13/2013. (l11. 28.) 6nkormanyzati rendelet

4. BolcsGdei ellatasra jogosultak kore

A bolcséde a csaladban nevelkedé 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat, nevelését, szakszerl gondozdsat
biztositd intézmény. A bolcsédébe felveheté minden olyan kisgyermek 20 hetes kortdél annak a nevelési évnek a
végéig, amelyben 3. életévét betolti; akinek sziilei, nevel6i valamilyen ok miatt nem tudjak biztositani a
napkozbeni elldtdst. A bolcsddei ellatds igénybevétele dnkéntes. A gyermek, napi gondozasi ideje legaldbb négy
ora és legfeljebb tizenkét ora lehet.

4.1. A bolcsédei felvétel altalanos feltétele
- A gyermek felvételi kérelmét a torvényes képvisel kérvényezheti.

- Nem magyar allampolgarsagu gyermek esetében sziikséges az itt tartézkodast igazolé okmany a gyermek TAJ
kartydja, és orvosi igazolas arrdl, hogy a Magyarorszagon életkorhoz kotott kotelezd védboltasokat a gyermek
megkapta.

- A jelentkezési igényt papir alapon kell benyujtani alairdssal ellatva, a szlikséges igazolasok teljeskord
csatoldsaval.

- A felvételi kérelmek indokait és a specialis ellatas iranti igényt, minden esetben igazolni kell.



- Menedékes gyermek a jogszabalyban foglaltak szerint, a magyar allampolgarral azonos feltételkekkel jogosult az
ellatas igénybevételére.

4.2. A sziil6/t6rvényes képvisel6 kérelmére térténd felvétel esetei

Bolcsédei ellatast a szil6/torvényes képvisels akkor kérhet, ha az ellatast igénybe vevd gyermeke hdszhetes
korat betoltotte, és a gyermek napkdzbeni felligyelete nem megoldott, az alabbi okok miatt:

a) munkaba kivan allni,
b) egészségligyi vagy szocidlis indokai vannak,

¢) tanulmdnyokat folytat.

a) A sziil6 jogosult keresé tevékenységet folytatni és a bélcsGdei elldtdst igénybe venni az aldbbi
csalddtamogatdsi ellatasok mellett:

- A GYED-ben és GYES-ben részesiilé személy a gyermek fél éves koratdl folytathat id6beli korlatozas nélkiil
keresGtevékenységet és jogosult arra, hogy gyermekét bolcsédébe irassa.

- A fiatalkoru sziil6 gyermeke utan GYES-ben részesilé gyam, idGkorlatozas nélkil folytathat keresé
tevékenységet bolcsédei ellatas mellett.

Nem vehetd igénybe a bélcs6dei elldtds az aldbbi esetekben:

e (CSED esetén nem lehet keres6tevékenységet folytatni és bolcsédei ellatast igényelni. (Ez aldl csak egy
kivétel van, a nevelGszilGi tevékenység.)

e Ha a nagyszulg igényli a GYES-t, GYED-et, akkor a gyermek haroméves kora alatt nem részesilhet
napkdzbeni ellatasban.

b) A felmertiil6 egészséqligyi vagy szocidlis indokok f6bb esetei:
- a szl egyeddilalld és tobb kiskord gyermeket nevel,
- a szll6 sulyos betegsége esetén,

- ha a gyermek sziilGje, gondviselGje idGskoru, vagy szocidlis helyzete miatt nem tud a gyermek napkozbeni
ellatasardl gondoskodni.

c) A képzéseken torténd részvétel miatti felvétel lehetGségei:

- iskolarendszer(i képzésben vesz részt,

- munkaligyi kbzpont altal munkaer6-piacra torténd visszajutast elésegité tanfolyam az atképzés idejére,
- fels6oktatasi intézmény nappali tagozatan tanul,

- ha fels6oktatdsi intézmény olyan levelezds képzésére jar, ahol a konzultdciés napok nagy szdmban
hétkdznapokra esnek és ezt a sziil6 tanrenddel igazolja.



4.3. Hivatalos szerv altal kezdeményezett felvételek esetei
Az NM rendelet 42. §-a alapjan a gyermek bolcsédébe torténd felvételét a sziil6 hozzajaruldsaval

> akorzeti véddéng,

> a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos,
> acsalad- és gyermekjoléti szolgélat,

» agyamhatoésag

is kezdeményezheti, ha a gyermek egészsége, testi, szellemi, és pszichés fejlédése kdzvetlen kornyezete altal
maradéktalanul nem biztositott.

A hivatalos szervek irasbeli indoklasanak tartalmaznia kell, hogy miért és milyen okok miatt javasoljak a gyermek
bolcsddei elhelyezését.

5. Felvételi eljaras rendje

5.1. Felvételre jelentkezés

A felvételi eljdrds protokollja:

A gyermekek felvétele egész évben folyamatos a szabad féréhelyek fliggvényében.

A gyermek felvételét az erre rendszeresitett, sziil§/t6rvényes képviseld altal kitoltott bolcsédei felvételi kérelem
benyujtasdval lehet kezdeményezni. A felvétel nem korzetjegyzékhez kotott, szabadon lehet megjeldlni, mely a
csalad lakhelye, vagy a szlil6 munkahelye kdzelében taldlhaté. Az intézmény elsésorban az allandé Piliscsévi
lakosu gyermek felvételi kérelmét veszi figyelembe.
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Uj nevelési évet megel6z6 felvételek:

Egy-egy Uj nevelési év kezdetét (szeptember) megel6z6en, minden év tavaszan kampanyszer(ien torténik a
jelentkezések lebonyolitdsa. A bolcsédei féréhelyek nagy része az dvodaba tavozasok (aug.31.) kovetSen
szabadul fel. A tavaszi felvételeknél az elGre lathatéan december 31-ig felszabaduld, a bélcsédevezet6 altal
biztositva latott szabad férGhelyek feltoltése a cél.

Ev kézbeni felvételek:

A nevelési év kezdete utan a bolcsGdei felvétel csak az esetlegesen felszabadulé férGhelyek fliggvényében
torténik. A felvétel lehetGségei a nevelési év folyaman természetesen mar joval korlatozottabbak. A felvétel
protokollja, menete ezekben az esetekben is ugyanaz, mint a kampanyszerd tavaszi felvételek sordn.

Sajatos nevelési igényii és korai fejlesztésben részesiilé gyermekek felvétele:

A sajatos nevelési igényli illetve gydgypedagdgiai tanacsadasra, korai fejlesztésre és gondozasra (a tovabbiakban:
korai fejlesztésre és gondozas) jogosult gyermek bolcsédei ellatas keretében vald nevelése, gondozdsa térténhet
a nem sajatos nevelési igényl gyermekekkel kdzos, integralt csoportban, vagy specialis bolcsédei csoportban.

Az NM rendelet 46. §-a alapjan:

a) egy bolcsGdei csoportban egy sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermeket latnak el, legfeljebb tizenegy gyermek,

b) egy bolcsGdei csoportban kett6 sajatos nevelési igénydi, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermeket latnak el, legfeljebb tiz gyermek,

c) egy specidlis bolcsédei csoportban harom-hat sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra
jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb hat gyermek nevelhet6, gondozhaté.



A sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozdsra jogosult gyermek gondozasanak megkezdését
kovetd legaldabb harom hénap elteltével bolcsGdében fejlesztést végz6 gydgypedagdgus a kisgyermeknevelf és a
bolcsédevezetd, a sziilbvel egylitt értékeli a gyermek beilleszkedését és szakértGi javaslatuk alapjan az intézmény
vezet6je dont a gyermek tovabbi nevelésérdl, gondozasardl.

A felvétel sajatos nevelési igény(i gyermek esetében a Pedagdgiai Szakszolgdlat Szakért6i Bizottsdganak szakért6i
véleményének becsatoldsaval torténik.

A bolcsédei ellatasban a sajatos nevelési igény(i gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt,
amelyben a hatodik életévét betdlti. Sajatos nevelési igény(i gyermek, napi gondozasi ideje négy éranal kevesebb
id6tartamban is meghatarozhaté.

Ha év kdzben dertl ki egy gyermekrél, hogy sajatos nevelési igény, akkor gondozasa folytatddhat abban a
bblcs6dében, ahol ellatasa megkezdddott, és a fejlesztésekre vald eljutdsrdl a sziilének kell gondoskodnia.

Diétas gyermekek felvétele és ellatdsa:

Diétas gyermekek étkeztetése a beszallité konyha altal biztositott. A taplalék-allergias gyermekek szakszerd
ellatdsdhoz, a megfeleld étlap kialakitasahoz szakorvosi igazolas szlikséges.

Veszélyeztett gyermekek rendkiviili elhelyezése:

Ha a bolcsGdei nevelési év kbzben a gyermek bélcsédébe torténd felvételére veszélyeztetettsége miatt keriil sor
a csoportlétszam legfeljebb a bdlcsGdei nevelési év végéig 1 fével tulléphetd.

Alapellatdson tuli szolgdltatdsok:

Az alapellatdson tuli szolgdltatas, az id6szakos gyermekfelligyelet kiilon eljaras nélkil kezdeményezhet6 a
fGigazgatonal.

Az idészakos gyermekfelligyelet a gyermek szamara a szUl6 altal igényelt alkalommal és id6tartamban, a
bblcsddei csoport tartdsan ires fér6helyein nyujthatd szolgaltatas. A bolcsédei ellatast és az idészakos
gyermekfelligyeletet azonos id6ben igénybe vevd gyermekek szama nem haladhatja meg az NM rendeletben
meghatdrozott, egy bolcsédei csoportban ellathatd gyermekek maximalis szamat. A bolcs6de iires fér6helyeinek
fliggvényében a f6igazgatd jogosult az igények elbiralasara.

5.2. A felvételhez sziikséges dokumentumok
Felvételi kérelem adatlapja:

A bolcsédei jelentkezéshez felvételi kérelem kitoltése sziikséges. A kitoltott adatlapot, a szlikséges igazolasok
csatolasaval az intézmény vezetSjének kell leadni. Természetesen csak a hidnytalanul kit6ltott, aldirt és a
szlikséges igazolasokkal becsatolt kérelmek keriilnek feldolgozasra.

Munkdltatdi igazolds:

A szll6k igazolhaté munkahellyel, vagy alkalmazasukrdél legaldabb munkahelyi szandéknyilatkozattal kell, hogy
rendelkezzenek, melyben a leend6 munkaltaté nyilatkozik arrél: hogy a sziilé alkalmazasban all, vagy fog allni a
bolcsédei felvétel kezdetére.

A munkaltatoéi igazolast legkésébb, a kért felvétel id6pontja el6tt két héttel kell véglegesen becsatolni.

Amennyiben a felvételi eljaras kezdetekor a sziil6 még nem rendelkezik munkahellyel, Ggy csak ideiglenes
felvételi hatarozat sziiletik, melyben kritériumként szerepel a tényleges felvételt megel6z6en a munkaltatdi
igazolas becsatoldsa.



A munkaltatoéi igazoldson igy szerepelnie kell:

- amunkaba allas vagy a munkaba vald visszatérés pontos datuma, ehhez igazodik a gyermek bdlcsédei
felvételének id6pontja
- afoglalkoztatas idGkerete, ehhez igazodik a bolcsédei ellatas napi idGkerete

A bolcsédei felvétel egyéb indokait alatamaszto és a specidlis ellatds irdnti igényre vonatkozo dokumentumok:

> ha a felvételt specidlis kérelem el6zi meg (gyamhivatali, csaldadgondozéi ajanlas, hallgatdi jogviszony
igazolasa)

ha a sziil élni kivan a felvételre vonatkozd, Gyvt.-ben biztositott el6nyokkel

ha a gyermek specialis ellatast igényel (Szakért6i Bizottsag javaslata, szakorvosi igazolas)

> atartdzkodassal kapcsolatos statusz igazolasa (menedékes statusz)

>
>

5.3. Felvételi kérelmek elbiralasanak rendje
Az intézmény vezetbje a bolcsddei felvételek elbirdldsara bizottsagot hiv 6ssze, melynek tagjai:

FGigazgato, féigazgatd-helyettes, bolcs6de szakmai vezetdje.

A felvételi kérelmek elbiralasa soran a Gyvt. 43 § (3) bekezdése szerint el6nyben kell részesiteni azt a gyermeket:

a) ha a gyermek sziilGje, mas torvényes képviselGje a felvételi kérelem benyujtasat kdvetd 30 napon beldl
igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban all

aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
ab) a harom vagy tobb gyermeket nevel§ csalddban é16 gyermeket,
ac) az egyedildllo szil6 altal nevelt gyermeket, és

b) a védelembe vett gyermeket.

A fenti eseteken tul a bizottsag az elbiralasnal figyelembe veszi a bélcsédevalasztas indokainal a lakcim vagy a
munkahely kozelségét, az esetleges testvérkapcsolatokat (testvér iskoldjanak, évodajanak kozelsége).

A felvételi kérelmek elbirdlasa sordn a bizottsag mérlegeli az igényeket, figyelembe véve a csatolt igazolasokat és
a vonatkozd jogszabaly altal megjelolt szempontokat.

A dontést az intézmény f6igazgatdja hozza meg.

A déntés elleni fellebbezés lehetdsége:

A bizottsag allasfoglalasa alapjan meghozott dontésrél a f6igazgatd irdsban értesiti a sziil6t, mely értesitést
hivatalos elektronikus levélben tovabbitja a szil6 felé. A sziil6 a hatarozatot a kés6bbiekben személyesen atveszi
az intézményben.

Ha az ellatast igénylg, illetve torvényes képvisel6 az intézmény vezetGjének az intézményi jogviszonnyal
kapcsolatos dontését vitatja, az arrdl szolo értesités kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon belil a
fenntartéhoz fordulhat.



5.4. Varolista

Amennyiben fér6helyhiany miatt, vagy életkorukbdl kifolydlag dtmenetileg nincs lehet6ség a bolcsédei felvételre,
a szlil6 kérelmére a gyermek varélistara keriilhet.

A vardélista vezetés szabdlyai:

e

A szul6k telefonon kapnak értesitést a felszabadulo fér6helyek esetében a felvétel lehetGségérdl.

A vardélistardl nemcsak feliratkozasi sorrendben torténik a szll6k értesitése az év kozbeni férGhely
felszabadulasrdl, hiszen ebben az esetben is meghatarozdk a vonatkozé jogszabalyokban megjel6lt el6nyt
élvezl helyzetek és a csoportlétszam el6irdsok.

A tavaszi felvételi eljarast kovet6en minden évben 0] vardlista indul az intézményben.

Mindig csak az aktudlis nevelési évre vonatkozdan lehet a vardlistara feliratkozni.

5.5. Beiratkozas

A beiratkozas a bolcsGdei beszoktatas elsé napjan torténik meg. A beiratkozas napjan kerdl alairasra a bolcs6dei

megallapodas - a sziil6k és az intézmény vezetbje kdzott — mely rendelkezik a bolcsGdei el
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atas fébb tartalmairdl:

a szulé/torvényes képviseld, téritési dij fizetésére kotelezett személyi adatairdl,
a gyermek adatairdl,

az ellatas idStartamaral,

a fizetendd téritési dij mértékérdl, a fizetésre vonatkozo szabalyokrdl,

a szolgaltatasok formajardl, maédjardl.

A beiratkozas napjan allapitjak meg a fizetendd személyi téritési dij 6sszegét. A sz(il6 irdsban veszi at az értesitést
a személyi téritési dij megadllapitasardl. A gyermek ettél a naptdl keril be a felvételi konyvbe, valamint rogzitésre
kerdl a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybe vevdi elektronikus nyilvantartasi (KENYSZI)
rendszerben.

A szUl6 altaldnos tdjékoztatast kap tovabba a beiratkozas sordn:

az ellatas tartamardl, feltételeirdl, szolgaltatasokrol,

az intézmény altal vezetett, a gyermekére vonatkozé nyilvantartdsokrél,

a személyes adatok védelmérdl és a bolcs6dében készithet6 fényképekrél, felvételekrdl,
a panaszjoga gyakorldasanak maédjardl,

az érték- és vagyonmegGrzés maédjardl,

a hazirendrél, melynek egy példanyat kézhez kapja

az adatkezelés szabalyairdl.
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A beszoktatas elsé napjan, vagy azt megelSz6en benyujtandé/bemutatandé dokumentumok:

szUl6i nyilatkozat arrdl, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan megkezdheti a beszoktatast, mert
egészséges, nem szenved fert6z6 megbetegedésben,

a gyermek TAJ kartydja,

a gyermek védGoltasait tartalmazd egészségiigyi konyve,

szUl6i nyilatkozat arra nézve, hogy ki viheti el a gyermeket a boélcs6débdl,

valamely szil6 korlatozott gyermekelviteli joga esetén a torvényes képvisels részérél a hivatalos

dokumentum arra nézve, hogy 6 a gyermek torvényes képviselGje. (Elvalt szlil6k esetén birdsagi



hatdrozat mdsolata, annak igazolasara, hogy ki és hogyan gyakorolja a sziil6i felligyeleti jogot a gyermek
felett, tavolsagtartasi végzés, egyéb)
e atéritési dijfizetéshez, a kedvezmények igénybevételéhez sziikséges dokumentumok.

6. A bolcsGdei ellatas megsziinése
A gyermek bolcsédei elhelyezése megsziinik:

- amegdllapodasban rogzitett jogosultsagi id6 végével,

- ha a megszintetést a szil6 kéri, barmilyen személyes okbdl,

- aGyvt. 42 § /A bekezdésében foglaltak szerint, ha orvosi szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt
bblcsédében nem gondozhato,

- hatartdsan sziil6i jelzés nélkil hidanyzik a gyermek 60 napot meghaladdan, és a fGigazgatd hivatalos
megkeresései eredménytelenek maradnak,

- ha a prébaid§ alatt a sajatos nevelési igényl gyermek bolcsédei gondozasat a szakmai munkacsoport
nem javasolja.

7. Tovabb maradasi kérelem

Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az
6vodai nevelésre, és évodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcs6dei ellatas keretében gondozhatd,
nevelhetd a gyermek negyedik életévének betoltését kovets augusztus 31-éig.

A kérelmet a szUl6 nyljtja be a fGigazgatdhoz, aki a szakmai munkacsoport javaslata alapjan intézkedik a tovabb
maradas engedélyezésérdl.



