
6/2025. (I.28.) előterjesztés 
6. napirendi pont 

 

Előterjesztés  
Piliscsév Község Önkormányzat Képviselő-testületének 

2025. január 27. napján tartandó ülésére 
 
Tárgy:  A Piliscsévi Közös Önkormányzati Hivatal 2025. február 1-től módosítandó 
    Szervezeti és Működési Szabályzatának elfogadásáról  
 
 
Tisztelt Képviselő-testület! 
 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXI.X. törvény (továbbiakban: 
Mötv) 67. § (1) bekezdés d) pontja alapján a polgármester a jegyző javaslatára előterjesztést 
nyújt be a képviselő-testületnek a hivatal belső szervezeti tagozódásának, létszámának, 
munkarendjének, valamint ügyfelfogadási rendjének meghatározására. 
 
A Piliscsévi Közös Önkormányzati Hivatalban 2025. január 1-től a képviselő-testületek 
támogatásával, a jegyző javaslatára létrehozásra került egy fő aljegyzői státusz. Ennek 
megfelelően nyilvános pályázat került kiírásra a Közszolg. kormányzati személyügyi portálon 
az aljegyzői beosztás betöltésére, melyre határidőn belül 5 pályázat érkezett.  
 
A pályázatok elbírálását követően Piliscsév Község Önkormányzat és Leányvár Község 
Önkormányzat Polgármestereinek döntése alapján, 2025. január 1-től Valek Zsuzsanna került 
kinevezésre aljegyzőként. Valek Zsuzsanna a Piliscsévi Közös Önkormányzati Hivatal 
Leányvári Kirendeltségének dolgozója, aki 2025. január 1-ig is jegyző-helyettesi feladatot 
látott el, és saját munkakörében az önkormányzat adóztatási feladatkörét végezte. Valek 
Zsuzsanna aljegyzőnek, vezetői feladatkörén túl Leányváron az adóügyi feladatok ellátása is 
változatlanul a munkakörébe maradt. Munkáját a Leányvári Kirendeltségen látja el.  
 
Aljegyző kinevezésére a hatékonyabb feladatellátás érdekében került sor.  
 
A Piliscsévi Közös Önkormányzati Hivatal jelenleg hatályos Szervezeti és Működési 
Szabályzata 2016. április 1-én lett elfogadva, azóta jelentős módosítás a szabályzatban nem 
történt, csak a szervezet működését meghatározó belső szabályzatok kerültek módosításra. E 
pozíció létrejötte, illetve a 2016-tól történt jogszabályi változások tették indokolttá a 
szervezeti és működési szabályzat módosítását. 
 
A szabályzat kötelező tartalmi elemeire vonatkozó előírásokat az államháztartásról szóló 
törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII.31.) korm. rendelet (továbbiakban: Ávr.) 13. § - 
a határozza meg az alábbiak szerint: 
 
„13. § (1) A költségvetési szerv szervezeti és működési szabályzata tartalmazza 
a) a költségvetési szerv alapításáról szóló jogszabály teljes megjelölését, ha a költségvetési 
szerv alapításáról jogszabály rendelkezett, 
b) a költségvetési szerv alapító okiratának keltét, számát, az alapítás időpontját, 
c) az ellátandó, és a kormányzati funkció szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen 
ellátott vállalkozási tevékenységek megjelölését, 
d) azon gazdálkodó szervezetek részletes felsorolását, amelyek tekintetében a költségvetési 
szerv alapítói, tulajdonosi (tagsági, részvényesi) jogokat gyakorol, 
e) a szervezeti felépítést és a működés rendjét, a szervezeti egységek – ezen belül a gazdasági 
szervezet – megnevezését, feladatait, a költségvetési szerv szervezeti ábráját, 



f) azon ügyköröket, amelyek során a szervezeti egységek vezetői a költségvetési szerv 
képviselőjeként járhatnak el, 
g) a szervezeti és működési szabályzatban nevesített munkakörökhöz tartozó feladat- és 
hatásköröket, a hatáskörök gyakorlásának módját, a helyettesítés rendjét (ideértve – a 
költségvetési szerv vezetőjének és gazdasági vezetőjének akadályoztatása esetén vagy ha a 
tisztség ideiglenesen nincs betöltve – az általános helyettesítés rendjét), az ezekhez 
kapcsolódó felelősségi szabályokat, 
h) jogszabályban meghatározott kivétellel a munkáltatói jogok gyakorlásának – ideértve az 
átruházott munkáltatói jogokat is – rendjét, és 
i) azoknak a költségvetési szerveknek a felsorolását, amelyek tekintetében a költségvetési 
szerv az Áht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapján a 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat 
ellátja.” 
 
Az Ávr. természetesen további rendelkezéseket is tartalmaz a szervezeti és működési 
szabályzatra vonatkozóan, de azt most nem kívánom részletezni, ugyanakkor az előírásoknak 
a szabályzat megfelel. 
 
 HATÁROZATI JAVASLAT 

Piliscsév Község Önkormányzat Képviselő-testületének 
 …/2025. (I.28.) önkormányzati határozata 

a Piliscsévi Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és  
Működési Szabályzatának módosításáról 

 
1) Piliscsév Község Önkormányzat Képviselő-testülete úgy dönt az államháztartási törvény 

végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII.31.) korm. rendelet 13. §-a alapján, hogy elfogadja a 
Piliscsévi Közös Önkormányzati Hivatal 2025. február 1-től módosuló Szervezeti és 
Működési Szabályzatát, mely szabályzat jelen határozat 1. mellékletét képezi.  

2) A képviselő-testület a Piliscsévi Közös Önkormányzati Hivatalban az aljegyzői 
munkakört 2025. január 1-től hozza létre.   

 
Felelős:  Kosztkáné Rokolya Bernadett polgármester, Fári Csaba polgármester és  

Balázs Márta jegyző  
Határidő:  1. pont 2025. február 1. 
                   2. pont 2025. január 1. 
 
 
 
Kérem az előterjesztésben foglalt határozati javaslat elfogadását! 
 
 
Piliscsév, 2025. január 24. 
  
 

Tisztelettel: 
   
 
Kosztkáné Rokolya Bernadett sk. 
                 polgármester 

https://njt.hu/jogszabaly/2011-195-00-00

