5/2024. (X1.26.) eléterjesztés
5. napirendi pont

Eloterjesztés
Piliscsév Kozség Onkormanyzat, valamint Leanyvar Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testileteinek tlésére
Beszamold a Piliscsévi Kozés Onkormanyzati Hivatal
2024. évi munkajarol

A képviselo-testiletek elfogadott munkaterve szerint a november havi testileti tlésen kell a
jegyzOnek beszamolot készitenie a kdzds Onkormanyzati hivatal munkajarol.

A 2024. évben is a teljesség igénye nélkiil kivanom bemutatni a Piliscsévi Kozos Onkormanyzati
Hivatal munkajat, kiemelve egy-egy altalam fontosnak tartott tényt, illetve adatot. Ennek
megfeleléen az alabbiakban szamolok be a fenntartd6 énkormanyzatok részére a hivatal 2024. évi
munkajarol.

Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal

A hivatal mikodését meghatarozo jogszabalyok a 2024. évben nem valtoztak. A hivatal, mint
allamhaztartasi koltségvetési szerv jogallasa valtozatlan.

A Piliscsévi K6zos Onkormanyzati Hivatal Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6l6 2011.
évi CLXXXIX. tv. 41. § (2) bekezdése értelmében Piliscsév Kozség Onkormanyzat Képviseld-
testliletének, valamint Leanyvar Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének szerve. Feladatat a
jogszabalyoknak ¢és a szervezeti és miikodési szabalyzatanak megfelelden latja el. Az
onkormanyzati hivatalt a jegyz6 vezeti a polgarmesterek iranyitasaval. A hivatal dolgozéi
koztisztviselok, akiknek foglalkoztatasi jogviszonyara a kdzszolgalati tisztségviselok jogallasarol
szold 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadd. A hivatal allamigazgatasi- és
onkormanyzati hatosagi feladatokat 1at el. A jegyz6 sajat hataskorben, a polgarmestertdl, illetve a
képvisel-testiilettél atruhazott hataskérben, az Onkormanyzat szervekent jar el. Az
allamigazgatasi hataskdrokben a 2024. évben valtozas nem volt. Feladatelvonas, illetve torvény
altali lényeges feladat delegalasra nem kertlt sor. A hivatal tgyfélfogadasi rendje az SzMSz-ben
elfogadottak szerint tortént. Az elektronikus tigyintézés lehetésége az allampolgarok szamara e
papir, illetve KAU portalszolgaltatas Gtjan biztositott.

A beszamol6 az alabbi pontok szerinti tartalommal keriilt 6sszeallitasra

1) A hivatal személyi- és targyi feltételei
a) Személyi feltételek
b) Jegyz6 atruhazott hataskorei
c) Targyi feltételek
d) Koztisztviselok tovabbképzési kotelezettsége
2) A hivatal tgyiratforgalma
3) A polgarmester, képvisel6-testiilet, képviselok munkajat segit6 tevékenység
4) Torvényes mikodés
5) Hatdségi tigyek
a) Onkormanyzati hataskorben, valamint szakhatdsagként hozott dontések
b) 2024. évi Onkormanyzati Valasztas
c) Konyvelés, szamlaforgalom
d) Hivatali munkat segitok, hivatalsegéd
6) Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal mérlegadatai
1.1 mérlegadat tabla
7) Osszegzés



1. melléklet hivatal szervezeti struktura abraja
2. melléklet konyvelési statisztika

1) A hivatal személyi- és targyi feltételei
a) Személyi feltételek

2024-ben a hivatal SZMSZ-e, illetve az dnkormanyzatok koltségvetési rendeletében jovahagyott
statusok szama: 13 f6.

Kollégdim a kozszolgalati tisztségviselok képesitési eldirasairdl szolo 29/2012. (111.7.) Korm.
rendelet 1. mellékletében foglaltaknak részben megfelelnek. A 1 6 koztisztvisel6 feln6ttképzési
szerz6dés, illetve a hivatallal kotott tanulmanyi szerzédés keretében pénzigyi-szamviteli
szakiranyl kozépfoku kepzésen vesz részt. A székhely telepllésen 1 allashely jelenleg
betbltetlen, igy a 12 {6 koztisztviselébdl 8 f6 fels6foku végzettségii és 4 6 kozépfoku
Végzettségu.

Miikodésiinket meghatarozé jogszabalyok:

e A  helyi Onkorméanyzatok alapvetdé mukodését szabdlyozd Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv.

e Az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény

e Az allamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (X11.31.) Korm.rendelet

o A kozszolgalati tisztségviseldk jogallasarol szolo 2011. év CXCIX. tv.

A hivatal személyi 0sszetétele az idei évben is valtozott. 2024. marcius 30. napjaval Stolcz
Orsolyanak kozos megegyezéssel megsziint a hivatalunknal a kozszolgalati jogviszonya.
Allashelye jelenleg sem betdltétt. Terveink szerint 2025. januartol az allashely betoltésre kerdil.
(A hivatal felépitésének strukturajat tartalmazoé abra az el6terjesztés 1. mellékletét kepezi.)

2024. év oktOberében 1 koztisztviseld6 30 éves jubileumi jutalomban részesiilt. 2025.
oktoberében szintén 1 f6 jubileumi jutalom kifizetésére valik jogosultta a Lednyvari
kirendeltsegen.

b) Jegyz6 atruhazott hataskorei

A Jegyzd hataskorébe tartozo érdemi dontést igényld iigyekben (hatarozat, végzés, hatosagi
bizonyitvany- és igazolvany, fels6bb szintli kozigazgatasi szervekkel folytatott levelezések,
felterjesztések) a kiadmanyozés jogat kizardlagosan gyakorolja. Altalanos helyettesei tartds
tavolléte esetén kiadmanyozasi joggal rendelkeznek.

c) Targyi feltételek

A székhely Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal épiilete modern, korszerii. A hivatali
munkaban az informatikai eszk6z6k modernsége, valamint az internet adatatviteli sebessége a
legfontosabb.  Piliscséven 11 asztali szdmitogép, 3 laptop, egy nagyteljesitményii Konica-
Minolta kézponti nyomtato, valamint 6 asztali nyomaté segiti. Az idei évben 5 db asztali gép
bruttd 470 000,- Ft értékben kicserélésre kertlt Piliscséven. Tovabbi 5 gép cseréjét 2025-ben
tervezzik. A NISZ Zrt. tulajdonat képezi az anyakonyvi szamitogép és nyomtato.

A nagyteljesitmény(i kézponti nyomtatot a hivatal bérli. A hivatali epulet klimatizalt.

Leanyvaron a hivatali munkaban a kollégakat 9 asztali szamitdgép és 3 laptop segiti. Két
Konica-Minolta fénymasol6 van, melyeket a hivatal szintén bérel.



d) Koztisztviselok tovabbképzési kotelezettsége

A kozszolgalati tisztségviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. tv. 80. § (1) bekezdése alapjan: ,,A
kormanytisztviselé6 jogosult az elomenetelhez, és koteles a kozpontilag vagy az
allamigazgatasi szerv altal eléirt képzésben, tovabbképzésben vagy atképzésben - ideértve a
kozigazgatasi vezetOképzést is - (a tovabbiakban egyditt: tovabbképzes) részt venni.

2022. évben kezd6dott el a hivatalban alkalmazott koztisztviselok 4 éves kotelezd tovabbképzési
ciklusa. Az idéaranyosan el6irt képzéséket a hivatalban dolgozd koztisztviselok teljesitették. A
felséfoku képzettségliecknek 4 év alatt 128, a kozépfoku képzettségliecknek 64 kreditpontot kell
teljesitenie a tovabbképzési idészak alatt. Az alabbiak szerint alakulnak a megszerzett
kreditpontok:

Tovabbképzési ciklus alatt | Egyéni képzési Targyévben
Teljes név teljesitendé pontok / tervben szereplé teljesitett
teljesitett 6sszesen pontok 6sszesen pontok
Balazs Marta Mariann 128/88 53 23
Balogné dr. Hatala Judit Eszter 128/97 31 31
Fari-Nagy Zsuzsanna 128/99 37 37
Herczegné Kollar Aniko 64/51 18 18
Hudecz Vivien 64/31 17 17
Lizicska Krisztina 64/36 14 14
Nagyfi-Ddzsai Andrea 18 32 18
Rozbora Timea 64/33 16 18
Szivekné Vojczek Zsuzsanna 128/78 30 30
Urszulyné Karnai Timea 123/52 41 41
Valek Zsuzsanna 128/96 34 34
Witzenleiterné Hutera Erzsébet 128/67 31 31

Osszességében elmondhatom, hogy a hivatal dolgozoi képzettek, tanulmanyi kotelezettségiiknek
eleget tesznek.

2) A hivatal Ugyiratforgalma

A hivatalban az tgyiratforgalom az el6z6 évekhez képest jelentdsen megemelkedett. Jelenleg
Piliscséven 2260 fészam, és 4517 alszamos, Leanyvaron 1663 fészam, és 3647 alszamos iktatas
tortént a beszamolo készitésének idépontjaig.

A hivatalndl és az onkorméanyzatoknal (nemzetiségi Onkormanyzatoknal) is biztositott az
elektronikus ugyintézés. A hivatal hivatali kapujan, illetve az 6nkormanyzatok hivatali kapujan
az iratok feladasa, letoltésre és érkeztetésre rendben torténik. Az elektronikus {tirlapok
ugytipusonkent frissitése folyamatos.

2020. novembert6l bevezetésre kerilt az elektronikus postakonyv, a 2024. évre vonatkozdan a
modositott dijszabasok atallitasa megtortént. Az ASP Irat szakrendszerben az iratok



digitalizdlasa 2021. januar 1-t6l, valamint a helyi hivatalos iratok kézbesitésére vonatkozo
postakonyv hasznalata is megkezdddott.

3) A Polgarmester, képviselo-testiilet, képviselok munkajat segito
tevékenyseg

A jegyz0, vagy a hivatal koztisztviseldjének feladata, hogy a polgarmester, a képvisel6-testilet,
vagy annak bizottsdga Ulésein jelen legyen, dontéseiket elékészitse, és lassa el e szervek
miukodésével kapcsolatos adminisztrativ, ligyviteli feladatokat.

2024. évben Piliscsévi képviseld-testiilet 12 (ilést tartott, ebbdl 9 rendkivili testileti Glés volt.

A leanyvari képviselo-testulet 2024. évben 9 iilést tartott, ebbdl 1 rendkivili testuleti Glés volt.
Az évente 1 alkalommal kotelezé kdzmeghallgatast Lednyvar Kozség Onkormanyzat Képviseld-
testiilete 2024. szeptember 20-an megtartotta. Zart iles megtartasara Piliscséven nem ker(lt sor,
Leanyvaron 3 esteben kerilt elrendelésre zart tlés megtartidsa. Két estben az 6voda igazgatdi
megbizasaval kapcsolatosan, 1 esetben ,,.Leanyvarért elismeré Oklevél” adomanyozésa tigyében
kerult sor zar tlés megtartasara.

2024. évben a Piliscsév Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete 8 onkormanyzati rendeletet,
ebbbl 6 madositd rendeletet alkotott. Leanyvar K6zség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 17
rendeletet alkotott, ebbdl 9 modosito rendelet, melyek hatélyon kivil helyezése megtortént.

A piliscsévi képvisel6-testulet 2024. évben 109 testileti dontést hozott. A lednyvari képviselo-
testilet 2024. évben 117 testiileti dontést hozott 6nkormanyzati hatarozat formajaban. A
képvisel6-testiiletek es a bizottsagok munk@jat irasos eléterjesztések elkészitésevel segitettlik.

A képviselo-testileti jegyzokonyvek torvényességi feliigyeleti ellenérzés végett valamennyi
iilésrol megkuldésre kerlltek. Egyetlen dnkormanyzati hataskérben hozott dontés ellen sem volt
fellebbezés. Piliscséven az 6nkormanyzat bizottsagainak SZMSZ-ében meghatarozott mitkodése
soran, a hivatal dolgozoi segitették munkajukat, Gléseiken a térvényesseget a jegyz0, vagy pedig
a témaban szakértelemmel rendelkez6 ligyintéz6 segitette. Az dnkormanyzat lakossagat érintd
fontosabb tények, esemeények tajékoztatasa megtortént. A nyilvanossag rendeletek, hatarozatok,
jegyzOkonyvek, hirdetmények, meghivok, tajékoztatok és plakatok kifuiggesztésével kerilt
biztositasra a helyben szokasos modon. Igy, aki érdekldott az dnkormanyzat és a hivatal életét
érint6 eseményekrol, azok a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan, az onkormanyzat honlapjan, a
kormanyportalon, a Csévi Kisbiréban, vagy a Leanyvari Ujsagban, valamint koztéri plakatokon
tajékozddhatott.

4) Torvényes miikodés

Az onkormanyzatok és a hivatal mukodésével kapcsolatos feliigyeleti szervtl érkezett
torvényességi észrevételek szama Piliscsév esetében 0, Leanyvaron szintén 0.

A jegyz0 Piliscséven egy esetben ¢élt onkormanyzati hatarozattal szemben jegyzokdnyvbe foglal
torvenyessegi észrevétellel, hataskorelvonast jelzett. A jelzést a képvisel6-testiilet tudomasul
vette.

A torvényes és szabalyozott miikodés érdekében a kotelezé ¢és belsd szamviteli és egyeb
szabalyzatok feliilvizsgalata folyamatos. A vezet6i belsé ellenérzés tervezése, terv jovahagyasa,
végrehajtasa és a beszamolo elkészitése rendszeresen megtorténik.



5) Hatoséagi tigyek
a) Onkormanyzati hataskoérben, valamint szakhatosagként hozott dontések

A pénzigyi, gazdalkodasi, addigazgatasi feladatkorokben végzett munkarél a képvisel6-testileti
uléseken rendszeresen beszamolt a hivatal adott szakterlletének dolgozdja. Majusban mindig
beszamol a szociélis &gazat, a telepllés szocialis ellatésairdl, valamint a gyermekvédelmi
rendszerben megtett intézkedésekrél. Azonban van szamos feladat és hataskor, melyekrél nem
szdmoltunk be a testileteknek, mert 4llamigazgatési feladatokrol van szo, a feladat vegrehajtasat
a jegyz6hoz telepitette. Statisztikai adatok az altalanos allamigazgatasi szakteriiletekrol:

Hatosagi statisztika 2024.

igazgatasi terulet Piliscsév Leanyvar

Anyakdnyvi igazgatas

szlletési anyakdnyvi kivonat 24 9
h&zassagi anyakonyvi kivonat 21 10
halotti anyakdnyvi kivonat 16 6
hazassagkotes 15 7
elhalélozas 9 3
apai elismer6 nyilatkozat 3 1
adattovabbitasi lapok iranti kérelem 2 0
valés 4 2
hazassagi névviselés modositasa 4 3
névvaltoztatas 0 1
hazai anyakdnyvezés kezdemenyezése 3 2
Ismeretlen allampolgar kalfoldon tortént 0 0

halalesetének anyakdnyvezese bejegyzése

halotté nyilvanitas bejegyzése 0 0
Csaladi jogallas rendezése 0 0
Anyakonyvi tgyek 73 28
Lakcim- és népesség-nyilvantartas

KCR — Kozponti Cimregiszter és miikodése

cimképzés 12 40
Lakcim igazolasok 11 4
Lakcim fiktivalasi lgyek 0 0
TSZR lekérdezések 18 11
Cimképzés, cimek felulvizsgalata 20 36
Ipari- és Kereskedelmi Igazgatas

bejelentés koteles telephely engedély 0 4
igazolas 3,5 t Ossztomegli  gépjarmiivek 1 1
tarolasahoz

széllashelyszolgaltatas bejelentése 0 0
bejelentés koteles kereskedelmi tevékenység + 5 0
modositas

bejelentés vendéglato egység Uzlettipusarol 0 0
eljarast megsziintetd végzes 0 0
attetel illetékesség hianya miatt 0 0

Gyermekvédelem




RGYK megallapitas 1 6

elutasitas 0 0

megszuntetés 0 0

HH-HHH megallapitas 0 0

Pénzbeli ellatas Ugyintézése augusztus 6 8

Pénzbeli ellatas ugyintézése november 2 8

Telepulési tAmogatasok

lakhatésra 10 0

gyogyszertamogatas 2

korhazi apolasra 9 0

temetésre 10 0

rendkivili élethelyzetre 83 41
beiskolazasi tamogatas 91 64
1d6sek tamogatasa 188 60
gyermeksziletési tamogatas 10 3

telepilési 6sztondij 13 7

szocialis tlizifa tAmogatas 45

koztemetés 2

Hagyatéki leltarfelvétel

alap hagyaték 32 23
poOthagyaték 17 10
Termoéfold kifiiggesztés

adas-vétel 8 1

haszonbérlet 2 3

elévasarlasi jog 0 0

Munkatgyi okiratok

megbizdsi szerzédések 20 18
kinevezés, kinevezés modositas 6 25
atsorolasok 44 -

jogviszony megsziintetés 4 1

kozfoglalkoztatasi jogvisz. lét. megsziint. 2 0

diakmunka munkaszerzodések 8 5)

tappénzes elszamolasok rogzitése 41 49
egészségugyi szolgalati jogviszony 0 0

Temeto/sirhely iigyek - 54
Birokvédelem 0 1

Panaszugy 6 2

Talajvizkat fennmaradasi és tzemeltetési 0 0

eng.

Egyedi szennyviztisztito berendezes 0 0

engedélyezése

Kozérdekii adatszolgaltatas 0 0

Kozérdekii panasz 0 0




Kiadott burkolatbontasi engedélyek — hatarozatok Piliscsév: 15  Leanyvar: 0
Elévasarlasi jogrol lemondas — nyilatkozatok Piliscsév: 2 Leanyvar: 0
Tulajdonosi nyilatkozat elektromos kabel fektetéséhez Piliscsév: 6 Leanyvar: 5
Tulajdonosi nyilatkozat viz és szennyviz Piliscsév: 6 Leanyvar: 2
Kozatkezel6i hozzajarulas elektromos kabel fektetéséhez,

épitési engedélyekhez, egyéb Piliscsév: 15  Leanyvar: 7
Telepilésképi bejelentés — polgarmesteri hatarozat Piliscsév: 32  Leanyvar: 3
Telepileskepi véleményezes — polgarmesteri hatarozat Piliscsev: 0 Leanyvar: 3
Rendeltetésmaod valtozas Piliscsév: Leanyvar: 1
Fakivagasi engedély Piliscsév: 1 Leanyvar: 5
Kozterllet hasznalati engedély: Piliscsév: 7 Leanyvar: 2
Ado- és értékbizonyitvany: Piliscsév: 56  Leanyvar: 31
Ko6zérdekii munkaval kapcsolatos tigyintézés: Piliscsév: 1 Leanyvar: 0
NAV igazolas épitésre alkalmas telekrol: Piliscsév: 0 Leanyvaér: 1
hatdsagi bizonyitvany lakasegységrol: Piliscsév: 1 Leanyvar: 5
elutasitas: Piliscsév: 0 Leéanyvar: 0
Kulfoldi allampolgar ingatlanvasarlas- polgarmesteri  Piliscsév: 0 Leanyvar: 1
nyilatkozat

b) 2024. évi Onkormanyzati Valasztas

A 2024. évi Onkormdnyzati képviselék és polgarmesterek, nemzetiségi Onkormanyzati
képviselok, valamint Europa Parlamenti képviseldk kozos eljarasban lezajlé valasztasa komoly
feladatot jelentett a hivatal szdmara, a napi munka mellett. A valasztas el0készitési feladatait a
hivatal mar 2023. szeptember 1. napjan megkezdte. A valasztasi eljarasrol szoldé 2013. evi
XXXVL tv. eldirasait és hatarnapjait betartva végeztiik feladatunkat. A 2024. junius 9-i valasztas
napi feladat, mely 2024. junius 10. napjara is athuzodott nem fejezddott be a szavazas napjanak a
lezarasaval. A Helyi Valasztasi Irodanak ezt kovetéen 50 nap alt rendelkezésére a valasztasi
pénzeszkdzok elszamolasara. A valasztas koltségeinek elszamolasat az NVI elndke elfogadta.
2024. szeptember 9-én keriilt sor valasztasi iratok megsemmisitésére, majd ezt koveten a
Varmegyei Valasztasi Iroda vezetbje felé irasba jelentést kellett kiildeni a valasztas
tapasztalatairdl.

Az oktober 1-jét kovetd dnkormanyzati alakulo iilések elékészitése szintén sok feladatot jelentett
a hivatal szamara. Az Motv.-ben rogzitett kotelez6 napirendekhez kapcsolodo eléterjesztések,
tajékoztatok, valamint eskiiokmanyok elkészitésre kerultek.

c) Konyvelés, szamlaforgalom

A koz06s Onkormanyzati hivatal 6néalléan miikodd, de gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési  szerv. Mikodése soran gazdalkodasi (jogkdrok gyakorlasara vonatkozo)
megéllapodast kotott az dnkorményzatokkal, nemzetiségi 6nkormanyzatokkal, ovodakkal és
Piliscséven a miivel6dési hazzal annak érdekében, hogy a gazdalkodassal, pénzkezeléssel,
beszamolassal kapcsolatos feladataik el legyenek latva. A kdzpénzekkel vald gazdalkodas nagy
felelosséggel jar. Napi zarési, havi, negyedeves, éves jelentéseket, beszdmolokat kell késziteni az
allamhaztartasi szamvitelrdl szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendeletnek megfelelden. A
beszamolora, illetve mérlegjelentésre vonatkozo legfontosabb szabadly a valodisag, és
megalapozottsdg elve. Ez azt jelenti, hogy az analitikus nyilvantartdsoknak a fokonyvnek és a
bankszamlanak egymadassal mindenben megegyezonek kell lenni. A vagyonnyilvantartds ¢és
fokonyv kozott nem lehet eltérés.



Az alabbi adatokbol informaciot azok nyerhetnek, akik értenek a pénziigyekhez. Ezen adatokkal
kivantam szemlélteti a pénzugyi, gazdalkodasi tertleten dolgozok munkajat. A konyvelési
adatok statisztikajat az el6terjesztés 2. melléklete tartalmazza.

d) Hivatali munkat segiték, hivatalsegéd

A székhelyen és a kirendeltségen dolgozé hivatalsegedek és kollégank Téth Ferenc Zoltanne, és
Schiszler Aniko. ljjas Ferencné hivatalsegéd 2024. szeptember 1-t61 tovabbi 1 év fizetés nélkili
szabadsagon van. A hivatalsegéd munkaja a hivatal takaritasan kivil tobbek kodzott az, hogy
kézbesitse a helyi hivatalos iratokat, mely jelentds postakdltséget takarit meg az 6nkormanyzatok
szamara. 2024-ben helyi kézbesitett iratok szama Piliscsév: 2030, Leanyvar: 1932 db.

Koszondm az dnkorméanyzat kozséggazdalkodasi feladatot ellatdé munkatarsak: Gondi Gy6zo,

Lipovszki Eva, Mezei Ferenc és Varga Sandor, valamint az 6nkormanyzatok rendszergazdainak
a munkajat.

6) A Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal mérlegadatai

2024. évi ll. szamu eléiranyzat modositas
Piliscsévi Kzos Onkormanyzati Hivatal
Mérleg
adatok: ezer Ft-ban
Bevételek Kiadasok

Na— 2024';'9*“ mo;:;@ Valtozés | Teljesités| % ﬁfﬁoﬁ Megrevezés 2024';{9"6“ 1.s2 médositas| Valtozas | Teljesités | % zrfsgos':t:;
09161 |Egyéb mikddési c. thm. 16 400 19 606 622| 13851 103 20 228) 051 |Személyi juttatasok 99 420 102 235 179|  70475/103] 102413
094 |Egyéb mitkodési bevételek 1 211 0 1] 100 211 052 [Munkaadot terh. befizetések 13723 14074 55| 9390103 14129
09816 | Intézmény fin 86 634 99534 277| 67533 100 99811| 053 | Dologi kiadésok 5100 5340 535 2377|115 5875
055 | Egyéb mikidési c. ah.-n belil 10 10 0 10/ 0 10
Targyévi milkodési bevételek 103 044, 119 350 899| 81385) 101 [ 120249 Targyévi miikodési kiadasok 118 253 121 659 769  82253] 0 122 427
09813 |Pénzmaradvany 2309 2309 0 2309 100 2309 056 |Beruhazas 0 0 130 130/ 0 130
Mindgsszesen 105 353 121659 899| 83694| 101 [ 122 558|Mindosszesen 118 253 121 659 899| 82383|104 122558

7) Osszegzés

Beszamolomban a palyazatok, gazdalkodas teriletét, valamint az 6nkormanyzati adéhatdsagi
feladatokat részletesen nem emlitettem, mert ezekben a témékban a hivatal rendszeresen
beszamol a képvisel6-testliletnek. Mindegyik szakterilet igen fontos az 6nkormanyzat szamara.
Ezen szakteriiletek jarulnak hozza leginkabb a telepiilések fejlodéséhez. A hazai és az unios
palyazatok elékészitése, projektmenedzselése, és elszamolasa, majd a fenntarthatosagi jelentések
készitése rengeteg munkat jelent szamunkra.

Munkank dokumentumalapl, minden hat6sagi- és gazdasagi eseményrdl kell, hogy legyen
bizonylat, analitika, szerz6dés, penzigyi ellenjegyzés, kotelezettségvallalas, érvényesites,
teljesitésigazolas, utalvanyozas.

Vaéltozatlanul tobb, mint 50 informatikai programot hasznalunk és dolgozunk bennlk
felhasznaloként. Ezeket a programokat folyamatosan fejlesztik, igy a programmddositas



folyamatos tanulast igényel szamunkra. Nincs a kdzigazgatdsban megszokas, mindig kdvetnink
kell a valtozasokkal. A jogszabalyi kdrnyezet is folyamatosan valtozik.

Onkormanyzati hataskorben a 2024-ben gy, mint a tavalyi évben is rengeteg adminisztracios és
egyeztetési feladatot jelentett szamunkra a telepllésterv modositasaival kapcsolatos feladatok
ellatdsa. A 419/2021. (VI11.15.) Korm. rendelet alapjan lefolytatott eljardst kovetéen Piliscsév
Kozségben a HESZ 2023. december 29-i hatalybalépése Ota 2 izben keriilt mddositasra a
rendezési terv, 1 beillesztési és 1 rovid eljaras keretében. Jelenleg Piliscséven altalanos
eljarasban keril lefolytatasra a rendezési terv modositasa. Leanyvaron a rendezesi és fejlesztési
terv, valamint a HESZ 2023. szeptember 20-i hatalybalépése 6ta modositas nem tortént.

Munkakban az 0] feladatok és a folyamatos valtozasok sokszor fesziltséget okoznak, amin tul
kell Iépniink, és ajult erével kell nekilatnunk az adott, szamunkra ismeretlen feladatnak.

A hivatal vezetéjeként megnyugtatdé szamomra az, hogy 0sszességeben hatékony, jo szinvonall
munka folyik a koz6s ©nkorméanyzati hivatalban. A Kkollégékkal szakmai kérdésekrol
folyamatosan egyeztetiink. EImondhatjuk, hogy jé 1égkér, jo hangulat van a hivatalban.

Munkam soran torekszem az (j feladatokkal kapcsolatos tudds megosztasra, informacio
atadasara, ezaltal a bizonytalansagok, szervezetet érinté kockazatok csokkentésére. Ertekezlet
formajaban cseréjuk ki informacioinkat egy-egy témaban. Fontosnak tartom a vezet6i
ellendrzést, melyre szintén nagy hangsulyt fektetek. A vezetéi kontroll tevékenységet
folyamatosan gyakorlom.

Célom a hivatal vezetése soran a jogszabalyok betartasaval a hiteles szervezeti miikodés,
szervezeti korrektség biztositasa. Ertékalapn miikodésiink legfontosabb alappillére a bizalom
megteremtése. Veégezetul szeretném megkdszonni valamennyi kollégdmnak az egész éves
munk@jat és a szervezet iranti lojalitdsukat!

Kérem a kozos dnkormanyzati hivatal 2024. évi munkajarol szolé beszamolom elfogadasat az
alabbi hatarozati javaslat alapjan!

HATAROZATI JAVASLAT
Leanyvar/Piliscsév/ Kozség Onkormanyzat Képviseld-testlletenek
....12024. (X1.19/26.) 6nkormanyzati hatarozata/L.K.O.kt. hatarozat
Beszamold a Piliscsévi Kézos Onkormanyzati Hivatal munkajarol
Piliscsév/Leanyvar Kozség Onkorméanyzat Képvisels-testiilete Gigy dont, hogy a Piliscsévi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Székhely es Leanyvari Kirendeltség 2024. évi munkajarol szold
beszamolot elfogadia.

Felelos: Balazs Mérta jegyz6
Hatarido: azonnal

Piliscsév, 2024. november 13.
Tisztelettel:

Balazs Marta sk.
jegyzd



1. melléklet

A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

Polgarmesterek

] Munkatorvénykonyves
Alpolgarmesterek alkalmazottak, egyéb

foglalkoztatottak, miiszaki
ligyintézo (kiils6 megb.)

Kirendeltseg Székhely
Jegyz6
Igazgatasi munkatars V. Igazgatasi munkatars |.
Igazgatasi munkatérs V. Igazgatasi munkatars 1.
Adoligyi el6ado II. |gazgatési munkatars I11.
Pénzligyi és - )
koltségvetési eldado I1. Igazgatasi munkatars IV.
Pénzfigyi, eloado és Pénzigyi és koltségvetési
penztaros 1. cléadd 1.
Pénziigyi el6ado €s
pénztaros I.
Adotigyi eldado 1.
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Piliscsév Kozség Onkormanyzat 2024. januar 1-té1 2024. oktéber 31.-ig

Konyvelési statisztika

Megnevezés 2024
Bejovo szamla (aktiv): 1333
Kimend szamla (nem sztorndzott): 978
Egyéb bizonylat (igazolt): 1352
Utalvanyrendelet (nem inaktivalt): 4159
ebbdl bevételi jogcimii: 1806
ebbdl kiadasi jogcimii: 2353
ebbdl utalva vagy teljesitve: 3995
ebbdl bankkal 0sszevezetett: 3194
ebbdl pénztarral 6sszevezetett: 375
Pénztari forgalom: 391
ebbdl bejovo: 119
ebbdl kimend: 272
Kontirozas kovetel oldalon: 20435
Kontirozas tartozik oldalon: 20392
Szerzédések: 1358
ebbdl bevételi jogcimii: 1030
ebbdl kiadasi jogcimii: 328
Felvitt bankszamlak: 22
Pénztarak 5
Szamla vagy nyugta tomb 10
Partnerek 2075
Részletezok 418
Intézmények 5
Fokonyvek az intézményben 17659
Cofog int 6sszerendelés db 496
Részletez6 intézmény db 120
Szakfeladatok 20

KATI mozgéas kb

Beszamold 5
Havi jelentes: 5x9
Mérleg 5x3

beruhazasi statisztika idoszaki
éves beruhazasi statisztika 5

normativa felmérés 2
normativa elszamolas 1
Afa bevallas 7
cégaut6 add bevallas 3

2. melléklet

7828 (beruhazés, feldjitas, beszerzés aktivalasa,
Kivezetések, értékcsokkenések elszamolasa)

5x3
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Leanyvar Kézség Onkormanyzata pénziigyi szakterileten végzett munka
2024. januartdl - 2024. november kdzepéig

ASP KATI vagyonmozgas kb.:

Eves koltségvetési beszamold
Eredeti koltségvetés és modositdsok

Havi pénzforgalmi jelentés MAK felé:
Negyedéves mérlegjelentés MAK felé:

Beruhazasi statisztika id6szaki:
Eves beruhézasi statisztikai jelentés:
Allami tamogatas felmérése:

Allami tamogatas elszamolasa:

Afa bevallas:

Palyazati timogatas elszamolasa:
Palyazati dokumentacié benyujtasa:

Tamogatas elszamolasa:

Tamogatas elszamolas hianypotlasa:

7525 db (beruhazas, felljités, beszerzés aktivalasa,
kivezetések, értékcsokkenések elszamolasa)

3 intézménynél

3 intézménynél 1 eredeti és 2 modositas

3 intézménynél/ho * 9 honap

3 intézménynél/negyedév * 4 negyedév

3 intézménynél * 4 negyedév

3db

4 alkalom (megalapozo6, kiegészitd, majusi, oktoberi)
1 alkalommal

11 havi

4 elszdmolas (MFP, EMET, szocialis tlizifa palyazat)
4 palyazat (1 vis maior, szocialis tiizifa, 1 MFP fitnesz
eszkozok beszerzése,)

1 palyazatban kdzremitkodés (BGA iskolai szolgalati
lakas feltjitasa)

TOP_PLUSZ-3.3.1 5 db részelszamolas benyujtasa;
Vis maior 2023. évi tAmogatas elszamolasa;

2023. évi szocialis tlizifa tamogatas elszamolasa;
BGA Leanyvari Német Onkormanyzat 2 db

BGA Leanyvari Német Onkormanyzat 2 db

Leanyvar Kozség Onkormanyzata 2024. év oktober végeéig

Megnevezes 2024.
Bejovo szamla (aktiv): 586
Kimené szamla (nem sztornozott): 919
Egyéb bizonylat (igazolt): 742
Utalvanyrendelet (nem inaktivalt): 2484
ebbol bevételi jogcimii: 1546
ebbdl kiadasi jogcimii: 1366
ebbdl utalva vagy teljesitve: 2448
ebbdl bankkal 6sszevezetett: 1870
ebbdl pénztarral 6sszevezetett: 485
Pénztari forgalom: 486
ebbdl bejovo. 208
ebbdl kimend: 278
Kontirozas kovetel oldalon: 11670
Kontirozas tartozik oldalon: 11180
Szerzédések: 1359
ebbdl bevételi jogcimii: 960
ebbdl kiadasi jogcimii: 399
Felvitt bankszamlak: 18
Pénztarak 1
Szémla vagy nyugta tomb 2
Partnerek 2227
Részletez6k 322
Intézmények 3
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Fokonyvek az intézményben 6899
Cofog int dsszerendelés db 287
Részletezo intézmény db 54
Szakfeladatok 9
Leanyvari Cseresznyefa Ovoda 2024. év oktober végéig
Megnevezes 2024.
Bejovo szamla (aktiv): 164
Kimené szamla (nem sztornézott): 0
Egyéb bizonylat (igazolt): 126
Utalvanyrendelet (nem inaktivalt): 371
ebbol bevételi jogcimii: 0
ebbdl kiadasi jogcimii: 1
ebbol utalva vagy teljesitve: 371
ebbdl bankkal dsszevezetett: 259
ebbdl pénztarral 6sszevezetett: 72
Pénztéari forgalom: 72
ebbdl bejova. 13
ebbdl kimend: 59
Kontirozas kovetel oldalon: 2119
Kontirozas tartozik oldalon: 1868
Szerzdédések: 100
ebbdl bevételi jogcimii: 3
ebbdl kiadasi jogcimii: 97
Felvitt bankszamlak: 1
Pénztarak 1
Szémla vagy nyugta tomb 2
Partnerek 2227
Részletezok 322
Intézmények 3
Fokonyvek az intézményben 5519
Cofog int 6sszerendelés db 48
Részletez6 intézmény db 2
Szakfeladatok 2
Leanyvari Német Onkormanyzat 2024. oktober végéig
Megnevezes 2024,
Bejovo szamla (aktiv): 26
Kimené szamla (nem sztornézott): 9
Egyéb bizonylat (igazolt): 15
Utalvanyrendelet (nem inaktivalt): 58
ebbol bevételi jogcimii: 0
ebbdl kiadasi jogcimii: 0
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ebbol utalva vagy teljesitve:

ebbdl bankkal dsszevezetett: 56
ebbdl pénztarral Osszevezetett: 1
Pénztari forgalom: 1
ebbdl bejova. 0
ebbol kimend: 1
Kontirozas kovetel oldalon: 376
Kontirozas tartozik oldalon: 362
Szerzodések: 42
ebbdl bevételi jogcimii: 15
ebbdl kiadasi jogcimii: 27
Felvitt bankszamlak: 1
Pénztarak 1
Szémla vagy nyugta tomb 2
Partnerek 2227
Részletezok 322
Intézmények 3
Fokonyvek az intézményben 6438
Cofog int 6sszerendelés db 40
Részletez6 intézmény db 2
Szakfeladatok 1
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