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A GEPJARMUHASZNALATTAL KAPCSOLATOS
ALTALANOS SZABALYOK

1. Altalanos rendelkezések

Az &llamhéaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 10. § (4a) bekezdése
alapjan a Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal latja el a gazdasagi szervezet
allamhéaztartasrol szold torvény végrehajtasardl sz6lo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovéabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait maga, és az 6nkormanyzat
iranyitasa la tartozo gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervek, illetve a
nemzetiségi Onkormanyzat:

- aPiliscsévi Aranykapu Ovoda-Bélcsdde,
- a Kalmanfi Béla Miivel6dési Haz és Konyvtar, illetve
- aPiliscsévi Szlovak Onkormanyzat

vonatkozasaban.

Az Ant. 27. § (1) bekezdése alapjan Piliscsév Kozség Onkormanyzata bevételei és kiadasaival
kapcsolatban, a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolési feladatok ellatasardl a Piliscsévi Kozos Onkorményzat Hivatal gondoskodik.

A fentiekbdl és az Avr. 13. § (2) bekezdés f) pontjaban, valamint a (3a) bekezdésében
foglaltakbol eredden ezen szabalyzat hatdlya a kovetkezd koltségvetési szervekre/jogi
személyekre terjed ki:

Piliscsévi Kozos Onkorméanyzati Hivatal
Piliscsév Kozség Onkormanyzata
Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat

Piliscsévi Aranykapu Ovoda-béleséde
Kalmanfi Béla Miivelodési Haz és Konyvtar

(a tovabbiakban: fent nevezett szervek).

A fent nevezett szervek gépjarmiive(i) igénybevételének és hasznalatinak szabalyait az
Allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovéabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése f) pontja alapjan, valamint a kozati gépjarmiivek, az
egyes mezdgazdasagi, erdészeti ¢és halaszati erdgépek ilizemanyag- ¢és kendanyag-
fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhato mértékérdl szold 60/1992. (1V.1.) Korm. rendelet
alapjan a kovetkezok szerint szabalyozzuk:

1. A szabalyzat hatdlya kiterjed az Onkormanyzat és intézményeinél foglalkoztatott
munkavallalok-,  kozalkalmazottak-,  kozfoglalkoztatasi — jogviszonyban — 1évok-,
kozszolgalati tisztségviselok tulajdonaban 1évo, - €s a szervezet erdekében hasznélt -
gépjarmiivekre, azok vezetdire, valamint az lizemeltetésben résztvevd, azt iranyitd és
ellenérzo személyekre.



2.

AzOnkormanyzat fent nevezett szervek feladatainak ellatasa érdekében az onkormanyzat
tulajdonaban a kovetkez6 gépjarmiivek tizemelnek:

Rendszam Tipus Jarmiikategoria Hasznalat modja

AE LQ 064 Suzuki S CROSS | személy gépjarmii a szabalyzatban
meghatarozott
hivatali célra
Kulcsos
rendszerben,
gépjarmivezetd
nélkdl

PNA 505 Wolkswagen kistehergépjarmii a szabalyzatban
meghatarozott
hivatali célra
Kulcsos
rendszerben,
gépjarmiivezetd
nélkdl

PPD-035 Dacia Loggy személy gépjarmi | a szabalyzatban
meghatarozott
hivatali célra
Kulcsos
rendszerben,
gépjarmivezetd
nélkdl

YKN-204 Zetor mezbgazdasagi a szabalyzatban
er6gép (traktor) meghatarozott
hivatali célra
Kulcsos
rendszerben,
gépjarmiivezetd
nélkdil

d)
e)

Uzemi haszndlatu személygépjarmii(vek),

személyi hasznalatl személygépjarmii(vek),

anyagszallitdsra, beszerzésre és eseti személyszallitasra vegyes hasznalatl
gépjarmi(vek),

sajat gepjarmi, hivatalos célra torténé igénybevételre

tehergépjarmii(vek).

Az (izemi hasznalatl személygépjarmiivek:

a)
b)

Az

gépjarmiivezetdvel taxi-, valamint
gépjarmiivezetd nélkiili (a tovabbiakban: kulcsos) rendszerben miikodnek.

intézmények, illetve az Onkormanyzat tulajdonaban (tartds bérletében) 1évo

gépjarmivek iizemeltetése, valamint az lizemben tartassal kapcsolatos jogszabalyok
betartasa, valamint betartatasa Jegyz6 Pénziigyi Ugyintéz6 és Pénztaros 1. feladata.

A személyszallitd gépjarmuivek kiilfoldi utra torténd igénybevételét a Fegyzé Polgarmester
jogosult engedelyezni.



5.

6.

10.

11.

12.

13.

14.

Az intézmények, illetve az Onkormanyzat gépjarmiivei a személyi hasznalati gépjarmi
Kivételével csak menetlevéllel kdzlekedhetnek.

A gépjarmiivek, illetve gépjarmiivezetdk menetokmannyal (menetlevéllel) valo ellatasardl
a Jegyz6 gondoskodik.

A gépjarmiivek hasznalatahoz alkalmazand6 - szabvanynyomtatvany - menetokmanyok:

a) Uzemi hasznélatd személygépjarmt:

D. Gépjarmii 36. sz. (Személygépjarmii menetlevél)
b) vegyes hasznalati gépjarmii:

D. Gépjarmii 21. sz. (Tehergépjarmii menetlevél)
c) tehergépjarmiii:

D. Gépjarmi 21. sz. (Tehergépjarmii menetlevél)

A szabvany menetokmanyokat a szabalyzat 1. melléklete tartalmazza (Személygépjarmii
menetlevél, Tehergépjarmii menetlevél, Fuvarlevél, Autébuszmenetlevél).

A menetleveleket naponta kell kiallitani, melyen a gépjarmi vezetdje (a kulcsos gépjarmi
vezetdje is) feljegyzi a megtett utat, az indulds és érkezés iddpontjat. A menetlevélen
feljegyzett adatokat a gépjarmiivezet6 alairasaval igazolja.

A menetleveleken javitast csak athuzassal, valamint a javitast végzd alairasaval lehet
végrehajtani.

A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a pénzligyi- és koltsegvetési iigyintézo
havonta kdteles szaroprdobaszeriien ellendrizni. Az ellenérzés megtorténtét a menetlevélen
fel kell jegyezni.

A menetlevél szigora szdmadasu nyomtatvanynak mindsiil. A felhasznélt vagy rontott
okmanyokat sorszam szerint, hidnytalanul a bizonylatokra vonatkoz6 szabalyok szerint
kell meg6brizni. A menetlevelek megdrzéséért Pénztaros a felelds.

A gépjarmiivek iizem-, forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek
megfelel6 muszaki allapotarol a telepulésiizemeltetésen dolgoz6 személy (karbantarto)
koteles gondoskodni.

Indulas el6tt a gépjarmiivek biztonsagi berendezésének miuszaki allapotarol és
miikddésérdl a gépjarmii vezetdjének minden esetben meg kell gy6zddnie.

Ellendriznie kell tovabba az okmanyok, valamint a gépjarmu tartozékainak meglétét és a
KRESZ cldirasainak vald megfelelését.

A személyi hasznalat( vagy kulcsos gépjarmii atadasa, illetve atvétele soran a ,,Gépjarmi
atadasa-atvétele” elnevezési, a jelen szabalyzat 2. szamt mellékletét képez6 nyomtatvanyt
kell hasznalni.

A gépjarmii vezetdjének a gépjarmii hasznalata kozben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarmil biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmi rendeltetésszerli, zavartalan
miikddését.



15.

16.

17.

18.

19.

20.

Az lzem kozbeni miiszaki hibara utalo jelenség észlelése esetén a jarmii allaganak
megOvésa, valamint a kozlekedés biztonsaga érdekében - ha a gépjarmiivezet a hibat
megszintetni nem tudja - a gépjarmiivet - ha arra lehetéség van - be kell vontatni a
gépjarmii telephelyre, illetve a hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kérni az
automento szolgalattol.

Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tiintetni az ,,Uzemben tartd neve és
cime” alatti Ures részen.

A kilométer szamlalé meghibasodasa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés, orszaguti
tavolsagot jelz6 km. tabla) a menetlevélre, a személyi hasznalati gépjarmiinél pedig a km.
teljesitmény elszdmoléaséara rendszeresitett nyomtatvanyon (6. a. melléklet) fel kell
jegyezni.

A gépjarml vezetdje koteles a KRESZ eldirdsait betartani, kiilonos figyelemmel a
biztonsagi 6v hasznélatéra, a vezetés kdzbeni telefonédsara, a sebességhatérok betartasara,
a kozlekedési lampakon torténd biztonsagos athaladasra, illetve a szabalyos parkolasra.

Fentiek ¢€s a nem nevesitett egyéb kozlekedési szabalyok be nem tartasabol torténd
birsagolas mindenkor a gépjarmii vezetdjét terheli.

A gépjarmivek iizemeltetése, haszndlata soran bekdvetkezett, anyagi kart okozd
eseményekrol jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv elkészitéséért jegyzo a felelos.
A jegyzOkonyvben foglaltak alapjan a Jegyz6é dont a kartérités mértékérol.

A GEPJARMUHASZNALATTAL KAPCSOLATOS KULONOS
SZABALYOK

1. Altalanos szabalyok

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Az-tizemi-haszralatd Onkormanyzat tulajdonaban 1évé gépjarmiivet a kozigazgatasi
hataron kivali, un. helykdzi kdzlekedésre a Jegyzé Polgarmester altal alairt ,,Gépjarmu
igényles”-i lapon (3. szamu melléklet) lehet igényelni. Az igenylési lapon meg kell
jel6lni, hogy a gépjarmtivet gépjarmiivezetovel, vagy a nélkiil kérik.

A helykozi kozlekedésre vonatkozo gépjarmi igénylést a tervezett utazast megelézé 2
nappal kell atadni a Jegyz6 részére.

A kérelem elbiralasarol - annak megtortént kovetden - azonnal tajékoztatni kell az
igénylot.

Helyi kdzlekedésre - a lehetdségek fliggvényében - a gépjarmiivet szoban lehet igényelni.



1.5.

1.6.

1.7.

1.1

Helykdzi hivatalos utazasokat lehetdleg kozforgalmu, menetrend szerint kozlekedd vasuti
vagy autobusz jaratokkal kell lebonyolitani. Helyk6zi utazashoz gépjarmii csak akkor
vehetd igénybe, ha az gazdasagosabb a tomegkdzlekedési eszkdzoknél (pld. egy kocsiban
tobb személy utazik), vagy az elvégzendo feladat jellege azt indokoltta teszi. A benyujtott
gépjarmt igények elbiraldsanél a gazdasdgossagi szempontokat figyelembe kell venni.

Az tzemi-hasznélaty gépjarmiiveket a Hivatalban kell tarolni. Amennyiben a gépjarmii
vezetbje irasban nyilatkozik arr6l, hogy a gépjarmu éjszakai Orzésérél gondoskodik -
Kivételes esetben a Jegyz6 Polgarmester irdsban engedélyezheti a gépjarmu szervezeten
kivuli tarolasat. A gépjarmiinek a szervezeten Kivili tarolasa nem okozhat tobbletkiadast.

A szemelygépjarmii mindennemii magancélu (személyes) hasznalata megengedett/
tilos! (Erre a szabalyozasra abban az esetben van sziikség, amennyiben a koltségvetési
szerv nem fizet cégautd adodt, ezért megtiltja a magancéli hasznélatot.) Hivatali
gépjarmii magancélra torténé igénylése a 7. melléklet Kkitoltésével torténik.

Hivatali gépjarmii magancélra torténi igénylés esetén az atadas-visszavétel
dokumentalasara a 8. szamu melléklet alkalmazando.

1.
A KULCSOS GEPJARMUVEK IGENYBEVETELENEK FELTETELEI

Kulcsos gépjarmiivet az Onkormanyzatnal, a Hivatalban, vagy intézményeinél
kozalkalmazotti,  koztisztviseldi,  kOznevelési  foglalkoztatotti  jogviszonyban-,
munkatorvénykdnyves jogviszonyban allo, az arra jogositd engedéllyel rendelkezd
személy vezethet. A Kulcsos gépjarmii vezetésére vonatkozd engedélyt a Jegyzé
Polgarmester adja ki. A kiadott engedélyekrdl nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartast a Pénztaros vezeti.

A kulcsos gépjarmii vezetésére és hivatali celu igénybeveételére az alabbi személyek
jogosultak, feltéve, hogy rendelkeznek érvényes, "B' Kkategorias magyar vezetoi
engedéllyel, és alairtak a 3 a. melléklet szerinti Feleldsségvallalasi Nyilatkozatot:

a.) Tisztségvisel6k: polgarmester, alpolgarmester,

b.) Képviselék: az Onkormanyzat, valamint a Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat
képviseld-testiiletének tagjai, kizarolag a bizottsagi vagy testilleti dontés alapjan rajuk
bizott eseti feladatok ellatasa érdekében.

c.) Hivatali dolgozok: a Piliscsévi Kézos Onkormanyzati Hivatal Székhelyének azon
koztisztviseldi és munkavallaloi, akiknek munkakdri leirdsa vagy eseti feladatellatasa
indokolja a kiils6 helyszini munkavégzést.

d.) Intézményi alkalmazottak: az dnkormanyzat altal fenntartott koltségvetési szervek
vezetdi €s kijelolt dolgozoi a feladatellatasukhoz sziikséges korben.

3. Hivatali célnak min6sul kilondsen:



1.3
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2.4

a.) Onkorméanyzati beruhdzasokkal, telepiilésiizemeltetéssel, kozfoglalkoztatassal
kapcsolatos feladatok ellatasa, anyagbeszerzés,

b.) Helyszini szemlék lefolytatasa,

c.) Szocialis, gyermekjoléti és egeszsegugyi alapellatashoz kapcsolodo feladatok
ellatésa,

d.) Hivatalos dokumentumok, postai kiildemények szallitasa.

4. Az engedéely minden esetben névre szol. Az engedély kiadhato egyszeri alkalomra vagy
hatarozatlan idére visszavonasig, egy vagy tobb dnkormanyzati és hivatali gépjarmiire.

5. Azengedély eredeti példanyat a gépjarmi hasznalatakor az azt vezetd személy maganal
tartja. A masolatot a Pénziigyi Ugyintézé és Pénztaros I. tartja nyilvan. Az egy utra
vonatkoz6 engedélyt az engedélyes a Pénziigyi Ugyintézé és Pénztiros L. részére
hasznalat utan leadja, aki annak megérzésérdl a menetlevélhez csatolassal gondoskodik.
A hatérozott idére kiadott engedélyt az engedély lejartakor adja le a Pénziigyi Ugyintézé
és Pénztaros I. részére.

Az engedélyt be kell vonni, ha tudomasra jut, hogy az engedéllyel rendelkez6 a gépjarmii
vezetését - a 2.1. pontban leirt - engedéllyel nem rendelkezé személynek atengedte.

Személyhez nem kotott kulcsos gépjarmiivek igenybevételének feltételei

Személyhez nem kotott, kulcsos onkormanyzati gépjarmii igénylésével kapcsolatos
javaslattételre és az engedélyezésre az alabbi rendelkezések az iranyadok:

a) az bnkormanyzat dolgozoja esetén a polgarmester,

b) hivatali dolgozé esetében a jegyz0 javaslatara a polgarmester,

c) 6vodai dolgozd esetén az 6vodai féigazgatodjanak javaslatara a polgarmester,

d) a mlivelddési haz ¢és konyvtar igazgatdja javaslatara a polgarmester,

e) a Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat vélasztott tisztségviselSi esetén az elndk
javaslatara a polgarmester engedélyezi.

\VA
UZEMANYAG ELLATAS, ELSZAMOLAS

A gépjarmiivek lizemanyag fogyasztasi normainak, valamint az iizemanyag felhasznalas
ellenértékének (tovabbiakban: iizemanyagkoltség) meghatarozasa a kovetkezék szerint
torténik:

a)  Azuzemihasznalatd, valamint személyi hasznélatd személygépjarmiivek lizemanyag
fogyasztasi normdjat - a mddositott 60/1992. (IVV.1.) Korm. rendelet a 4 §-aban
meghatarozott alapnorma-atalany alapjan kell elszamolni, amennyiben az igényl6 ezt
az elszamolasi format vélasztja.

Az Uzemanyag Kkoltség ellenértékét az alapnorma-atalany és a meghatarozott
mindségli lizemanyag aranak a szorzata adja.



10.

11.

b) Az autébusz; a tehergépjarmii Uzemanyag fogyasztasi normdjat - a mddositott -
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 2.§ (1) bekezdés a.) pontjaban foglalt eléirdsok
alapjan kell elszamolni.

Az lizemanyag koltség ellenértékét a fogyasztasi norma €s a meghatarozott mindségii
Uzemanyag aranak a szorzata adja.

€) A mezdégazdasagi erégépek (vontatok) ilizemanyag és kendanyag, valamint a
kiegészitd berendezésekhez sziikséges hidraulikaolaj felhasznalas ellenértékének
meghatarozasa - a médositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 3. és 4. mellékletében
foglalt el6irasok alapjan torténik.

Az izemanyag fogyasztasi normanak a - modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4.
8-a szerinti elszdmolésa esetén kilon pétlék nem szamolhato el!

Az lizemanyag fogyasztasi normanak a - modositott - 60/1992. (1V.1.) Korm. rendelet 2.8
(1) bekezdés a.) pontja szerinti elszdmoldsa esetén a gépjarmiivezetok kotelesek a
menetlevél (fuvarlevél) nyomtatvanyon feltiintetni a korrekcids tényezdk alapjaul szolgald
adatokat, informaciokat.

Ha egy gepjarmiivezetd tobb gépjarmiivet vezet, az eléleg jarmiivenként vehet6 igénybe.

A korrekt Uzemanyag elszdmolas teljesitéséhez a gépjarmiivet tele tankkal kell a
gépjarmtivezetok, személyi hasznalata gépjarmii igénybevételére jogosult személy,
valamint a kulcsos gépjarmiivet hasznalo személy részére atadni, és ugyancsak teli tankkal
kell résziikrdl a gépjarmiiveket leadni, visszaadni.

Az Uzemanyag elszdmolashoz a menetleveleket, valamint a személyi hasznalatd
gépjarmiivek futasteljesitményérol készitett elszamolo lapokat a targyhot kovetd honap 20.
napjaig le kell adni Pénziigyi Ugyintéz6 és Pénztaros 1. Pénztares részére.

A havonta felvett lizemanyag el6leg elszamolasahoz — az 8. pontban leirt bizonylatok
alapjan a Pénztaresnak Pénziigyi Ugyintézd és Pénztaros 1. -nek a targyhot kovetd 20.
napjaig el kell késziteni az (izemanyag elszamolast, melynek alapjan el kell szamolni a
felvett eldleg 0sszegével.

Uzemanyag kéltség csak a toltéallomasok altal kiboesatott, az Onkormanyzat, vagy
intézménye nevére sz0l0, szabalyszerii szamla alapjan szamolhato el.

Ha a személyi hasznalati gépjarmii igénybevételére jogosult személy a targyhora
vonatkozoan nem vett fel lizemanyag eldleget, az lizemanyag koltség elszadmoldsat a
targyhot kovetd honap 20. napjaig kell teljesitenie.

Az lizemanyag el6leggel torténé elszamolas a D.sz.ny. 12-53/N. szamu, a szabalyzat 6.
szamu melléklete szerinti nyomtatvany felhasznalasaval torténik. Készpénz igénylés
lizemanyag ellegre a 4. és 5. szdmu melléklettel igényelhetd.

A kulcsos gépjarmii lGzemanyag koltsegeivel a leadott szamlak alapjan a kulcsos
gépjdrmiivet igénybe vevs személy szamol el.



12. Az (izemanyag megtakaritads nem illeti meg a gépjarmii vezetét. A Kimutatas vezetéséhez
az 5/a. melléklet hasznalhato.

13. Az Uzemanyag tulfogyasztast a gépjarmiivezeté nem koteles megtériteni. A Kimutatas
vezetéséhez az 5/b. melleklet hasznalhato.

14. Uzemanyag koltség elszamolasa a 10. szamd melléklet alapjan torténik.

A személyi jovedelemadorol szold, tobbszér madositott 1995. évi CXVII. torvény 25. § (1)
bekezdésében, valamint a 27. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak alapjan (zemanyag
megtakaritasként személyi jovedelemadod mentesen a gépjarmi altal futott, utnyilvantartassal
(menetlevéllel, fuvarlevéllel) igazolt kilométer-futasteljesitmény alapjan - a 60/1992. (IV.1.)
Kormanyrendelet szerinti - korrekcids tényezékkel modositott alapnorma, és a NAV altal
kozzétett izemanyagar figyelembevételével kiszamitott Gsszegnek az Onkormanyzat altal
szamla (szamlak) alapjan elszamolt Gzemanyag mennyiség és a NAV altal kozzétett
Uzemanyagar figyelembevételével meghatarozott 0sszeget meghaladd része, legfeljebb
azonban havi 100.000 Ft szamolhato el.

V.

SAJAT TULAJDONU SZEMELYGEPJARMU
HIVATALOS CELU HASZNALATA

A fent nevezett Onkormanyzat és intézményei feladatainak teljesitése érdekében a delgezék
munkavallalok a munkavégzésik soran, amennyiben azt gazdasagossagi, hatékonysagi, vagy
mas korilmeények indokoljak, sajat tulajdont - ideértve a kdzeli hozzatartozo tulajdonat is -
személygépjarmiivet hasznalhatnak (a tovabbiakban: sajat tulajdonu személygépjdarmii). A
személygépjarmii tulajdonjogat igazolni kell.

Ennek érdekében a gépjarmii torzskonyvét (es forgalmi engedélyét és a kotelezd
feleldsségbiztositas megfizetését igazolo bizonylator) le kell fenymasolni, és a szabalyzat 6/a.
szamu mellékletével egyiitt kell meg6rizni.

1. Sajat tulajdond személygépjarmiivet - hivatalos célra
a) a polgarmester,
b) ajegyzo,
C) az intézményvezetd
elézetes engedélye alapjan lehet igénybe venni.

2. A sajat tulajdoni gépjarmli csak abban az esetben veheté igénybe, ha a dolgezé
munkavallald el6zetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrol, hogy a gépjarmt hasznalataval
kapcsolatosan sem szemelyi, sem targyi Kartéritési igénnyel nem 1ép fel az
Onkormanyzattal szemben.

A nyilatkozatot a 6/a. szamu melléklet szerint kell kiallitani. A nyilatkozat egész évre,
illetve (] gépjarmii beszerzéséig érvényes. Evenkeént, illetve a gépjarmii cseréjekor (j
nyilatkozatot kell adni.



A munkavallalé a sajat tulajdonu gépjarmi hivatali célu hasznélata soran a személyi
jovedelemadorol szolé az Szja. torvény rendelkezései alapjan az 1. melléklet szerinti
utnyilvantartast koteles vezetni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekovetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be
kell jelenteni.

A nyilatkozatot a Pénziigyi Ugyintézé és Pénztaros 1. -nek Kell megériznie.
3. A sajat tulajdonu személygépjarmii hasznalataért koltségtérités illeti meg a delgezét:
munkavallalot.

A koltségtérités dsszege az eseti belfoldi kikuldetési rendelvényben feltlintetett km-
tavolsag szerint az lizemanyag fogyasztasi norma és legfeljebb a NAV altal kozzétett
lzemanyagar alapulvételével  kiszamitott  Uzemanyag-, valamint fenntartasi
koltségtéritésbol (altalanos személygépjarmii normakoltségbol) all.

4. A fenntartasi koltsegtérités kifizetésére az SZJA torvény 3. szamu mellékletének 11/6.
pontjaban  meghatdrozott  dsszegii  dltalanos — személygépjarmii - normakoltség
elszamolasaval keriil sor. Ebben az esetben a dolgozonak nem keletkezik adokoteles
jovedelme, nincs adofizetési kotelezettsége (jelenleg 30 Ft/km).

5. Az lUzemanyag koltségtérités dsszegének megallapitasanal a munkavallalo valasztasa
alapjan fogyasztasi normaként a — modositott — 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. 8-aban
meghatarozott alapnorma atalanyt, valamint a NAV altal kdzzétett vagy a szamla szerinti
Uzemanyagarat kell figyelembe venni.

6. A munkavallalo az adoév egy negyedévén belill a negyedév elsd napjan valasztott
Uzemanyag- felhasznalassal Osszefiiggd koltségelszamolasi modszertdl — ideértve a
valasztott Uzemanyag-fogyasztasi normat is — nem térhet el.

7. A sajat gépjarmiivel megtett, az elszamolas alapjat képez6 ut hosszat tavolsagi térkép,
ennek hianyaban érvenyes tavolsagi autobusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

8. A sajat gépjarmt hivatalos céli hasznélata esetén a gépjarmiivezetét nem illeti meg
gépjarmuiivezetdi potlék.

9. A sajat gépjarmi hivatalos céli hasznélata soran két példanyban ki kell allitani a személyi
jovedelemadordl szélo, tébbszor mddositott 1995. évi CXVII. térvény 3. § 83. pontja
szerinti kikuldetési rendelvényt.

VI.

SAJAT GEPJARMUVEL TORTENO MUNKABAJARAS
KOLTSEGTERITESE

1. A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritesrol szolo 39/2010. (II. 26.) Korm.
rendelet alapjan az Onkormanyzat a sajat gépjarmiivel torténé munkaba jaras koltségeit
megteériti.
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2. A sajat gépjarmiivel torténd munkdba jaras koltségtérités Gsszege a munkaban toltott
napokra a munkahely és a lako- vagy tartozkodasi hely kozott és a kozforgalmi Gton mért
oda-vissza tavolsag figyelembevételével kilométerenként 15,- forint.

a) A 2023. januar hdnapra munkéba jaras cimén kifizetett koltségtérités esetében a 30
forintos merték alkalmazhato.

b) A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szolo 39/2010. (1. 26.) Korm.
rendelet 4. §-a esetében a 2023. februar honapra kifizetett koltségtéritésre alkalmazando
elészor a 30,- forintos mérték.

3. A koltségtérités kifizetése a jelen szabalyzat 9. szamu mellékletét képezé ELSZAMOLO

LAP alapjan torténik.
VII.

ZARO RENDELKEZES

A GEPJARMUVEK IGENYBEVETELENEK ES HASZNALATANAK
SZABALYZATA

2020. januar 15. napjan Iép hatalyba.

Ezen Gépjarmii hasznalati szabalyzat 2020. januar 15. napjan lép hatalyba.

A szabalyzat folyamatos aktualizalasa a jegyz0 feladatat képezi.

! médositotta: Piliscsév Kozség Onkormanyzat .../2026. (1X.29.) 6nkormanyzati hatarozata. Hatalyos: 2026.
szeptember 30.-t61
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1. mellékletek a gépjarmii lizemeltetési szabalyzathoz

Szabvany menetokméanyok

12
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2. melléklet a gépjarmii iizemeltetési szabalyzathoz

Gépjarmii atadasa-atvétele

Forgalmi rendSzam: .........ccccccevviinieiciecee e
A gépjarmii tIPUSA: ....oovoviiiiiiie e
AtadAs idOPONLIAL cveevereercrerrereerereressesssessessssessesessessssesseses
Visszavétel idOpontja: ...

A fenti rendszamu gépjarmii az alabbi tartozékokkal, illetve jellemzoével Kkerllt
atadasra/atvételre, illetve visszaadasra/visszavételre:

Megnevezés Indulaskor Erkezéskor
Tele tank
Forgalmi engedély
Potkerek
Emel6

Mentélada-Egészségugyi doboz *
Tartalék izzokészlet
Vontatokotél

Elakadasjelz6 haromszog *
Lathatosagi mellény

Radié mukodik - nem miikédik
Radio6 antenna

Telefon antenna

Kerékanya kulcs

Gyertyakulcs

Csavarhuzé

*minden gépjarmi esetén kotelezd tartozék

A miszerfal szerinti zar6 kilométerora-allas megegyezett-e az utnyilvantartas/menetlevél
szerinti kilométer 6ra-allassal:

atadas/atvételkor: IGEN / NEM visszaadas/visszavételkor: IGEN / NEM

A gépjarmiivezetd nélkiili (kulcsos) gépjarmiivet a menetlevélen megnevezett személy veszi
illetve adja at a gépjarmi tizemeltetéssel megbizott személynek (karbantartonak).

Az atadas-atvételkor, valamint a visszaadas/visszavételkor az atvételi lapon szerepl6 tételeket
ellendrizni és az atvételi lapon ,,X-el jeldlni kell. Hidnyosan felszerelt gépjarmii nem adhato
Ki.

17



A gépjarmii muszaki allapotara vonatkozo, illetve egyéb koriilmény atadaskor/atvételkor:

A gépjarmii  muszaki allapotara
visszaadaskor/visszavételkor:

vonatkozo,

illetve egyéb koriilmény

Atadd neve, alairasa: .........cocvveeeiinni...

ALVEVO NEVE, AlAITASA: ... oottt e e

Visszaadd neve, alairasa: .......coooeeeeie e

18



3. melléklet a gépjarmi lizemeltetési szabalyzathoz

Gépjarmii igenylés

Személygépjarmii igénylés id6tartama: ................. BV e ho oo naptol
.................. BV .coevevvviveeen NO L NAPIQ

Indul@s helye: ......ccoveveiieieeeeeee, , idépontja: ........ccceeverennne. oOra.

A személygépjarmiivet  gépjarmiivezetével | gépjarmiivezetd nélkil [

igényelem / igényeljuk.

F VAN - S o] | T SRS

A szemeélygépjarmivel ULAZNAK: .......ccovevveieiie e

igénylo alairasa
A fenti idépontra és személy(ek)nek igényelt személygépjarmiivet

— biztositom,
- a személygépjarmi forgalmi rendszama: ........ccoceevveievirerecieseese e
- QEPJArMUVEZELO NEVE: ..ocvviviivieerieeieetiereeeeesee e eesteesae e sae e e ssaesaeeneenrees

— nem biztositom

alairas
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3/a. melléklet a gépjarmi izemeltetési szabalyzathoz

FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT

Alulirott

Név: .

MUNKAKOT: <.

Szervezeti egYSEQ: .voiverieriere e,

Vezet6i engedély szama: .........ccccoeevvveeveeeneen.

kijelentem, hogy az Onkormdanyzat gépjarmiihasznalati szabalyzatdt megismertem, annak
rendelkezéseit magamra nézve kotelezonek elfogadom.

Tudomasul veszem, hogy:

1.

gk w

Az oOnkormanyzati gépjarmiivet kizardlag a szabalyzatban meghatarozott célra
hasznalhatom.

A gépjarmii miiszaki allapotat indulés elott koteles vagyok ellendrizni, az észlelt hibakat
haladéktalanul jelenteni.

A kozlekedési szabalyokat maradéktalanul betartom.

A gépjarmii okmanyait, kulcsait és tartozékait meg6rzom.

A hasznalat soran bekovetkezett karokat, baleseteket, rendkivili eseményeket
haladéktalanul jelentem.

A gépjarmiihasznalattal kapcsolatos nyilvantartasi és elszamolasi kotelezettségeimet
teljesitem.

A szandekos vagy gondatlan karokozas esetén a ram iranyadé munkajogi felelésségi
szabalyok szerint felelésséggel tartozom.

gépjarmi hasznal¢ alairasa
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koltségvetési szerv

4. melléklet a gépjarmi tizemeltetési szabalyzathoz

Készpénzigénylés iizemanyag elélegre

Kifizetés idépontja: 202 ] [ ][ 1he [ ] nap

Elszamoléas hatarideje: 202 | [ The L] nap

Sor- Géorarmil vezetd neve fousa Gepjdrmii ndsATa tel\{e iri't]riltgn Uza. norma | Atvett eldleg Atvétel igazolasa
szam P) P J(km) Yo | (1100 km) | 6sszege (Ft) | gépjarmii vezetd alairasa

Kifizetett eloleg 6sszesen:

XXXXXXXXXXXKXXXXXXXX

Kifizetett Osszes eldleg betlivel:

21

Kiallitotta:

Ervényesitette:

Utalvanyozta:

Elbleg nyilvantartasba feljegyezte:

Kiadasi pénztarbizonylat szama:




5. szdmi melléklet a gépjarmil Qzemeltetési szabdlyzathoz

S 0008376
[sorszam heiye, :
] N ha nap
Készpénzigénylés lizemanyag-elSlegre
Karem. hogy pEplirmuvorald részéne
(Wezsazima: i
|
EE—— N . forimod
izemanyag-eldiegkant uldlages elsramolasi kitelezellsbggel kiadni srives.
kedjak.
A phpjinme rendsrAng _
Warhato teljesstmény km
Az Uzemanyag norma szeving Az lZamanyag egysegara
mannyisege (11100 k)
Az elszamolas hatdrideje 19 ev nd nep
ar engedelyerd albinksa
A kiadhyl pérriae- Ar atveatel igrzotRsar
bizomdat szhma:
Kiabaioita Eliencrizie Ellagryivananista fel
Jetyazto.
n,!z.ny.ii-uﬂr.u.-rxn.mmw.m.t; MSZ 16 112

Mgnransenett Peena BE- Hpmings OER Busiveenl, Brerkemdlyi o, AT, Telekon] S6.0504q
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6. szamu melléklet a gépjarme tizemeltetési szabalyzathoz

Szervezell epyseg: »
Uzemanyag-elfleg 0023450
elszamolas (sarszam helye)
Elszamotas! iddszak 199 év 6l -ig

A gépjarmivezetd neve (tGrzsszdama):

A gépjarmii rendszama:

& menetieveiek szerinii telfesitmények ajapjan
szdmitolt (stlyozolt) kitomeler;

Az (zemanyag norma szerind Az {izemanyag egysegarg -
mennylsége (11100 km} R
benzin: benzin:
Az elszamotasi ngrma benzin f= 4]
alapjan eiszamoiialg
Gzemanyag: {= R
Liszamolhalo dzemanyapkoliseg Osszesen; it
azaz forint
Fefvelt 1 A
eldie
& 2 R (sszesen: R
Kifizelenad- K
Visszalizetendd: 12}

az engedélyezd aladirisa

A koliségelszdmolas Gsszegét felveliem, egytdejileg az Gzemanyag-elleget visszalizeticm:

a geépfanmuvezetd alairasa

Kiadasi pénztdrbizonylat A bevélell pénztirbizonylal
199 év ha___npap, | STama: . szama:
Kiallitolla: Ellendgrizie: Elolegnyttvantontisba folje-
Byetle:
0. Sz ny. 12-53/N. 1. sZ. . Pairia Nyomda R, (Fez; 5122) MSZ 612

Megrendeihetd: Pétria AL -Nyomell. 1088 Budapes), Szenikivalyi u, 47, Telalon: 268 0519
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koltségvetési szerv

5/a. melléklet a gépjarmii lizemeltetési szabalyzathoz

KIMUTATAS

202... &V oo havi Uzemanyag megtakaritasrol
(SZJA. torvény 27.8 (2) bek. alapjan)

GEPJArMIL VEZELO NEVE: ....vevivieeniiieieieie et

GEPJArMIT tIPUSA: ..o

Gépjarmi forgalmi rendszama: .........cccocvveveeveveveevesesesiene

i Uzemanyag Elszdmolhatd | NAV. altal kozzétett | Norma szerinti mennyiség ésa | Szamla szerinti Sgamla szer/mt| mennylseg Me_gtakantas

Téargyidészakban L , ; ] . o " Iy és a NAV altal kozzétett 0sszege
fogyasztasi norma | (izemanyag lizemanyag ar NAV éltal kdzzétett lzemanyag mennyiség N .
megtett km. (liter/200 km) | mennyiség (I (Ft/liter) arral kiszamitott sszeg (Ft) (liter) Uzemanyag arral (F)
kiszamitott 6sszeg (Ft)
1 2 3=(1x2/100) 4 5=(3x4) 6 7=(6x4) 8=(5-7)
OSSZESEN
............................. , 202, e 0 L NP
szamfejtd gépjarmiivezetd

Megtakaritas kifizetésének pénztarbizonylat szama:
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koltségvetési szerv

5/b. melléklet a gépjarmi tizemeltetési szabalyzathoz

KIMUTATAS
202...... BV e havi Uzemanyag tulfogyasztasrol

GEpjarmil VEZetl NEVE: ....ceeveeveericriiiieeiete e
GEPJArMIL tIPUSA: ..
Geépjarmii forgalmi rendszama: .........cccccevevveeveevesinseeeecene,

(lzemanva Elszdmolhat6
Targyidészakban megtett fo asztési)rqogrma Uzemanyag ) o i )

km. gy mennyiség Szamla szerinti Tulfogyasztas
(liter/200 km) .
(liter)
mennyiség (liter) érték (Ft) egységar (Ft/liter) | mennyisége (liter) Osszege (Ft)
1 2 3=(1x2/100) 4 5 6=(5:4) 7=(4-3) 8=(7x6)
OSSZESEN:
............................. , 202.. coiieieieieiveee WO L NAP
szamfejtd gépjarmiivezetd

Tulfogyasztas befizetésének pénztarbizonylat szdma:
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6/a. melléklet a gépjarmi Uzemeltetési szabalyzathoz

Nyilatkozat
a sajat tulajdonu személygépjarmii hivatalos celu igénybevételéhez

ATUTIIOLE oo (NEV) oo
. (18KCTM), @ e

dO|gOZOja kuelentem hogy az alabbl sajat tulajdonomban /.. .

(kdzeli hozzatartozém tulajdonéban) (*) 1évo szemelygepjarmuvet hwatalos celra |genybe

kivanom venni.

A személygépjarmi
= HIPUSA: et
- forgalmi rendSzama: ..........ccccovvviiiiieiieiese e
- forgalmi engedélyének SZAma: .........cccovevvveneieiecieieien,s
= MUSZaK] ErVENYESSELE: .oevuvierieeirieiieeieeiee e e siee e
- hengerirtartalom: ..................co...... cm?®

- Uzemanyag OKIANSZAMA: .......ccceeveveeiieiiecie e
- lzemmod: diesel / benzin / tolthetd hibrid / tisztan elektromos

—  tulajdonosanak NEVE: .........ccceveieeiierie e
- tOrzskOnyveének SZAma:.........ccoiiiiiiiee e e

Az lizemanyag-felhasznalas koltségtérites 6sszegenek megallapitasanal az elszamolasi modok
kozul a

a) aNAV altal kdzzétett lizemanyagar vagy

b) aszamla szerinti lizemanyagar,

tovabba

c) a60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet szerinti fogyasztasi norma vagy

d) a60/1992. (1V.1.) Korm. rendelet szerinti alapnorma-atalany
alkalmazésat valasztom.

Tudomasul veszem, hogy a fenntartasi koltségtérités — a szervezetiink gépjarmu tizemeltetési
szabalyzataban foglaltaknak megfelel6en —: (*)

a) a mindenkor hatalyos személyi jovedelemadordl szold térvényben meghatarozott
normakdltség figyelembevételével torténik.

D) Ft/km mérték figyelembevételével keriil szamfejtésre, aminek kdvetkeztében
a mindenkor hatalyos személyi jovedelemadordl szolo torvényben foglalt eléirdsok alapjan
személyi jovedelemado fizetési kotelezettségem keletkezik.

(Erre a pontra csak abban az esetben van sziikség, ha a szabalyzat valasztasi lehetoséget
biztosit)

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (kdzeli hozzatartozOm tulajdondban) (*) 1évé
személygépjarmii hivatalos céld hasznalataval kapcsolatban a sajat gépjarmiiben keletkezett,
tovabba harmadik személynek okozott kéar esetén semmiféle kartéritési igénnyel - kivéve a
munkaltaté jogszabalyon alapuld kartéritési felelossége korébe tartozo eseteket - nem lépek fel
RSP RURURPRRPRORN (munkaltatd megnevezése) szemben.
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(*) a nem kivant részt térdlni kell

nyilatkozattevd aldirasa
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7. melléklet a gépjarmi tizemeltetési szabalyzathoz

HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATANAK
IGENYLESE

LEENYDE VEVO NV .ttt e e e e e e e e e
Igénybe veve 1akeime: .. ... e

Az igényelt gépjarmi
— forgalmirendszdma: ...........ccccoviiiiiiiie e,
= PUSA: oo

Igénybevétel idOpontja: ........coviiiiiiiiiiiiennns A0l -ig
A gépjarmiivet

—  gépjarmiivezetével

—  gépjarmivezet6 nélkiil igénylem

(a megfeleld szoveg alahuzando!)

Igénylo alairasa

A fenti gépjarmii maganceélu igénybevételét engedélyezem/nem engedélyezem.

engedélyezésre jogosult alairasa
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8. melléklet a gépjarmii lizemeltetési szabalyzathoz

HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATRA TORTENO
ATVETELE

A forgalmi rendszamu gépjarmiivet a mai napon sériilésmentesen,
az alabbi sérilésekkel AVettem: ... ...

A km. 6ra allasa a gépjarmii atvételekor: ............oooeviiiiiiiiiiiiiii

Tudomasul veszem, hogy az atvételtol kezdodoen a gépjarmii iizemeltetésével kapcsolatos
minden felelosség a gépjarmiivet magancélra igénybe vevot terheli.

Igénybe vevd Hivatal (intézmény) munkatérsa
atvevo atado

HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATBOL TORTENO
VISSZAVETELE

A forgalmi rendszamu gépjarmiivet a mai napon sériilésmentesen,
az alabbi sériilésekkel visszavettem, illetve visszaadtam: ...,

A km. ora allasa a gépjarmil visszaadasakor: .............ooveiiiiiiiiiii i
Kilométer-futasteljesitmény: ... innnn,

DAtUM, .o

Igénybe vevd Hivatal (intézmény) munkatarsa
atado atvevo
A gépjarmi igénybevétel koltségtéritése kiszamlazvaa ................ceeeeenn .. szamu szamlan.
Szamlazo
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9. melléklet a gépjarmi lizemeltetési szabalyzathoz
koltségvetési szerv

ELSZAMOLO LAP

rrrrrr

202, i e honap
1. Kozalkalmazott/kOztisztviseld Neve: ...........ooiiiiiiiii
2. Kozalkalmazott/koztisztviseld lakohelye/tartozkodasi helye: ...

3. Lakohely/tartozkodasi hely és a munkahely kdzoétti, kozforgalmi Gton mért oda-vissza
tavolsag (napi): .......oevvenne. km.
4. Targyhdonapban ledolgozott munkanapok szdma: ...............
5. Targyhavi koltségtérités 0sszege: ........oo........ km x 30 forint=................... Ft, azaz
ceeenn.... forint.

Kozalkalmazott/koztisztviseld

A munkaba jaras tényét és a targyhonapban ledolgozott munkanapok szamat igazolom.

munkahelyi vezetd
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10. melléklet a gépjarmii tizemeltetési szabalyzathoz

koltségvetesi szerv

Uzemanyagkoltség elszamolasanak ellenérzése

GEpJarmuUvVeZet NEVE: ....vvenriiiie et e e reee e
IdOSZaK: ..

Gépjarmii tipusa: ......oovvviviiiiiiiii i Forgalmi rendszama: ........................

Naptari napok Menetlevel szama

megtett kilométer

1.
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OSSZESEN
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Uzemanyag elszamolas a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalany
alapjan

Uzemanyag mennyiség kiszamitasa norma szerint literben:

............... (megtett 6sszes km) X .............liter (dtalanynorma) = ............... 6sszes liter
100

Tankolasok 0sszesitése a szamlak alapjan:

Szamla kiallitas , , ) ) tankolt
i . Szédmlaszama | Szamla 0sszege .
idépontja liter
0sszesen
- .y - .y . Eltérés
Uzemanyag mennyiség norma Uzemanyag mennyiség tankolas (norma -
szerint (liter) alapjan (liter) tankolds) +/-
benzin benzin
diesel diesel

gépjarmivezetd ellenérz6 személy



Megismerési nyilatkozat

A Piliscsévi Kozos Onkormanyzati

Hivatal
hasznalatanak szabalyzataban foglaltakat megismertem.

Gépjarmiivek

igénybevételének

Tudomaésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani.

és

Név

Feladat,
hataskor

Datum

Alairas
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