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PILISCSEVI SZLOVAK ONKORMANYZAT
Jegvzékonyv

Késziilt: A Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 2026. szeptember 24-én,
(csiitortok) 13:00 6ratol 13:30 6raig megtartott iilésérl.

Helye: Piliscsévi Aranykapu Ovoda-Bolcséde
(2519 Piliscsév, Jubileum tér 1.)

Jelen vannak: (a mellékelt jelenléti tv szerint)
Vogyeraczki Méria elnék

Juhészné Somogyi Eva Aniké elnékhelyettes
Bartolen Istvanné képviseld

Kosztka Gasparné képviseld

Balazs Marta jegyzo

Lizicska Krisztina jegyzokonyvvezetd

Vogveraczki Miria elnok: Koszonti a megjelent képviseldket. Hubacsekné Komjathi Vera képviseld
jelezte, hogy mivel dolgozik, ezért a mai iilésen nem tud részt venni. Megallapitja, hogy a testiilet 4
fovel hatérozatképes. Ismerteti az iilés meghivo szerinti napirendjét és javasolja az elfogadésat.

HATAROZATI JAVASLAT:

Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat képviselé-testiiletének

......... /2026. (IX.24.) 6nkormanyzati hatarozata

a Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat 2026. szeptember 24-i iilésének napirend;jérdl

A Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat a 2026. szeptember 24-i képviseld-testiileti iilés napirendi pontjait
az alabbiak szerint fogadja el:

1. Beszamol6 a két iilés kozotti eseményekrdl és a lejart hatéridejli hatarozatokrol
Eldadd: Vogyeraczki Maria elnok

2. Piliscsévi Szlovdk Onkormanyzat 2026. évi koltségvetésének II. szdmia elbiranyzat
modositasanak elfogadésa
Eléadé: Vogyeraczki Méria elntk

3. Id8sek napja rendezvény el6készitése
Eldadé: Vogyeraczki Méria elnck

4. Egyebek
Elbadé: Vogyeraczki Méria eln6k

Hatéridd: azonnal
Felel6s: Vogyeraczki Maria elndk

A szavazdsban részt vett 4 f6. Ezt kivetden a képviselb-testiilet 4 igen szavazattal, 0 ellenszavazat és 0
tartozkodas nélkiil meghozza az aldbbi hatdrozatot;

Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat képviselé-testiiletének
43/2026. (IX.24.) inkorményzati hatarozata
a Piliscsévi Szlovik Onkorméanyzat
2026. szeptember 24-i iilésének napirendjérol

A Piliscsévi Szlovak Onkorméanyzat a 2026, szeptember 24-i képvisel-testiileti iilés napirendi pontjait



az alabbiak szerint fogadja el:

1. Beszamol¢ a két iilés kozotti eseményekrol €s a lejart hataridejii hatarozatokrol
Elbadd: Vogyeraczki Méria elndk

2. Piliscsévi Szlovak Onkorméanyzat 2026. évi koltségvetésének I1. szamu eldiranyzat
modositasanak elfogadasa

Eldado: Vogyeraczki Maria elnék

3. Idések napja rendezvény eldkészitése
Eléadd: Vogyeraczki Méria elndk

4, Egyebek
Elbadé: Vogyeraczki Méria elndk

Hatérido: azonnal
Felelds: Vogyeraczki Maria elnék

Napirend targyaldsa

1. Besziamol6 a két iilés kozotti eseményekrol és a lejart hatdridejii hatirozatokrol

Vogyeraczki Miria elnék: El6z6 iilésiink junius 16-an volt.

- Jiniusban a Piliscsévi Altalanos Iskola tanévzaré iinnepségén onkorményzatunk ot didkot
jutalmazott meg a szlovdk hagyomanyok apolasaért és a munkéjuk segitéséért. Err6l a juniusi
tiléstinkdn hatérozattal déntdttiink.

- Julius 26-an, Bankon a nemzetiségi fesztivalon vett részt a tanccsoport vezetdje, Hubacsek Marton
és felesége, Hubacsekné Komjathy Vera SZOK képviseld. A régi ,.csévi mennyasszony, vlegény”
népviseletet Hubacsek Bence és Wippelhauser Blanka mutatta be. Blanka 7. osztdlyos tanuloként
véllalta a szerepet €s nagyon szépen végig viselte a népviseletet. Sajat autdval utaztak el a
rendezvényre.

- Piliscsévi Altalanos Iskola tanuléi Tanctaborban voltak, melynek étkezési kdltségét minden évben
énkormanyzatunk szokta 4tvallalni. A Komarom-Esztergom varmegyei Szlovdk Onkorményzat
szervezi a tabort, 8k fizetik a tdncoktat6t és a szallast, minden telepiilésrdl két-harom tanulé mehet
altaldban .Az idén akadt egy kis probléma a szdmla kezelésével, mert eldzetes értesités nélkiil
érkezett egy 20.000,- Ft koriili szamla az étkezésrdl a Szlovak Onkormanyzat nevére. Kideriilt,
hogy a szamla 1igy keriilt a hivatalba, hogy nem tudtak réla, hogy kik és hanyan voltak a tdborban.
Beszéltem az iskola igazgatondjével és kértem &t, hogy a jévében sziveskedjenek téjékoztatni
benniinket arrél, hogy hany gyermek megy/mehet a taborba. Az igazgatond megigérte, hogy a
jovoben jobban odafigyel majd erre.

- Augusztus 15-én, Piliscsaban voltunk az elndkhelyettes asszonnyal a Piliscsabai  Szlovak
Onkorményzat meghivasara az Osok parkja jubileumi {innepségén. A nagy szarazsig miatt nem az
Osok parkjaban, hanem a piactéren rendezték meg az iinnepséget. Nagyon szivélyesen fogadtak
minket, Oriiltek, hogy Csév is képviseltette magait. Az linnepség egyben id. Drevenka Antal koltd
emlékmiivének avatasa is volt. id. Drevenka Antal mar nem él, a fia mondott par szét, zavarban
volt, elfelejtette mit akart mondani, de nagy lelkesen megk&szdnte, hogy ilyen sokan eljottek.

- Szeptember 5-én, Pilisszantén voltunk az elndkhelyettes asszonnyal az Ordkségnapok
rendezvényen, ahol Szonyi Jozsef egykori polgarmester diszpolgari cimet kapott. Sz6ényi Jozsef a



szlovdksdg nagy aktivistija, polgarmester is volt régebben, és még ma is a Pilis és Szantd
torténetével foglalkozik. Egy el6adast tartottak képekkel, majd miisorok és kdszonték kovették.

Vogveraczki Miria elnék: Van-e valakinek egyéb hozzaszélasa a két tilés kozotti eseményekhez?
Megallapitom, hogy nincs, kérem, hogy hatérozattal fogadjuk el a két ilés kdzotti események és a
lejart hataridejii hatérozatokrél szél6 beszamol6t.

HATAROZATI JAVASLAT:

Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat képviselé-testiiletének

......... 2026. (IX.24.) 6nkormanyzati hatérozata

A ket iilés kozotti események és lejart hataridejii hatdrozatokrdl szol6 beszamolé elfogadasarsl

A Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat Képvisel6-testiilete tigy dont, hogy a két iilés kozotti események
¢s lejart hatdridejii hatarozatokrdl sz616 beszamolét az elhangzottak alapjan elfogadja.

Hataridé: azonnal

Felelés: Vogyeraczki Maria elnk

A szavazdsban részt vett 4 f6. Ezt kivetden a képvisel6-testiilet 4 igen szavazattal, 0 ellenszavazat és 0
tartozkodas nélkiil meghozza az aldbbi hatdrozatot:

Piliscsévi Szloviak Onkorményzat képvisel6-testiiletének
44/2026. (IX.24.) 6nkormdnyzati hatarozata
A két iilés kozotti események és lejart hatarideji hatarozatokrél sz616 beszamolo elfogadasarél

A Piliscsévi Szlovak Onkorméanyzat Képviseld-testiilete gy dont, hogy a két iilés k6zotti események
és lejart hatéridejli hatérozatokrél sz616 beszdmolot az elhangzottak alapjan elfogadja.

Hatérid6: azonnal
Felel6s: Vogyeraczki Maria elnk

2. SZOK 2026. évi koltségvetés I11. sz. eldiranyzat médositasanak elfogadasa

- ‘Vogyeraczki Miria elnék: A Piliscsévi Kozos Onkorméanyzati Hivatal gazdasdgi eldad6ja, Rozbora
~Timea elkészitette az elSiranyzatmodositisokat és a zarszdmadést, amelyet e-mailen mindenki részére
‘megkiildtem, illetve amelyek a jegyzékdnyv 1. sz. mellékletét képezi. Koszoném Rozbora Timeanak a

munkdjat. A 2026. évi koltségvetés IL. szami eldirdnyzat-modositasat azért kell most elvégezni, mert a
" ‘telepiilési nkorményzatt6l kapott 300.000,- Ft most keriilt bele az el8iranyzatba.

A Jegyz0 Asszony 4ltal megkiildstt aktualis bankszdmlakivonatbél lathatd, hogy a feladatalapu
tamogatasb6l 1.500.000,- Ft 4ll rendelkezésre, amelyet jévé évben kell elkolteni. A Tajhaz belsd
munkalataira még kolteniink kell majd, ezért én azt javaslom, hogy évatosan koltsiik a pénziinket.

Javaslom, hogy errdl hatarozattal déntsiink.

HATAROZATI JAVASLAT:

Piliscsévi Szlovak Onkormaényzat képvisels-testiiletének

......... /2026.(IX.24.) 6nkorméanyzati hatarozata

a Piliscsévi Szlovik Onkormanyzat 2026. évi koltségvetés II. sz. elbiranyzatmodositasanak
elfogadasardl.

A Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat Képviseld-testiilete uigy dont, hogy a 2026. évi kéltségvetés IL. sz.
eloiranyzatmodositasat a jegyzokonyv 1. melléklete szerint elfogadija.

Hatarid6: azonnal

Felelbs: Vogyeraczki Maria elndk

A szavazdsban részt vett 4 f5. Ezt kivetGen a képvisel6-testiilet 4 igen szavazatial, 0 ellenszavazat és 0
tartozkodds nélkiil meghozza az aldbbi hatdrozatot:



Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat képvisels-testiiletének
45/2026. (IX.24.) onkormanyzati hatarozata
Piliscsévi Szlovak Onkormdnyzat 2026. évi koltségvetés IL. sz. elsiranyzatmoédositasanak
elfogadasarol.

A Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat Képviselé-testiilete tgy dont, hogy a 2026. évi koltségvetés IL. sz.
eldiranyzatmodositasat a jegyzokonyv 1. melléklete szerint elfogadja.

Hatérid6: azonnal
Felelds: Vogyeraczki Méria elndk

3. Id6sek napja rendezvény elékészitése

Vogyeraczki Mdria elnok: Az Id6sek napi rendezvény okidber 4-én (vasarnap) keriil megrendezésre
a Kéalmanfi Béla Miivel6dési Haz-és Konyvtarban. Az idei évben 199 6 75 év feletti személyt kell
kdszontentink.

Javaslom, hogy az idén is — a tavalyi évhez hasonldan - cserepes virdgot adjunk ajandékba. Egyrészt
azért, mert nem kell 50 %-os reprezentacids adot fizetni utdna, mert ha ételt vagy élelmiszert vennénk,
az utan kellene adét fizetniink. Masrészt azért is javaslom a virdgot, mert nincs ra ember, aki elmenjen
bevasarolni minimum 6t helyre, - mert legutobb Gt helyen kellett megvenni a sziikséges darabszémot -
és tigy allitottak Ossze egy ajdndékcsomagot.

Bartolen Istvdnné képviselé: Az ajandékcsomaghoz valok beszerzése nagyon megterheld volt, sajat
autoval (tele pakolva) intéztiik a vasarlast és utana az 6vodaban az dvondkkel kozosen allitottuk Sssze
a csomagokat.

Vogveraczki Maria elnék: En kértem arajanlatot Krizsakné Szilagyi Erzsébet viragostol. O tud
szamlat adni az 6nkormanyzatunk nevére.

Tobbféle ajanlatot kiildott, 6 a becsomagolt cserepes gerberét javasolta, amelynek 950,- Ft darabja.

Ezen kiviil biztos, hogy kell menniink segiteni is majd a felszolgilasban. Eddig minden évben
mentiink segiteni. En az 6vodés gyerekekkel szerepelni is fogok.

Baldzs Marta jegyzd: Szerintem elGszor tisztaznunk kellene, hogy egyéltalan lesz-e Id6sek napi
rendezvény. Mert én Gigy tudom, hogy nem lesz, mivel az 6nkormanyzat koltségvetési helyzete elég
nehéz helyzetben van.

Vogyeraczki Maria elnék: En ugy tudom, hogy lesz, tegnapi nap folyaman beszéltem az Iddsek
Klubja vezetbjével és 6 azt mondta, hogy lesz.

Kérdezziik meg a Polgdrmester Asszonytol.
Vogyeraczki Maria felhivja telefonon a polgarmester asszonyt.
A napirend targyaldasan telefonon keresztiil vészt vesz a polgdrmester.

Kosztkiné Rokolya Bernadett polgarmester: Az idések napjan 199 idds részére 10.000,- Ft
tamogatast terveznek, ami 2.000.000,- Ft-ot jelent. Ehhez jarul még a vendéglatas kéltsége. A jelenlegi
koltségvetési helyzetben felmeriilt, hogy a rendezvényt koltséghatékonyabban kellene megszervezni,
példaul ugy, hogy sajat f6zéssel oldanank meg a vendéglatast nem pedig rendeléssel. A siitemény
megvasarlasiban segithetne a Szlovak Onkorményzat.

Vogveraczki Maria elndk: Ebben az esetben én azt javaslom, hogy akkor viragajandék helyett a
Szlovdk onkormanyzat 200.000,- Ft-al tdmogassa az id6sek napi rendezvény megszervezeését.



Valamint az dnkorméanyzat tagjai részt vesznek az linnepségen és segitenek a felszolgalasban. Kérem,
hogy err6] hatarozattal dontsiink.

HATAROZATI JAVASLAT:

Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat képviseld-testiiletének

......... /2026.(IX.24.) 6nkormanyzati hatarozata

az Idosek napja rendezvény elokészitésérl

1. A Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat Képviseld-testiilete Ggy dént, hogy a 2026. oktéber 4-én
megrendezésre keriil Idések napja rendezvényt a Szlovak Onkormanyzat 200.000,- Ft-al timogatja.

2. A Szlovak Onkormanyzat tagjai részt vesznek a rendezvényen és kdzremiikodnek a vendéglatas
lebonyolitasaban.

Hatarid6: azonnal

Felelés: Vogyeraczki Méria elnok

A szavazdsban részt vett 4 f3. Ezt kovetSen a képviselé-testiilet 4 igen szavazattal, 0 ellenszavazat és 0
tartozkodas nélkiil meghozza az alabbi hatdrozatot:

Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat képvisel§-testiiletének
46/2026. (IX.24.) 6nkormanyzati hatarozata
az Idések napja rendezvény el6készitésérol

1. A Piliscsévi Szlovak Onkorméanyzat Képviselé-testillete gy dént, hogy a 2026. oktéber 4-én
megrendezésre keriild Id6sek napja rendezvényt a Szlovak Onkorményzat 200.000,- Ft-al timogatja.

2. A Szlovak Onkorményzat tagjai részt vesznek a rendezvényen &s kdzremiikddnek a vendéglatas
lebonyolitadsaban.

Hataridd: azonnal 7
Felelds: Vogyeraczki Méria elnok

" Egyebek
1.) Piliscsévi Altaldnos Iskola 100 éves jubileumi iinnepsége

Vogyeraczki Mdria elnék: Meghivast kaptam a Piliscsévi Altalanos Iskola 100 jubileumi
linnepségére. Az iskola tobb hoénapon 4t tarté programsorozatot dolgozott ki a centenarium
alkalmabdl. Az igazgaténd jelezte, hogy decemberben kérnének tdmogatést egy, a jubileumhoz
kapcsol6dé emlékjelvény vagy emléktargy elkészitéséhez. Az igazgatond 50.000,- Ft tAmogatast kért
etre a célra.

Javaslom, hogy dnkorményzatunk 50.000,- Ft-al timogassa az iskola centenariumi iinnepségsorozatat
amelyet a jubileumhoz kapcsol6d6 emlékjelvény/emléktargy elkészitéséhez nyit.

HATAROZATI JAVASLAT:

Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat képvisels-testiiletének

......... /2026.(IX.24.) 6nkorményzati hatarozata

Piliscsévi Altalanos Iskola centenariumi iinnepségének tamogatéisa

A Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat Képviseld-testiilete Gigy dont, hogy a Piliscsévi Altalanos Iskola
centendriumi iinnepségéhez - a jubileumhoz kapcsol6dd emlékjelvény/emléktargy elkészitéséhez —
50.000,- Ft anyagi tamogatast nyjt.

Hatéridd: azonnal

Felel6s: Vogyeraczki Méria elnék

A szavazdsban részt vett 4 f6. Ezt kovetben a képviselG-testiilet 4 igen szavazattal, 0 ellenszavazat és 0
tartozkodas nélkiil meghozza az alabbi hatdrozatot:



Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat képviselé-testiiletének
_47/2026. (IX.24.) dnkorményzati hatdrozata
Piliscsévi Altalinos Iskola centeniriumi iinnepségének timogatisa

A Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat Képviseld-testiilete igy dont, hogy a Piliscsévi Altaldnos Iskola
centendriumi linnepségéhez - a jubileumhoz kapcsolédé emlékjelvény/emléktargy elkészitéséhez —
50.000,- Ft anyagi tamogatast nyijt.

Hataridé: azonnal

Felel6s: Vogyeraczki Maria elnok

-2.) Sziireti felvonuldson valé részvétel

Vogyeraczki Miria elndk: Szeptember 26-4n, szombaton keriil megrendezésre a telepiilésen a
hagyoményos sziireti felvonulds és bal. Ezen a rendezvényen az &énkormanyzatunk tagjai, a
tanccsoport tagjai és az asszonykorus tagjai is minden évben részt szokott venni, hagyoméanyos
népviseletbe dltdzve. Javaslom, hogy az idei évben is vegyiink részt ezen a rendezvényen. Kérem,
hogy err6l hatarozattal dontsiink.

HATAROZATI JAVASLAT:

Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat képviseld-testiiletének

......... /2026.(IX.24.) 6nkorményzati hatarozata

Sziireti felvonulason val6 részvételrdl

A Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat képviseld-testiilete Gigy dént, hogy a szeptember 26-an (szombat)
megrendezésre keriil§ sziireti felvonulason a Szlovak Onkormanyzat tagjai, valamint a tanccsoport és
az asszonykorus tagjai - hagyomanyos népviseletbe 6ltozve - részt vesz.

Hatarid6: azonnal

Felelbs: Vogyeraczki Maria elndk

A szavazdsban részt vett 4 f6. Ezt kivetSen a képviseld-testiilet 4 igen szavazattal, 0 ellenszavazat és 0
tartozkodas nélkiil meghozza az aldbbi hatdrozatot:

Piliscsévi Szlovik Onkormanyzat képviseld-testiiletének
48/2026. (IX.24.) onkormanyzati hatarozata
Sziireti felvonulason val6 részvételroél

A Piliscsévi Szlovak Onkorményzat képviselé-testiilete igy dént, hogy a szeptember 26-4n (szombat)
megrendezésre keriilo sziireti felvonulason a Szlovak Onkormanyzat tagjai, valamint a tdnccsoport és
az asszonykoérus tagjai - hagyomanyos népviseletbe oltézve - részt vesz.

Hataridé: azonnal
Felelds: Vogyeraczki Maria eln6k

3.) Szlovikiai tanulmanytiton valé részvétel

Vogyeraczki Mdria elnék: A Komérom-Esztergom Varmegyei Onkorményzat idén is szervez
szlovakiai tanulmanyutat, amely Liptd kérnyékén keriil megrendezésre. Piliscsév az idei évben 6 6
részvételi lehetdséget kapott. Tavaly 5 fével vettiink részt a programon, javaslom, hogy az idén a
Szlovdk oOnkormanyzati képviselék mellett a tanccsoport tagjai is vegyenek részt ezen a
tanulmanytiton. Tovabba javaslom, hogy az Snkorményzatunk fizesse a 6 6 szillas- és ellatasi
koltségét, az utazas koltségét a varmegyei Gnkormanyzat biztositja.

Megjegyzem, hogy a varmegyei onkormanyzat jévobeli mikodése még nem tisztazott, a megyei
Onkormanyzatok megsziinésével kapcsolatban még nincsenek végleges déntések.

Kérem, hogy a tanulményuton vald részvételrdl hatirozattal dontsiink.



HATAROZATI JAVASLAT:

Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat képvisel5-testiiletének

......... /2026 (IX.24.) dnkormanyzati hatarozata

Szlovakiai tanulményuton val6 részvételrsl

1. A Piliscsévi Szlovak Onkorméanyzat képviselé-testiilete ugy dont, hogy a Komarom-Esztergom
Vérmegyei Szlovik Onkorméanyzat altal szervezett szlovakiai tanulményiton a Szlovék Onkorményzat
tagjai és a tanccsoport tagjai részt vesznek.

2. A részt vevok szdmdra a szallas és ellatas koltségeit a Szlovék dnkorméanyzat az elfogadott 2026.
évi koltségvetésébol fedezi.

Hatérid: azonnal

Felelés: Vogyeraczki Méria elndk

A szavazdsban részt vett 4 f5. Ezt kovetden a képviseli-testiilet 4 igen szavazattal, 0 ellenszavazat és 0
tartdzkodds nélkiil meghozza az alabbi hatdarozatot:

Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat képviselé-testiiletének
49/2026. (IX.24.) onkormanyzati hatarozata
Szlovikiai tanulmanyiiton valé részvételrol

1. A Piliscsévi Szlovak Onkorményzat képvisel6-testiilete ugy dont, hogy a Komarom-Esztergom
Varmegyei Szlovak Onkormanyzat 4ltal szervezett szlovékiai tanulményuton a Szlovak Onkormanyzat
tagjai és a tanccsoport tagjai részt vesznek.

2. A részt vevdk szamara a szallas és ellatds koltségeit a Szlovak énkorményzat az elfogadott 2026.
évi koltsegvetesebol fedezi.

Hatarid6: azonnal
Felelés: Vogyeraczki Maria elndk

4.) Szimviteli szabalyzatok médositisa

Yogveraczki Miria elndk: Felkérem Balazs Marta jegyzd asszonyt, hogy ezzel a napirendi ponttal
kapcsolatban ismertesse a szabalyzatok modositasat.

Balazs Marta jegyz6: A gépjarmiihasznalati szabélyzat és a kikiildetési szabélyzat feliilvizsgélatra
keriilt. A médosités egy allamhdztartasi és szamviteli képzésen kapott irdnymutatasok alapjan késziilt
el.

A személyi- és targyi hatily pontosﬁasra keriilt. A szabélyzatok az Onkorményzatra, a Kozds
Hivatalra, a Miivelddési Hézra, az Ovodara és a Szlovak Onkormanyzatra egyarant vonatkoznak.

A gépjarmiihasznalati szabalyzatban a sajat hasznalatd gépjarmi{i munkéba jarashoz torténd hasznalata
tovabbra is 30,- Ft/kilométer 6sszegben szamolhat6 el, a munkéba toltétt napok szdma és a megtett
kilométer alapjan.

A kikiildetési szabalyzatban adminisztrativ hiba keriilt javitasra: a jogszabalyi adémentes Osszeg 15,-
Ft kilométerenként. A szabalyzatban a "gépkocsi" kifejezés egységesen "gépjarmii"-re médosult.

A nyomtatvanyok és a kikiildetési rendelvény nem valtoztak. Uj lehetéség, hogy a munkavallalo
vélaszthat az altalany alapi elszdmolés és a konkrét szamla alapu elszdmol4s kozott.

Vogveraczki Miria elnék: A képviselok kikiildetése nem szérakozas, hanem a képviseldi munka
része. Amikor az Asszonykérust vagy a tAnccsoportot vissziik a rendezvényekre sajat gépjarmiivel, az
a nemzetiségi Onkorményzat tevékenységének ellatdsat szolgalja. Javaslom, hogy a nemzetiségi



onkorményzat szabalyzatdban a 15,- Ft kilométerenkénti elszamolas keriiljén rogzitésre a kikiildetések
esetében is.
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Balazs Marta jegyzé: A torvény szerint a 15,- Ft adomentesen adhat6, de ennél magasabb Gsszeg is
megallapithatd, ebben az esetben a kiilonbdzet adokételes, mely utdn jarulékfizetési kotelezettség is
keletkezik.

Yogveraczki Maria elnék: Koszondm jegyzé asszony tajékoztatasat, tudomasul vettiik. Javaslom,
hogy hatdrozattal dontsiink a szamviteli szabdlyzatok modositasanak elfogadasardl, mely a
JjegyzOkonyv 2. sz. mellékletét képezi.

HATAROZATI JAVASLAT:

Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat képviseld-testiiletének

......... /2026.(IX.24.) 6nkormanyzati hatirozata

Szamviteli szabalyzatok médositadsanak elfogadasardl

A Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat képviseld-testiilete vigy dont, hogy a szamviteli szabalyzatok
(gépjarmi hasznalati szabalyzat, kikiildetési szabalyzat) modositdsét a 2. sz. melléklet alapjan
elfogadja.

Hatarid4: azonnal
Felelds: Vogyeraczki Méria elnok

A szavazdsban részt vett 4 f5. Ezt kijvetden a képvisel6-testiilet 4 igen szavazattal, 0 ellenszavazat és 0
tartozkodas nélkiil meghozza az aldbbi hatdrozatot:

Piliscsévi Szlovik Onkormanyzat képviselé-testiiletének
50/2026. (IX.24.) 6nkormédnyzati hatdrozata
Szamviteli szabalyzatok médositasanak elfogadasaral

A Piliscsévi Szlovak Onkorméanyzat képviseld-testiilete igy dont, hogy a szamviteli szabalyzatok
(gépjarmii hasznalati szabalyzat, kikiildetési szabalyzat) moédositdsat a 2. sz. melléklet alapjan
elfogadja.

Hataridd: azonnal
Felel6s: Vogyeraczki Méria elndk

5.) Kozmeghallgatas idépontjanak meghatirozisa

Vogveraczki Maria elndk: Kotelezd kézmeghallgatast kell tartanunk, melynek idépontjat tervezziik
meg.

Javaslom, hogy 2026. november 9-én (hétf6) 16:00 6rakor legyen a Tajhazban, valamint készitsiink
szerény vendéglatast a résztvevoknek (zsiros kenyér, tea).

HATAROZATI JAVASLAT:

Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat képviseld-testiiletének

......... /2025(1X.29.) 6nkormanyzati hatarozata

a kézmeghallgatas idépontjarol

1. A Piliscsévi Szlovak Onkorményzat Képvisel6-testiilete tigy dont, hogy a kdzmeghallgatast 2026.
november 9-én, (hétf6) 16:00 orai kezdettel a T4jhazban tartja meg.

2. A részt vevd érdeklodok részére szerény vendéglatast biztosit (zsiros kenyér, tea).

Hatérid6: azonnal

Felel6s: Vogyeraczki Méria eln6k

A szavazdsban részt vett 4 f5. Ezt kivetden a képviselG-testiilet 4 igen szavazattal, 0 ellenszavazat és 0
tartozkodas nélkiil meghozza az aldbbi haidrozatot.



Piliscsévi Szlovak 6nkorma’myzat képviselG-testiiletének
51/2026. (IX.24.) 6nkormanyzati hatirozata
a kézmeghallgatas idépontjarél

1. A Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat Képviseld-testiilete igy dont, hogy a kézmeghallgatast 2026.
november 9-én, (hétfd) 16:00 érai kezdettel a T4jhazban tartja meg.
2. A részt vevo érdekldddk részére szerény vendéglatast biztosit (zsiros kenyér, tea).

Hatérid6: azonnal
Felelés: Vogyeraczki Maria elnok

Jegyzkonyv hitelesité

Vogveraczki Mdria elnék: A mai rendkiviili iilésiink Jjegyz0konyv hitelesitéjének Bartolen Istvanné
képvisel6t javaslom.

Bartolen Istvanné képviseld: A jegyz6kényv hitelesitését vallalom.

HATAROZATI JAVASLAT:

Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat képvisels-testiiletének

......... /2026. (IX.24.) 6nkormanyzati hatirozata

a 2026. szeptember 24-i iilés jegyzokonyvének hitelesitdjérsl

A Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat képviselé-testiilete ugy dont, hogy a 2026. méjus 26-i rendkiviili
iilésérél késziilt jegyzokonyv hitelesitdjének Bartolen Istvanné képvisel6t jel6li ki.

Hatarid6: azonnal

Felelbs: Vogyeraczki Maria elndk

A szavazdsban részt vett 4 f6. A képvisel6-testiilet 4 igen szavazattal, 0 ellenszavazat és 0 tartézkodds
nélkiil meghozza az aldbbi hatérozatot:

Piliscsévi Szlovik Onkormanyzat képviselé-testiiletének
52/2026. (IX.24.) onkormdnyzati hatirozata
a 2026. szeptember 24-i iilés jegyzékonyvének hitelesitGjérol

A Piliscsévi Szlovak Onkorményzat képvisel8-testiilete igy dént, hogy a 2026. szeptember 24-i
lilésérol késziilt jegyzokonyv hitelesitéjének Bartolen Istvanné képviseldt jeléli ki.

Hataridd: azonnal
Felelds: Vogyeraczki Méria elnok

Vogyeraczki Méria elndk megkérdezi, hogy van-e egyéb kérdés, vagy hozzdszolas. Mivel kérdés,
hozzdsz6lés nem érkezett megkSszoni a jelenlévéknek a részvételt, az iilést 13:30 6rakor berekeszti.
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Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat

2026. évi II, szamii eldiranyzat médositas

4 /?’)éé/cj’/;/ff

adatok: forintban

Bevételek

Flkonyvi s2ém Pékanyvl szam neve Eraedeti EX Iﬂ.szm 2“ Valtoras Y s ._;:.
Egyéb miik&dési célu tdmogatdsok bevételei

09161 allamhaztartison belilr! 1 352 000 2 870 936 300 000 110 3170 936
MUikddési tdmogatds 1 352 000 1 352 000
Feladatalapu tamogatas 1518 936 1518936
Onkormanyzati tamogatas 300 000

09251 Felhalmozasi bevételek 0 0 0 0 0

094111 Egyéb miikodési bevételek 0 0 0 0 0
El§z6 év koltségvetési maradvanyanak

0981311 igénybevétele 311 344 311 344 0 100 311 344

Bevételek 6sszesen 1 663 344 3182 280 300 GGDI 109 3 A82 280
Kiadasok
) Lsz E1 II.52 E1

Flkitrywt sxém Fékbnyvi szént neve Eredeti EI mbdositis Véltozis % mbdositss

051221 Megbizasi dij 650 000 650 000 0 100 650 000

051231 Egyéb kils6 személyi juttatasok 20 000 250 000 0 100 250 000

05211 Szocidlis hozzajarulasi add 87 100 154 500 0 100 154 500

0531121 Szakmai anyagok beszerzése 50 000 60 000 1} 100 60 000

053121 Uzemeltetési anyagok beszerzése 250 000 664 280 0 100 664 280

0533111 Villamos energia 50 000 100 Q00 0 100 100 000

0533121 Gazdij 70 000 70 000 0 100 70 000

0533131 Viz- és csatornadij 50 000 70 000 0 100 70 000

053341 Karbantartds, kisjavitasi szolgaltatasok 50 000 150 000 o] 100 150 000

053371 Egyéb szolgaltatdsok 97 867 450 000 300 000 167 750 000

053411 Belfldi kikiildetések 30 000 50 000 0 100 50 000

053511 Mukﬁde‘si ce’Iu elézetesen felszamitott dltalanos 143 377 418 500 0 100 418 500
forgalmi adé

053551 Egyéb dologi kiadasok 10 000 10 GO0 0 100 10 000
Helyi 6nkormanyzatnak es azok kéltsegvetesi

055061 szervének egyéb mikiodési céli végleges 80 000 0 0 0 0
tdmogatds kiaddsai
Egyéb civil, vagy méas nonprofit szervezetnek

p53121 egyéb miikodési cél(i tdmogatdsok kiadasai 25000 85 000 0 100 85000

055131 Tartalékok 0 0 0 0 8]

05621 Ingatlanok beszerzése, létesitése 0 Q 0 0 0

05631 Informatikai eszkéz beszerzése 0 0 0 0 0

05641 Térgyi eszkdz beszerzése, 1étesitése 0 0 0 0 0
Beruhazasi cél( elézetesen felszamitott altaldnos

05671 forgalmi ado teljesitése 0 % % 0 i

05711 Ingatlanck feldjitdsa 0 0 0 0 0
Felljitasi célu el§zetesen felszamitott italdnos

05741 forgalmi adé 0 0 g 0 g

Kiadasok Gsszesen 1663 344 3 182 280 300 000 109 3 482 280




S meléhlet

) Eléterjesztés
Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
2026. szeptember 24-i iilésére

A szamviteli szabalyzatok médositasanak jovahagyasarél
Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Szlovak dnkormanyzat, Piliscsév Kozség Onkormanyzata, valamint intézményei, és az
onalléan gazdalkodé Kozos Onkormanyzati hivatal, koltségvetési szerv miikddésére a
4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 50. § (1) bekezdésének megfelelé szamviteli szabalyzatok, 51. §
(2) bekezdésének megfeleld szamlarend, valamint belsé szabalyzatok és ligyrend elfogadasa,
és folyamatos aktualizdlasa a jegyz6 feladata, mindezek elfogadasa a fenntarté feladata.

Elkésziilt a médosult jogszabalyoknak megfelels szabéalyzat mddositas, mely jelel eldterjesztés
mellékletét képezi.

1. A mbdositis hatélya kiterjed Piliscsév kozség Onkormaényzatra, Piliscsévi Szlovak
Onkormaényzatra, Piliscsévi Kozés Onkormanyzati Hivatalra, Piliscsévi ,,Aranykapu”
Ovoda-Bolcsédére, Kalmanfi Béla Miivel6dési Haz és Konyvtarra. A szabalyzat személyi
hatalya szintén pontositdsra keriilt. Személyi hatilya kiterjed az Onkormanyzat és
intézményeinél foglalkoztatott munkavallalok-, koézalkalmazottak-, kézfoglalkoztatdsi
jogviszonyban 1évok-, kdzszolgalati tisztségviselok tulajdonaban 1év0, - és a szervezet
érdekében hasznalt - gépjarmiivekre, azok vezetbire, valamint az lizemeltetésben
résztvevo, azt iranyito és ellenérzé személyekre.

Jelen eldterjesztés keretében modosult szabalyzatok:
- Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak szabalyzata
- Kikiildetési szabalyzat

A Gépjarmithasznalati Szabalyzatot érint6 fébb valtozasok
1. A gépjarmiidllomany aktualizalasa:
o A szabélyzatba bevezetésre keriiltek az Onkormanyzat tulajdonat képezd 1j
személy- és tehergépjarmiivek.
2. Azigénybevétel rendje és a magancéli hasznalat tisztazasa:

o Pontositasra keriilt a gépjarmivek hivatali céli igénybevételének rendje és a
hasznalattal kapcsolatos kiil6nds szabalyok kertilt meghatarozésra.

o Feloldasra Keriilt egy korabbi bels6 ellentmondés: a szabalyzat szovege tiltotta
a magancélu és a kiilfoldi hasznalatot, mik6zben a mellékletek tartalmaztak az
ehhez sziikséges nyilatkozatokat.

3. Személyhez nem kitott kulesos gépjarmiivek igénybevételének feltételei

o Pontositasra keriilt intézményenként a javaslattevok és a dontéshozé személye,
a jogosultak kore, illetve meghatarozasra keriilt a sziikséges dokumentéciot
készitd, nyilvantartast vezetd, és 6rz6 személye.



4. Uzemanyag-elszamolas (tiilfogyasztas és megtakaritas):

o Tekintettel arra, hogy a gépjarmii elsddlegesen telepiilésen beliili, karbantartasi
feladatok ellatasat szolgélja és ebbol kifolyolag parszaz méterenként t6bbszor
megall és a motor ledllitdsra majd Gjrainditasra kertil, bevezetésre keriilt egy
toleranciahatar, Az lizemanyag-fogyasztas ellendrzése soran 15% alatti
tulfogyasztés esetén kiilon eljarasra nem kertil sor.

5. Sajat tulajdond gépjarmii hivatali céld hasznailata:

o A szabalyzat dtvezeti a hatdlyos NAV irdnymutatasok szerinti jogszabdlyi
viltozasokat. A munkavallalonak lehetdsége van vélasztani a NAV Altal
kozzétett lizemanyagar vagy a szamla szerinti {izemanyagér, valamint a
fogyasztasi norma vagy az alapnorma-atalany alapjan torténd elszamolds kozott.
Ezt a valasztasat a munkavéllalé negyedévente modosithatja.

o A kordbban adminisztrativ hiba miatt tévesen szereplé 30 Ft/km-es fenntartasi
koltséget visszadllitottuk a jogszabalyban rogzitett 15 Ft/km mértékre.
6. Munkaiba jaras koltségtéritése:

o A gépjarmiivel torténd munkaba jaras térvényi szabalyozasa (a kormdnyrendelet
szerinti koltségtérités) valtozatlanul ebben a szabalyzatban marad, ehhez
kapcsolédd mddositas nem tortént.

7. Mellékletek és adminisztracio:

o A mellékletek feliilvizsgalata megtortént. A szigor szamadasi nyomtatvanyok
beszerzését koévetben a pénziigyi teriilet véglegesiti a tulfogyasztast é&s
megtakaritast rogzité tablazatokat. Az 0j szabdlyzat elfogaddsa utin a
munkavallalok megismerési nyilatkozatai aktualizalasra kertilnek.

A modositott szabalyzatok 2026. szeptember 30-t6] 1épnek hatalyba.

A Kikiildetési Szabalyzatot érinté fébb valtozasok

A kikiildetési szabalyzat esetében kisebb mértékii, deregulacios és pontosité modositadsokra
kertilt sor:

1. Torlésre keriiltek a szervezetinkre nem vonatkozé rendelkezések, valamint a
sziikségtelen, jogszabalyi helyeket sz6 szerint ismétlé bekezdések.

2. Atvezetésre keriilt a sajat gépjarmii hivatali hasznilatdra vonatkozd 15 Ft/km-es
torvényi fenntartasi koltség, valamint a hasznalat pontositott feltételrendszere.

3. Megtortént a belsdleg rendszeresitett kikiildetési nyomtatvanyok és mellékletek
feliilvizsgalata és aktualizalasa.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, dontson a szabalyzatok modositdsanak elfogadasarol.

Piliscsév, 2026. szeptember 16.
Tisztelettel:
Balazs Marta sk.

jegyzo



Piliscsév Kozség Onkormanyzatanak

KIKULDETESI SZABALYZATA

Hatéalybalépés idépontja:—2020.02.01-

Jovihagyta Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat Képviselo-testiilete a ../2026. (IX.24.)
onkormanyzati hatarozattal:

Vogyeraczki Maria Balazs Marta
Elnék Jegyzo

Jovihagyta Piliscsév Kozség Onkormdnyzata Képvisel6-testiilete a 1742020128
...12026. (1X.29.) inkormanyzati hatarozattal.

Kosztkané Rokolya Bernadett
polgarmester

Piliscsévi ,,Aranykapu” Ovoda-Bilcséde: Kalmanfi Béla Miivel6dési Haz és Konyvtar:

Juhdszné Somogyi Eva Aniké Csapucha Katalin
féintézményvezetd Igazgat6

A SZABALYZAT MODOSITASAINAK JEGYZEKE

‘Médositis | Médositas Moédositas Médositott | Szakmailag, Jévahagyta | Hatalybalépés |
idépontja | indoka végrehajtéja | oldalszim | tartalmilag idépontja
ellenérizte
2023.02.28 | jogszabaly | Hudecz 7. Rozbora Balazs 2023.01.01
valtozas Vivien Timea Mirta
pénziigyi koltségvetési- | jegyzo
eléadé és
gazdalkodasi
eléado
2025. | jogszabailyi | Hudecz 3.,4., S., 6., | Rozbora Balazs 2026. ]
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Az allamhdztartasrol szolo torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XIL31.) Korm.
rendelet 13.§ (2) bekezdése értelmében a Leanyvar Kozség Onkorményzata (tovabbiakban:
Onkormanyzat) kikiildetési rendjét

- amunkatérvénykonyvérol szold 2012. évi L. torvény,

- akozszolgalati tisztvisel6krol szolo 2011. évi CXCIX. torvény,

- a kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIIL. toérvény,

- aszemélyi jovedelemadorol sz6lo 1995. évi CXVIL toérvény,

- a belfsldi hivatalos kikiildetést teljesit6 munkavallald koltségtéritésérél szolo
437/2015.(X11.28.) Korm. rendelet, valamint

- a kilfoldi kikiildetéshez kapcsolodd elismert koltségekrol sz6lo 285/2011. (XI1.22.)
Korm. rendelet,

- atartds kiilszolgalatrdl és az ideiglenes kiilf61di kikiildetésrél sz6l6 172/2012. (VII. 26.)
Korm. rendelet,

- a kozati gépjarmiivek, az egyes mezOgazdasgi, erdészeti és haldszati erdgépek
lizemanyag- és kenOanyag-fogyasztasanak igazolds nélkiil elszamolhaté mértékérdl
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet

figyelembevételével a kovetkezok szerint hatarozom meg.

I. ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja, tartalma

A kikiildetési szabélyzat készitésének célja, hogy biztositsa az Onkorméanyzatnal a belfoldi
¢és kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos feladatok egységes, szabalyszerli végrehajtasanak
rendjét.

A szabalyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kovetkezd feladatokhoz tartalmaz kotelezd
eldirasokat:

- akikiildetés elrendelése,
- anapi dijak megallapitasa, elszamoldsa,
- a kikiildetéssel kapcsolatos koltségek elszamolasa.

2. A szabalyzat hatilya

Az dllamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjan a
gazdasagi szervezetnek az allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatérozott
feladatait

- Piliscsév Kozség Onkormdanyzata
vonatkozasaban a Piliscsévi K6zos Onkorményzati Hivatal latja el.

Ebbél eredden ezen szabalyzat hatélya
- Piliscsév K6zség Onkormanyzatara,
- aPiliscsévi Szlovak Onkormanyzatra,
- Piliscsévi K6z6s Onkormanyzati Hivatalra,
- Piliscsévi .. Aranykapu” Ovoda-Boleséde,
- Kalmanfi Béla Mlvelodési Haz és Konyvtarra terjed ki.



A szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

- a kozszolgalati tisztségvisel6k, kdzalkalmazottak, koznevelési foglalkoztatottak,
valamint a munkavallalok kikiildetésének elrendelésével kapesolatos déntési joggal
rendelkezére,

- apénziigyi feladatokat ellato személy(ek)re,

- a kikiildetésben 1év6 személyekre.

3. A kikiildetés elrendelése

A belfsldi és kiilfsldi kikiildetést az érintett Onkormanyzat felépitésének megfelel6en, a
munkaltatéi jog gyakorlasira jogosult vezeté - a Polgdrmester, Linok. Hivatulvezeld,
Féigazgaté. Igazgato - rendeli el (a tovabbiakban: elrendeld személy).

Az elrendelé személy hatdrozza meg az utazas céljat, idétartamat, koltségtéritését €s az
ahhoz sziikséges adatokat.

A kikiildetést kezdeményezheti az elrendeld, de kezdeményezheti a kikiildetésbe rendelt
alkalmazott is.

4. A kikiildetés pénziigyi forrasa

A koltségvetési szervben a kikiildetés pénziigyi forrasa lehet:
- koltségvetési tamogatas,
- sajat bevétel,
- palyazaton elnyert pénzosszeg.

II. A BELFOLDI KIKULDETESEK RENDJE

A szabdlyzat szempontjabdl az SZJA tv. 3. §. 11. pont alapjén kiildetés: a munkaltato altal
elrendelt, a munkaltato tevékenységével Gsszefiiggd feladat ellatasa érdekében sziikséges
utazas, igy kilondsen a munkaszerz6déstdl eltéré foglalkoztatds keretében a
munkaszerz6déstél eltérd helyen t6rténé munkavégzés; ide nem értve a lakohelyrdl,
tart6zkodasi helyr6l a munkahelyre torténd oda- és visszautazast.

Hivatali, tizleti utazas:

- a maganszemély jovedelmének megszerzése, a kifizeté tevékenységével Osszefiiggd
feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas - a munkahelyre, a székhelyre vagy a
telephelyre a lakohelyrél torténd bejaras kivételével -, ideértve kiilondsen

- a kikiildetés vagy a munkaszerz6dést6l eltéré foglalkoztatds keretében mas
munkaltatonal tértén6é munkavégzés miatt sziikséges utazast,

- de ide nem értve az olyan utazast, amelyre vonatkozé dokumentumok és koriilmények



1.

(szervezés, reklam, hirdetés, Gtvonal, uti cél, tartdézkodési id6, a tényleges szakmai és
szabadidéprogram ardnya stb.) valds tartalma alapjan, akdr kozvetve is megéllapithato,
hogy az utazas csak latszdlagosan hivatali, lizleti;

tovabba az orszaggylilési képviseld, a nemzetiségi sz06sz6lo, a polgarmester, az
Oonkormanyzati képviseld e tisztségével Osszefliggd feladat ellatdsa érdekében
sziikséges utazas (a lakohelytdl valo tavollét).

Hivatali, tizleti utazdsnak mind&siil tovabba a maganszemély térvényben megallapitott
kiilénleges jogositvanyt gyakorld, belf6ldi székhelyli jogi személynél, egyéb szervezetnél
betoltott tisztségéhez, vagy az emlitett jogi személy tagsdga mellett miikodo kiilfoldi vagy
belfoldi székhelyl jogi személynél, egyéb szervezetnél betoltott tisztségéhez kapcesolodo
utazasa, akkor is, ha a maginszemély nem all munkaviszonyban az emlitett jogi
személlyel, egyéb szervezettel.

Az Onkorményzatnal kikiildetésnek minésiil:

— azalap és vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos kirendelés,

— hatdron beliilli és hataron tali egyiittmiikodési szerzédésen alapuld
cserekapcsolat,

— szakmai konferencian és kiallitasokon valo részvétel,

— tanulményt,

— palyéazat Gtjan elnyert szakmai céli tovabbképzés, 6sztondij.

E rendelkezés alkalmazasaban munkahelynek mindsiill a munkaltatonak az a telephelye,
ahol a munkavallalé a munkajat szokés szerint végzi, ilyen telephely hianyaban vagy tobb
ilyen telephely esetén a munkaltatd székhelye mindsiil munkahelynek.

Belfoldi kikiildetések rendje

1.1

1.2,

1.3.

1.4.

Belfoldi kikiildetés alanya munkakéri kotelezettségének teljesitéséhez kapcsoldddan
az Onkormanyzatndl koztisztviselGi jogviszonyban, kdzalkalmazotti jogviszonyban
vagy munkaviszonyban all6 alkalmazott lehet.

Belfoldi kikiildetés esetében a kereskedelmi forgalomban kaphaté ,,Belfoldi
kikiildetési rendelvény és koltségelszamolas” B.Szny. 18-70/uj/V. r.sz.
formanyomtatvanyt (1. sz. melléklet) kell kit6lteni.

A belfoldi kikiildetési rendelvény és koltségelszamolast a kikiildetés megkezdése
elott kell kitélteni, €s azt a kikiildetést elrendeldnek ala kell irni.

A bizonylat-nyomtatvanyt a sziikséges mellekletekkel (kozlekedési, szallas és egyéb
koltségekrol szold szamlakkal) egyiitt kell a : séfia Pénziigyi ligyintézo és
Pénztaros I. {ligyintéz6hoz leadni a kikiildetés befejezeset koveté 3 munkanapon
beliil.

A kikiildetés ¢ T 5 a kikiildetésben lévé személyre
nézve — kulonosen beosztasara kepzettsegere korara, egészségi allapotara, vagy
egyéb koriilményeire tekintettel — aranytalan sérelemmel nem jérhat.

A munkav allalo Nem kotelezheto beleegyezese nelkul mas helysegben Vegzendo
munkara ¢ shess ;

varandossaga meaal]apnasatol gV ermeke haroméves lxorzng agyer mcke ti /cnhal




éves koraig, ha gvermekét egyediil neveli, valamint hozzatartozojanak tartos,

személyes gondozasa esetén, tovabbad, ha a rehabilitacios szakértdi szerv legalabb

dtven szazalékos mértékil egészségkarosodasat megallapitotta. vagy—a—gyermekét
. T , LA A4 - R . N -~ L - .'rl

2. A belfoldi kikiildetések elszamoliasa
2.1. Kikiildetési eldleg

A belféldi kikiildetéshez a koltségek finanszirozasara el6leg igényelhetd, melyet az
alairt és megfeleléen kitoltott kikiildetési rendelvény és koltségelszamolas
nyomtatvany bemutatisaval lehet igényelni, a kikiildetés megkezdését megeldzoen
legalabb 3 munkanappal.

A kikiildetési elleg folyositasara az alkalmazott sajat fizetési szamldjara 4tutaldssal
vagy készpénzben torténd felvétel utjan kertilhet sor.

Amennyiben a kikiild6ttnek tobblet koltségtérités jar a korabban felvett kikiildetési
el6leghez képest, annak megtéritése atutaldssal vagy készpénzben torténd kifizetéssel
torténhet meg.

A kikiildetési elSleg esetleges tobbletét elszamolaskor a pénztarba vissza kell fizetni.
Kikiildetési elbleg folydsitasa esetén tovabbi eléleg csak abban az esetben igényelhetd,
ha a felvett eldleggel a kikiildott hidnytalanul elszamolt.

A kikiildetési elbleg elszamoltatasa soran figyelemmel kell lenni a Pénzkezelési
szabalyzatdban foglaltakra is.

2.2. A belfildi kikiildetésben résztvevd alkalmazottat megilletd koltségtéritések
2.2.1. Elelmezési koltségtérités (napidij)

A belfoldi kikiildetésben 1évé koztisztviseld, kézalkalmazott vagy munkaviszonyban
allé részére az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkoltségek fedezetére a kikiildetés
tartamara élelmezési koltségtérités, (napidij) jar.

A napidij a kikiildetésben 1év( személy valasztasa alapjan szamldval igazolt
Osszegként vagy koltségatalanyként egyarant elszamolhato.

2.2.1.1. Munkaviszonyban, kizalkalmazotti jogviszonyban dllok napidija

A belfoldi kikiildetésben 1év6 koézalkalmazottat (munkavdllalot) az élelmezéssel
kapcsolatos  tobbletkoltségek fedezetére a kikiildetés tartamdra élelmezési
koltségtérités (napidij) illeti meg. A napi dij szamldval, egyszerUsitett szdmlaval
igazolt 6sszegként, vagy koltségaltalanyként szamolhato el.

A belfsldi napidij atalany mértéke legalabb 500 Ft/nap, melyet nem kell szamlaval
igazolni.



Nem fizethetd napidij, ha a tévollét idStartama nem éri el a 6 orat, illetve, ha az
étkezést a munkaltato a kikiildetés helyszinén biztositja.

A belfoldi kikiildetésre tekintettel kifizetett napidij teljes Osszege addkoteles
bevételnek mindsiil, és jogcim szerint, tehdt munkabérként adozik.

Ha a kikiildott személy a munkdltaté nevére szamldt kér az élelmezési koltségrdl,
akkor az az Szja. tv. 70. $-a (1) bekezdésének a) pontja alapjdn, egyes
meghatdrozott juttatdsnak mindsil, melynek a szdmla szerinti értékét személyi
jellegii egyéb kifizetésként kell elszdmolni. Etkezési koltség esetén a szamlaérték
1,18-szorosa utdn 15 %-os személyi jovedelemadot és 13 %-os szochdt kell fizetni.

2.2.1.2. Kézszolgdlati tisztviselok napidija

A belfsldi kikiildetésben 1évé kozszolgalati tisztviselét az élelmezéssel kapcsolatos
tobbletksltségek fedezetére a kikiildetés tartamdara élelmezési koltségtérités (napidij)
illeti meg.

A belf5ldi napidij 4talany mértéke a mindenkori koltségvetési torvényben
meghatarozott illetményalap egy munkanapra es6 §sszegének 25 %-a, melyet nem kell
szamlaval igazolni.

A napidij kiszadmitisanal havonta 21 munkanapot kell figyelembe venni, és ezt 10
forintra kerekitve kell megéllapitani.

A napidij fele jar, ha a kikiildetésben toltott id6 a 8 érat nem éri el.

Nem fizethetd napidij, ha a tavollét id6tartama nem ¢éri el a 4 orét, illetve ha az étkezést
a munkaltaté a kikiildetés helyszinén biztositja.

A belfoldi kikiildetésre tekintettel kifizetett napidij teljes dsszege adokiteles bevételnek
mindsiil, és jogcim szerint, tehdt munkabérként adozik.

A napidij dtaldnyként is elszdmolhaté, ha a kozszolgdlati tisztviseld havonta
rendszeresen kikiildetésben végez munkdt. Az dtaldnyt a napidij és a havi dtlagban
kikiildetésben toltott naptdri napok figyelembevételével kell meghatdrozni.

Ha a kikiildott személy a munkdltaté nevére szdmidt kér az élelmezési koltségrdl, akkor
az az Szja. tv. 70. §-a (1) bekezdésének a) pontja alapjén, egyes meghatdrozott
Juttatdsnak minGsil, melynek a szdmla szerinti értékér személyi jellegii egyéb
kifizetésként kell elszamolni. Etkezési koltség esetén a szamlaérték 1,18 szorosa utan 15
%-0s személyi jovedelemadot és 13 %-os szochdt kell fizetni.

2.2.2. Hivatali, iizleti utazds

2.2.2.1.  Belfoldi utazdsi koltségtérités

Ha az utazas vasuton torténik, akkor a II. osztdlyt teljes-aru, vagy 1. osztalyl
menetjegy, valamint IC, vagy egyéb potjegy térithetd.

Ha az utazas autobuszon torténik, akkor az utazas teljes koltségét meg kell tériteni.



2.2.2.2. Sajdt tulajdonit személygépkocsi hivatali célu haszndlata

A kikiildetések soran csak a sajat, vagy a —kozeli hozzatartozé tulajdonaban 1évo
személygépkocsi hasznilhaté. A felmeriilt koltségek elszdmolasahoz sziikséges a
gépkocsi torzskonyve. (esetleg a gépkocsi forgalmi engedélye), valamint a kotelezd
gépjarmii feleloségbiztositis meglétét igazolé bizonylat, illetve hazassagi
anyakonyvi kivonat vagy rokoni kapcsolatot igazolé okirat. (Erre kizarolag akkor
van szilkség, ha a gépjarml nem a munkavallald, hanem a hazastarsa vagy kozeli
hozzatartozdja (pl. szilld, gyermek) nevén van, de a térvényi lehetdségek szerint 6
hasznalja hivatali célra.)

A személygépkocsi tulajdonjogat igazolni kell.

A torzskOnyvet (és a forgalmi engedélyt is, illetve az imént felsorolt melléklereker) le
kell masolni és a 4. melléklet szerinti nyilatkozathoz kell csatolni.

Személygépkocsival torténd utazas esetén a koltségelszamolds alapja a 2. sz. melléklet
szerinti eseti belfoldi Kikiildetési rendelvényben (B.18-73/uj/V.r.sz.) feltiintetett
kilométer tdvolsag.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képez6 Gt hosszat tdvolsagi térkép,
ennek hidnyaban ttvonaltervezd program segitségével kell meghatarozni.

Az lizemanyag koltségtérités dsszegének megallapitasanal a kikiildetésben lévo
személy valasztasa alapjan fogyasztdsi normaként a - modositott - 60/1992. (IV.1.)
Korm. rendelet 4. §. (2) bekezdésében meghatarozott alapnorma atalanyt, (vagy a 4.§.
(1) bekezdésében meghatdrozott miiszaki norma + korrekcids tényezdk) valamint a
NAYV iltal kdzzétett vagy a szamla szerinti iizemanyagarat kell figyelembe venni.

A munkavallalé az adéév egy negyedévén beliil a negyedév elsé napjan vélasziott
lizemanyag- felhasznaldssal 6sszefiiggd koltségelszamolasi modszertdl —- ideértve a
valasztott {izemanyag-fogyvasztasi normat is — nem térhet el.

Igazolas nélkiil elszamolhatd tovabba a gépjarmi fenntartasi koltségtéritésének,
amelynek fizetése az SZJA torvény 3. szdmu mellékletének II/6. pontjaban
meghatarozott 15 Ft/ km 6sszegli normakoltséggel torténik.

Ebben az esetben az alkalmazottnak nem keletkezik adokételes jovedelme, nincs
adofizetési kotelezettsége.

Ha a munkdltato az SZJA torvény 3. szdmi mellékletének 11/6. pontjdban
meghatdrozott adomentes ésszegtél (15,- Ft'km) magasabb 0Osszegii fenntartdsi
koltségtéritésben részesiti a kikiildetésben részesild személyt, ebben az eseten a
kozalkalmazotinak  (kozszolgdlati  tisztviselGnek, munkavdllalonak) adodkoteles
Jjovedelme keletkezik.

A sajat gépkocsi hivatalos célu hasznalata esetén a gépkocsivezet6t nem illeti meg
gépjarmiivezetdi potlék.

A sajat tulajdoni gépkocsi hivatalos célu hasznélatinak nem feltétele a CASCO
biztositas megléte.

A sajat tulajdoni gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha az-alkalmazeott a
munkavallald elézetesen irasbeli nyilatkozatot ad arr6l, hogy a gépkocsi hasznalataval
kapcsolatosan sem személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem Ilép fel az
Onkorményzattal szemben.



A nyilatkozatot a 4. szima melléklet szerint kell kiallitani.

¢

A nyilatkozat visszavonasig egészévre, illetve uj gépkocsi beszerzéséig érvényes.

A nyilatkozaton tett adatokban bek§vetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul
be kell jelenteni.

Belfoldi és kiilfsldi utazasokhoz sziikséges kikiildetés elrendelé nyomtatvanyt jelen
szabdlyzat 5. mellékletként tartalmazza.

Pénziigyi Ugyintézé és Pénztaros I-nek kell

A nyilatkozatot
megoriznie.

2.2.3. Egyéb koltségtérités

Kikiildetés esetén a 2.2.1. 2.2.2. és 2.2.3. pontokon tilmenden a munkaltatd koteles a
munkavallalé szamara megfizetni a kikiildetése soran felmeriilé sziikséges €s igazolt
tobbletkoltségeket.

A belfsldi hivatalos kikiildetéssel kozvetleniil felmeriild, egyéb koltségként szamolhato el:

— a kikiildetéssel kapcsolatban felmeriild kozlekedési koltség, (helyi
kozlekedési koltség, autdpdlya haszndlati dijak, parkoldsi koltségek, stb.)

— {izemanyag koltség,

— szallas koltség,

A belfoldi kikiildetés soran felmeriilt az egyéb koltségtérités kozé tartozd kozlekedési
koltségek a kapott jegyek, parkoldsi dij a parkoldst igazoldé nyugta alapjan is
elszamolhatoak.

Az egyéb koltségek (lizemanyag, szallas, taxi, stb) kizdrolag a koltségvetési szerv
nevére sz016 szamla alapjan szamolhatdk el.

A kikiildetés soran, az izleti megbeszéléseken, taldlkozokon felmeriilt étkezés
kiad4sait reprezentacios koltségként kell elszamolni.

Nem szamolhatok el a belfoldi hivatalos kikiildetés soran a személyes sziikséglet
kielégitését szolgald kiadasok pl. orvosi koltség, gydgyszer, ital, ruhazat, stb.

Megbizdsi jogviszonyban foglalkoztatott személyeket nem lehet belfoldi kikiildetésbe
kiildeni.

Ha a koltségvetési szerv feladat elldtdsa, céljdnak elérése érdekében torténik a megbizdsi
jogviszony, vagy vdllalkozdsi szerz8dés keretében foglalkoztatott személyek esetlegesen
ilyen célii felmeriilt koltségeinek elszdmoldsa, akkor azt a személyi jovedelemadordl szolé
1995. évi CXVIL tv. alapjdn a magdnszemélynek az ondllo tevékenységbdl szdrmazo
Jjovedelemre vonatkozé szabdlyok szerint kell elszdmolni.

III. A KULFOLDI KIKULDETESEK RENDJE



Kiilfsldi kikiildetés a belfoldi illet6ségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizeté tevékenységével sszefiiggd feladat ellatdsa érdekében a Magyarorszag
teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilfold) tartozkodasa, tovabba az elézdekkel kapcsolatos
kiilfoldre térténd utazas.

1. A kiilfoldi kikiildetés rendje

L1. A kiilfoldi kikiildetés alanya az Onkorményzattal kozszolgalati tisztviseldi,
munkaviszonyban, kézalkalmazotti jogviszonyban all6 maganszemély vagy megbizasi
(pl.: megbizdsi szerzddés, vagy vdllalkozdsi szerzddés) jogviszony keretében
foglalkoztatott maganszemély lehet.

A megbizdsi (vdallalkozdsi szerzddéses) jogviszonnyal rendelkezd magdnszemélyek,
abban az esetben vehetnek részt a koltségvetési szerv dltal elrendelt kilfoldi
kikiildetésben, amennyiben rendelkeznek olyan bizonylattal, amely igazolja, hogy az a
feladatelldtas érdekében meriil fel az utazds.

1.2. A kiilfoldi kikiildetést a 3. sz. mellékletben talalhaté Kiilfoldi kikiildetési utasitas €s
koltségelszamolason B.7300-261. 0j nyomtatvanyon kell elrendelni, melyet a
munkaltatéi jogkort gyakorld vezeté (Polgarmester, Jegyzd, Intézményvezetd)
alairasaval igazol. A kikiildetési rendelvényt valamint az elszamolandd koltségekrol
sz616 szamlékat egyiitt kell a Hivatalban Pénzlgyi Ugyintézd és Pénztaros I-nek
leadni.

1.3. Kiilfoldi kikiildetést az azt alatamaszt6 bizonylat alapjan lehet elrendelni.
(pl. konferencidra torténd meghivds, testvérvdrosi, testvérintézményi kapcsolatok
esetében a meghivo vdros, intézmény vezetése dltal torténd meghiviolevél, sth.) Az 1.3.
pontban nem részletezetl, egyéni kezdeménvezésit hivaralos killfoldi
kikiildetés engedélvezésére a képviseld-testiilet dontése alapjan « polgdrmester
Jjogosull.

1.4. A kilfoldi kikiildetés soran érvényes utlevélrdl, és sziikség szerint a vizumrdl a
kikiild6tt személynek kell gondoskodnia.

L5. A kiilfoldi kikiildetés teljes id6tartama alatt a kikiildott személy-, poggyasz- és
gépjarmii biztositasra jogosult, melynek megkotésérol gondoskodnia kell.

2. A kiilfoldi kikiildetések koltségelszamolasanak rendje
2.1. A valuta, deviza vdsdrlds elszdmoldsdanak szabdlyai

A kilfoldi hivatalos kikiildetés koltségeinek fedezetére torténd valutavasarlds, valamint a
devizaszamlarol valéd valutafelvétel soran a devizakorlatozasok megsziintetésérol, valamint
egyes kapcsolddo torvények modositasardl szold 2001. évi XCIIL torvény eldirasait kell
alkalmazni.

A kiilfsldi pénznemben keletkezett bevételt, felmeriilt kiadast, valamint barmely

bizonylaton kilfoldi pénznemben megadott, az adé mértékének meghatarozasahoz
felhasznalt adatot a Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB) hivatalos
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devizaarfolyamanak, olyan kiilfoldi pénznem esetében, amely nem szerepel az MNB
hivatalos devizaarfolyam-lapjan, az MNB &ltal kozzétett, euroban megadott arfolyam
alapulvételével kell forintra atszamitani.

A kiilfoldi pénznemrdl torténd atszamitashoz

— bevétel esetében a bevételszerzés iddpontjaban,
— kiad4s esetében a teljesités iddpontjaban,

érvényes arfolyamot kell alkalmazni.
2.2. Kikiildetési eloleg

A kiilfoldi kikiildetéshez kikiildetési eldleg igényelhetd a kikiildetés megkezdését
megeléz6en legkés6bb 3 munkanappal.

A kikiildetési el6leg folyositaséra az alkalmazott sajat fizetési szdmldjara atutalassal, vagy
készpénzben tirténd felvétel ditjan keriilhet sor.

Ehhez a ,Kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas” cimii nyomtatvanyon az 1. €s
2. pont megjelslt részeinek kitoltésével, a varhaté ti és szdllds koltség, valamint egycb
kiadasok, illetve a varhat6 valtasi arfolyam figyelembevételével forintban kifejezve kell a
brutté pénzdsszeget megigényelni.

Ezen a nyomtatvanyon kérhet a kikiildetésben részt vevé napidij eléleget is.

A kiutazashoz sziikséges valutét a kiutazé is megvasarolhatja, illetve a kiilf6ldon felmeriil6
koltségeket bankkartyaval is kiegyenlitheti. A valutavéltasrol sz616 bizonylatot, valamint a
bankkartya kiilfoldi hasznalatét igazolé bizonylat mésolatat a kikiildetési utasitas és
koltségelszamolashoz kell csatolni. Akkor is igy kell eljamni, ha a kikiild6tt maga elblegezi
meg a koltségeit, utieldleget nem igényel.

Amennyiben a kikiildottnek tobblet koltségtérités jar a korabban felvett kikiildetési
eléleghez képest, annak megtéritése atutaldssal, vagy készpénzben 10rténd kifizetéssel
torténhet meg.

A kikiildetési el6leg esetleges tobbletét a koltségvetési szerv pénztaraba az elszamolassal
egyidejuleg vissza kell fizetni.

Kikiildetési eloleg folyositasa esetén tovabbi eldleg csak abban az esetben igényelhet6, ha
a felvett eléleggel a kikiildott hianytalanul elszamolt.

A kikiildetési elbleg elszamoltatdsa soran figyelemmel kell lenni az Onkorményzat
Pénzkezelési szabalyzataban foglaltakra is.

2.3. A kiilfoldi kikiildetés sordn felmeriild’ koltségtéritések

A kilfsldi kikiildetés esetén a munkaltaté koételes a munkavallald szamara megfizetni a
kikiildetés soran felmeriild sziikséges és igazolt tobbletkoltségeket.

2.3.1. Kikiildetési koltségtérités
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Elismert kéltségnek mindésiil a kiilfsldi kikiildetésre tekintettel megszerzett bevétel 30 %-a,
legfeljebb napi 15 eurénak megfelelé forintdsszeg. (1995.évi CXVIL tv. 3. sz. melléklet 11
7. b. pont. és 285/2011.(X11.22.) Korm.r. 2. §.)

Ebben az esetben nem kell szamldval, egyéb bizonylattal elszamolni a koltségekrdl.

A napidij dsszege a kozalkalmazottak, koztisztviselGk esetében nincs szabdlyozva.

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesité kormdnyzati szolgdlati jogviszonyban dllo
napidija megkezdett naptdri naponként 40 eurd. Ezt az Osszeget szdmolhatia el a
koztisztviseld, vagy kozalkalmazott a kiilfoldi kikiildetés esetén.

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés kezdé és befejezd id6pontja Magyarorszag
allamhataranak atlépése.

A kikiildetés id6tartama az indulas és az érkezés tényleges idopontja kozott eltelt ido.

Az id6tartam megallapitasa szempontjabol az orszaghatar atlépését, 1égi és vizi Ut esetén az
indulés szerinti idépontot egy oraval megelézden, illetdleg az érkezést egy oraval kdvetden
kell alapul venni azzal, hogy az adott kikiildetésben toltott teljes (24 6ras) napokhoz hozza
kell adni a tort napokon kikiildetésben t6lt6tt orak szamanak 24-gyel vald osztdséval
kiszamitott napokat 0gy, hogy a fennmarad6 tort rész - amennyiben az legaldbb 8 o6ra -
egész napnak szamit.

Amennyiben a kikiildetésben t61t6tt idé 24 oranal rovidebb, de a 8 orat eléri, az egy egész
napnak szamit, kivéve, ha a 285/2011. (XIL. 22.) Korm. rendelet (2) bekezdés rendelkezése
szerinti valaszthaté szamitasi modszer alkalmazasi feltételei fennallnak.

2.3.2. Azideiglenes kiilfoldi kikiildetés napidija

Nem vehetd figyelembe naptari napként az a nap, amelynek sordn az ideiglenes kiilfoldi
kikiildetést teljesit6 4 oranal révidebb id6t tolt kiilfoldon, illetve a kiilszolgalata szerinti
allamon kiviil.

F¢él naptari napként kell figyelembe venni azt a napot, amelynek soran az ideiglenes
kiilfsldi kikiildetést teljesit6 4 oranal hosszabb, de 8 6ranal révidebb id6t tolt kil foldon.

Ha az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesitd a kikiildetés idOtartama alatt dijtalan
ebédben, illetve vacsoraban részesiil, az adott naptari napra jutd napidijat étkezésenként
30%-kal csokkenteni kell.

Az ideiglenes kiilf6ldi kikiildetést teljesito a kikiildetés befejezé idépontjat kévetd harom
munkanapon beliil nyilatkozik arrél, hogy a kikiildetés id6tartama alatt részesiilt-e dijtalan
ebédben, illetve vacsoraban, tovabba - ha részére a napidij teljes dsszegét elore kifizették -
a kikiildetés befejez6 id6pontjat kovetd 6t munkanapon beliil visszafizeti a (6)
bekezdésben meghatarozott 6sszeget.

A napidij Osszege utdn az ideiglenes kiilf6ldi kikiildetést teljesité a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelden terheli ado- és jarulékfizetési kotelezettség.

2.3.3. Kiilfoldi utazdsi koltségtérités
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Az SZIA. tv. 3. sz. melléklet 1. JellemzOen eléfordulé koltségek fejezetének 17. pontja
alapjan elszamolhat6 koltségnek minésiil a kiilfoldi kikiildetés esetén az utazésra, a szallas
dijara forditott kiadas.

A killfoldi utazasi koltségtérités szabalyai megegyeznek a IL fejezet 2.2.2.1 és 2.2.2.2.
pontjaban foglaltakon tul azzal, hogy repiilén torténd utazas esetében a turista osztalya
menetjegy téritheté meg.

Vonaton, hajon, kompon torténd utazds esetében II. osztdlyn, vagy turista osztalyn
menetjegy térithetd meg, mely magaban foglalja a hdlokocsi, kabin érat is.

2.3.4. Egyéb koltségtérités

A kiilfsldi hivatalos kikiildetés sordn csak a kikiildetéssel kapcsolatosan felmertilé és
bizonyithato koltségek szamolhatok el, igy kiilondsen

— konferencidk részvételi, regisztracids koltsége,

— vizum dij,

— személyi biztositasi dij, poggyasz- és balesetbiztositas dija,

— a hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiadasok (pl.: hivatalos
telefon, fax, fénymasolas, internet hasznélat dija,)

—  indokolt esetben bérelt személygépkocsi bérleti, biztositasi dija, lizemanyagkoltsége,

— indokolt taxi koltség,

A felmeriilt koltségek igazoldsara kiilfldon is elsésorban az Onkormanyzat nevére és
cimére kidllitott szamla fogadhato el.

Az SZJA tv. nem irja el6 kitelezd jelleggel a szdmla ellenében torténd elszdmoldst.

Kiilfoldi kikildetés sordn nem mindig van olyan helyzetben a kikildott személy, hogy
koltségeirdl szamldt tudjon kérni. Ezekben az esetekben elfogadhald szdmla helyett a
kilfoldi kikiildetés sordn elszdmolt helyi utazdsi jegyek, parkolds nyugtd, autdépdlya
matricdk, stb.

A kikiildetés soran az iizleti megbeszéléseken, talalkozokon felmeriilt étkezés kiadasait
reprezentacios koltségként kell elszamolni.

Az idegen nyelven kiallitott, illetve befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az
adatokat, megjelsléseket, melyek a megbizhato, valosagnak megfelelé adatrdgzitéshez,
kényveléshez sziikségesek, - a konyvviteli nyilvantartisban torténd rogzitést megeldzoen
magyarul is fel kell tiintetni.

2.3.5. Nem kizszolgdlati tisztviseldi, kozalkalmazotti jogviszonyban dllok részére
elszdmolhato koltségtéritések szabdlyai

Koltségtéritésben részesiilhetnek a kdltségvetési szervvel kozszolgdlati tisztviseldi,
kézalkalmazotti jogviszonyban nem 4ll6 magénszemélyek, akik a koltségvetési szervvel
megbizasi, vallalkozasi szerzodést kotottek.

Kiilfsldi konferencian, kilfsldi kikiildetésben valo részvétel abban az esetben
finanszirozhat6, ha az utazésra vonatkozd dokumentumokbol és korilményekbol
egyértelmilen megallapithatd, hogy az utazés a kdltségvetési szerv megbizasabol, annak
érdekében tortént.

A hivatali, iizleti utazassal kapcsolatos koltségek a koltségvetési szerv nevére €s cimére
sz0616 szamlak ellenében fizethetdk ki.
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A kiilfsldi kikiildetésért kapott Osszeg (napidij) a maganszemélyek jovedelemaddjarol
sz016 1995. évi CXVIL. tv. szerint 8sszevonandé jovedelemnek mindsiil.

2.3.6. Uti jelentés

Minden kiilfoldi utazdsr6l hazatérd kikiildéttnek maximum 2 Aéten beliil uti jelentést kell
készitenie és azt a kikiildetést elrendeld részére at kell adnia.

Az Uti-jelentésnek a vezet6k és egyéb érdekeltek részére torténd megkiildése a kikiildott
feladata.

IV. ZARO RENDELKEZES

A KIKULDETESI SZABALYZAT
2020.02.01. napjaval 1ép hatalyba.

Ezzel egy id6ben a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot mddositani kell

a.) olyan jogszabalyi elbirds valtozdsa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat
el6irdsait, valamint

b.) ha az Onkormanyzat és/vagy a Hivatal sajdtossagai, milkodésének valtozasa
alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 30 napon belill kell végrehajtani.

A moédositasok elvégzéséért a Jegyzo a felelds.
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Kikiildetési rendelvény

2. sz. melléklet

Sorszam:

a hivatali, tizleti utazas ko6ltségtéritéséhez

200, hoé
A munkaltatoé A munkavallalo
TIEVE 1\ itvneinein e et enenranseaan e e ee e e naneees TIBVE oottt tteees et et e e ettt i e e ettt ae et e e e
JAKCIIME .ottt e e e e
CIIMIE Lt sziiletési ideje ...
ANYJATEVE «onteienee ettt iiiiii ittt te e bitiaeaizaearaanas
AOSZAMA ....oeeee . eeiie et adéazonositojele [ [ | [ [ [ [ [ 1T 1]
A gépjarmi rendszdma: ................... , HPUSA: ooiveviceieicennnee o TOZYASZEAST NOIM4]A el 1/100 km.
Sor. A kikiildetés, killszolgalat Futds- ﬁzeiaAnVa Utazasi Elelmezési
o || kezdete || vege dtvonala és cclia | Clrendeldjének teljesitmény | © 00 {,Hg koltségtérités| koltségtérités
& ! alairdsa (km) gﬁﬂf (F) (napidij) (Ft)
Athozat
|
Atvitel
Osszesen
Igazolta: - Utalvanyozta:
Kelet: Kelet:

Pénztarbizonylat sorszdma:

B. Sz.ny. 18-73/V. 1. s2.
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3.sz. melléklet

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikiildg szervezet: Sorszam:
I. KIKGLDETESI UTASITAS
1. A kikiildetésre vonatkoz6 rendelkez2ések:
. |
neve: oda
= Az utazas ]
2 | beosztésa; madja
2 : vissza
Z
< tatiin:
munkaltatdja: 4
Akikildetés | ©rSz49
helye
Milyen osztalyd ésiddtartama | pan |
niagidij jar Dologi kiadas: % |
A ikiidetés celja: Helykézi utazasra jogosult
Utélagosan engedélyezett eltérések:
A kikildetést elrendeld alairasa:
- ho -n.
__ho -
aldirds aldiras
2. Felvett eldlegek:
A bizonylat Avaluta )
ik Atelvét modia = : Forint
sorszama kelte iallitasanak helye neme osszege arfolyama
e, S S N ] 1
Személyi jovedelemado-ellegre visszatartva, vagy befizetve
A kilképuiseletektol barmilyen cimen felvett dsszegeket, valamint utazasi jegyek arat itt felvétként kel! feltintetni. Osszesen
3. Visszafizetések:
|
Szemelyi jévedelemado-eldlegre elszamolva (I1/6-tol)
Osszesen
1. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulasi, érkezési, hataratiépési adatok:
Indulas Erkezés A hataratlépés
= = P idépontja
5 mikor mikor !
honnan |z utazas hova —_ - -
mddja ho nap |éra, perc hé | nap |éra,perc| nap ora,perc
x t =GR ‘l -
é |
1 + - -
T
— re—— f T T =
! | |
— S — + i T
1] *
B. 7300-261/1j r. 52. - Patria Nyomda Rt, - (Fsz.: 5-6761) ” "III ||“"i|“ || h |ﬂ| m H
M dethetd: Patria-Nyomell 1088 Budapest, Szentkiralyt utca 47. Teleton: 266-0534 i
corense e : v 51997674l313572
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5. Napidij-elszamoléas:

Felszamithatd napidij valutaban Csokkenés v. potlék
Orszag 2’;”"‘,’: an\;ar:'lu;a R — % ssszege Elszamolhato ;,::J:::a Forint
!
Osszesen
6. Adoelbleg-szamitas
A. Adéeldleg-szamitas az szja tv. 27. § ¢. pontja szerint
Napidij egy napra Adomentesség egy napra | Adokdteles rész Naczidij Ft-pan Adélﬁételes ’rész Adoeldleg
o [ o | o0, || | | | o
valutaban Ft-ban 30% Ft-ban forint értéke | o kazil a k,isebb) {oxg) tfxg) (lasd “**)
a b c d e 1 ' h i i

B. Adoeldleg-szamitas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, kdltségvetési és dnkormanyzati forrasbol térténd kifizetés esetén.

Napidij egy napra

Napidij Ft-ban a killszolgalat

Adokételes rész a kiilszolgalat

. . Geldleg 6 e
Anvear:‘u;s " glzaae;’: tartamara tartamara Adoe(loézg .o.f)szeg
valutaban Ft-ban {cx0) (az e dsszegének 50%-a) -
a b [ d e f [¢}

C. Adoeldleg-szamitas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, az 1992. XIl. 15-ig irasban megkotétt szerzédés alapjan elrendelt

kiillszolgalat esetén.
Ideiglenes killszolgalatnal P
e joKoteles resz I
o Adokoteles . = . Adoeléleg
Avalda | o3 | pispnapidi | Alapnapidi | S20r28s2am | Bevstelodl rese | PGS | Nepok Hhongait | ssszege
neme | egynapra | / Pna F’ra,{ 7%,,& 1| (1999-ben | levonhato rész | egy napra ogy napra. szama i) (lasd **)
SR 70%) (dxc) valutaban | % o0
B (b-f)
a b [} d e f g h i i k
D.
Tartés killszolgalatnal e
2 oteles resz prra
- Adokoteles 1 5 ¥ Adoeldleg
Avaluta |  Napidi Noptsszeq | Alapssszeg | S2020528m | Bevételodl rész Ado,'f;:ze'es Napok | a :‘:r'ts:;fga' ssszege
neme | egynapma o rag 7”6’,,/ :9 (1999-ben | levonhatd rész | egynapra | o nanm Szama ity {lasd ***)
gy rap & 70%) (dxc) valutaban .
| ) |
a b c d e f g h i i K

* 90 napon tali killszolgilatnal a kiilféldén tartozkodd eftartott hazastars és gyermek utén is elszamolhaté személyenként 3 § tobblet.

** Ma a kiadott valuta neme nem azonos a célorszag valutajaval, akkor a 29/ 1992 illetdleg a 3071992 {ll. 13) Korm. rendeletben meghatérozott alapnapidijat vagy
alapdsszeget 4t kell szamaolni a kiadott vatutara.
*** Ha a kiilazolgalat munkaviszonyban trténik akkor az szja tv. 47. § szerint kell az adéelSleget szamitani. Ha a killszolgalat nem munkaviszonyban torténik es az éves
Gsszevonandd jivedelem 1 miltio Ft-nal tobb, akkor az addeldleg mértéke az addkoteles reész 40%-a.
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7. Szallaskoitség-elszamolas:

Szillaskéltség a szamia szerinti vatutaban .
A Levonandé ) )

bizonylat| Orszag napok |a valuta ; Elszamolhato | A valuta arfolyama Forint

SOrsz. széma | neme egy napra Gsszesen

Osszesen

8. A dologi kiadasok elszamalasa valutaban:

A A felmerilés Avaluta )
bizonylat! — - - - - Farint

sorsz. helye ideje jogeime neme oOsszege arfolyama

A killképviseletektd! kapott utazasi jegyek arat koltsegként kel feltiintetni.

IESZSSSH
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9. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:

A Egyeéb feljegyzések.
bizormat| A felmeriilés jogcime Forint
SOrsz.
(sszesen (atvitel a 10. tablazat 6. soraba)
1. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE
10. Forintelszamolas: 11. Valutaelszamolas:
i 3 : 3 Vissza- | Tobblet-
ISDrszam' Sztveg Tablazat Forgt e —El —— Eiszamon_ tize- | elsza-
hivatk. tételesen psszesen neme valuta tend6 | molas
1 Eiszamolasra felvett eldleg 172 2
2 Eldleg-visszafizetés /3
3 Elszamolando eldleg (1-2} -
4 Napidij s -
- i \\_\ - R N
5 Szallaskoltsé /7 >
5 / e I
6 | Dologi kiadasok I/8eés9 ™M l
7 | Kdttségek Ssszege (4-6-ig) A Kikildetésben eltoltotl idé sziksegesseget
o . N | | és afeladat eivégzését igazolom:
8 Kilonbodzet (7-3)
Mellékletek:
o hé nap
Kelt: _ hé -n

a kiktildott aléirdsa

alairas

12. Ervényesités:

forinttal érvenyesitjik.

Megvizsgaltuk és Ft, azaz
Elszamolandt &sszeq. Ft
Adéelélegként, elszamolandé:
Kifizetend6: Ft
: Ft
Visszalizetendd: Ft
Szamfejtd: Ellenér:

Keit: I hoé -n.

Utalvanyozo:
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4, szam( melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdoni személygépjarmii hivatalos célu igénybevétel¢hez

........................................... (lakcim), a
munkavallaldja kijelentem, hogy az alabbi, sajat tulajdonomban (, kézeli hozzatartozém
tulajdonaban) (*) 1év6 személygépjamiivet hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépjarmil
~  gVATMANY, tIPUSA! .ooviiiiiiiiiiiiiiiiie e
forgalmi rendszama: .......c..coccevveeiinviciniennicencneiniennn,
forgalmi engedélyének Szama: ........coccevreeeerenerncennne
mszaki ErvényesSEEe: .....covvvvvreerreenieenernrenireniceneens
hengerlirtartalom: ........c.ceeeeeererueens cm?
lizemmod: diesel / benzin / télthetd hibrid / tisztan elektromos
- {izemanyag oktdnszama: ........c...ccecenee.
tulajdonosanak Neve: ........ceovveeeervcreenennieeiereeeninnins

..................................

|
-
(e}
=
N
w
=
[}
2
O~
=
(€]
B
w
o
=
|21
g
]

Az lizemanyag-felhasznalas koltségtérités Osszegének megallapitasandl az elszamolasi modok
kozil a

«) aNAYV altal kozzétett izemanyagar vagy

h) aszéamla szerinti lizemanyagar,

tovabba

¢) a60/1992.(IV.1.) Korm. rendelet szerinti fogyasztasi norma vagy

d) a60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet szerinti alapnorma-atalany
alkalmazdsat valasztom.

Az iizemanyag koltségtérités Osszegének megdllapitisanal tudomasul veszem a modositott
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal torténd elszamoldst.

Tudomaésul veszem, hogy a fenntartdsi kéltségtérités — a szervezetiink gépjarmii tizemeltetési
szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen — : (*)

a.) a mindenkor hatdlyos személyi jévedelemadorol szolé térvényben meghatirozott

normakoltség figyelembevételével torténik.

b.) ... Ft/km mérték figyelembevételével keriil szamfejtésre, aminek kdvetkeztében a
mindenkor hatalyos személyi jévedelemadordl szolo torvényben foglalt eldirasok
alapjan személyi jovedelemado fizetési kotelezettségem keletkezik.

(Erre a pontra csak abban az esetben van sziikség, ha a szabdlyzat vdlasztdsi
lehetdséget biztosit)

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (—kozeli hozzatartozom tulajdondban) (*) 1évd
személygépkocsi hivatalos c¢éli haszndlatdval kapcsolatban a sajat gépjarmivemben

rrrrr

kivéve a munkaltat6 jogszabalyon alapulo kartéritési felelossége korébe tartozo eseteket - nem
I€pek fel @ ..coneeeirieiireee e (munkdltato megnevezése) szemben.
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(*) a nem kivant részt t6r6lni kell

..................................................

nyilatkozattevd alairdsa
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Kikiildetés tipusa:

KIKULDETES ELRENDELO
belfoldi és kiilfoldi ntazasokhoz

Belfoldi kikiildetés

1. A kikiildetésre vonatkozo rendelkezések

5. melléklet

Kiilfoldi kikiildetés

" Kikiildott neve:

Utazas célja:

Szervezeti egység:

Célorszag/varos:

Adobazonositd jele:

Tervezett indulas: (nap,6ra):

Allandé lakcime:

Tervezett érkezés: (nap,ora):

Kikiildetés tervezett id6tartama (nap):

engedélyezem.

- sajat gépjarmi igénybevételével

A kikiildetés teljesitését - kozosségi kozlekedési eszkozon (vasit/tavolsagi autobusz)
- hivatali gépjarmii gépjarmiivezetovel / kulesos gépjarmii igénybevételével,

2. Utvonalterv (oda-vissza itt)

Indulas ideje Indulas helye

Erkezés ideje

Erkezés helye

Igénybe vett
kozlekedési eszkoz

3. Kiltségterv, eléleg igénylés

Jogeim Tervezett dsszeg (Ft) Eléleg igény (Ft)

| Napidij (... nap)
| Szallds

Sajat gépjarmii hasznalat

koltsége o

Hivatali gépjarmii
| iizemanyagkoltség

Vonatjegy

Tavolsagi buszjegy

Helyi vonaljegy

Tervezett koltségek Osszesitése:

alairdsa

| Kikiildétt aldirasa Kelt:
Pénziigyi ellenjegyzd alairisa Kelt:
Kezdeményezb vezetd alairasa Kelt:
| Kikiildetést elrendelé  vezetd Kelt:
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Megismerési nyilatkozat

A Piliscsév Kozség Onkorményzata Kikiildetési szabalyzatiban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

B Név Beosztas Détum Alairas
Kosztkané Rokolya polgarmester
Bernadett N
Dimitrov Laszl6 alpolgdrmester
Baumstark Tiborné jegyz6
Lizicska Krisztina munkatigyi
eldadd -
Rozbora Timea pénziigyi
eléado
Hudecz Vivien pénziigyi
ligyintézo
Urszulyné Karnai adoligyi
Timea eléadd -
Szivekné Vojczek altalanos
Zsuzsanna ligyintézd
Herczegné Kollar igazgatasi
Aniké6 el6ado
Baldzs Marta Mariann jegyz6
Hegediis Ilona pénziigyi
ligyintézo
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PILISCSEV KOZSEG ONKORMANYZAT

GEPJARMUVEK IGENYBEVETELENEK ES HASZNALATANAK
SZABALYZATA

Készitette:

<Név és beosztas>

Jovihagyta Piliscsévi Szlovik Onkorminyzat Képvisel6-testiilete a ../2026. (IX.24.)
onkormanyzati hatarozattal:

Vogyeraczki Maria Balazs Marta
Elnok Jegyz6

Jovahagyta Piliscsév Kozség Onkorményzata Képviselé-testiilete a ../2026. (1X.29.)
énkormanyzati hatiarozattal:

Kosztkiné Rokolya Bernadett Balazs Marta
Polgarmester Jegyzo

Piliscsévi ,,Aranykapu” Ovoda-Bolcséde: Kalmanfi Béla Miivel6dési Haz és Konyvtar:

Juhdszné Somogyi Eva Anikoé Csapucha Katalin
féintézményvezeto Igazgato

Hatdlybalépés idépontja:

2026.01.01



A SZABALYZAT MODOSITASAINAK JEGYZEKE

| -
Modositis | Moédositis | Modositis | Médositott | - nailag, | Haralybg
. . . . e , tartalmilag | Jovahagyta 1épés
idépontja indoka végrehajtéja | oldalszam e A .
ellendrizte idépontja
ﬁ'o szabal Balazs Képviselo |
2023.02.28 | 1983780y Marta pvr 2023.01.01
valtozas . v testiilet
Jegyzo -
2026.09.29 | feliilvizsgalat Baldzs Képvisel- | 2026.09.30
Marta testiilet




I

A GEPJARMUHASZNALATTAL KAPCSOLATOS
ALTALANOS SZABALYOK

1. Altaldnos rendelkezések

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 10. § (4a) bekezdése
alapjan a Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal latja el a gazdasagi szervezet
allamhdaztartasrol szold térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdésében meghatérozott feladatait maga, és az dnkorményzat
irdnyitdsa 14 tartozo gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek, illetve a
nemzetiségi dnkormanyzat:

- a Piliscsévi Aranykapu Ovoda-Bilcséde,
- a Kilmanfi Béla Miivel6dési Haz és Konyvtir, illetve
- a Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat

vonatkozasaban.

Az Aht. 27. § (1) bekezdése alapjan Piliscsév Kozség Onkormanyzata bevételei és kiadasaival
kapcsolatban, a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzé:_si, finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢&s
beszamoldsi feladatok ellatasardl a Piliscsévi Kozos Onkormanyzat Hivatal gondoskodik.

A fentiekbdl és az Avr. 13. § (2) bekezdés f) pontjaban, valamint a (3a) bekezdésében
foglaltakbol eredéen ezen szabalyzat hatdlya a kovetkez$ koltségvetési szervekre/jogi
személyekre terjed ki:

Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Piliscsév Kozség Onkormanyzata
Piliscsévi Szlovik Onkormanyzat

Piliscsévi Aranykapu Ovoda-bileséde
Kalmanfi Béla Miivelodési Haz és Konyvtar

(a tovabbiakban: fent nevezett szervek).

A fent nevezett szervek gépjarmiive(i) igénybevételének és hasznalatinak szabalyait az
Allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése f) pontja alapjan, valamint a koziti gépjarmivek, az
egyes mezbgazdasagi, erdészeti és halaszati erbgépek iizemanyag- ¢és kenOanyag-
fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérdl szo16 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet
alapjan a kdvetkezok szerint szabélyozzuk:

1. A szabalyzat hatalya kiterjed az Onkorményzat és intézményeinél foglalkoztatott
munkavallalok-,  kozalkalmazottak-.  kozfoglalkoztatasi  jogviszonyban  1évOk-,
kozszolgalati tisztségviseldk tulajdondban 1évd, - és a szervezet érdekében hasznalt -
gépjarmiivekre, azok vezetbire, valamint az ilizemeltetésben résztvevd, azt irdnyitd és
ellenérz6 személyekre.



Az Onkorményzat fent nevezett szervek feladatainak ellatasa érdekében az énkorményzat
tulajdondban a kovetkez0 gépjarmivek lizemelnek:

Rendszam

Tipus

Jarmiikategoria

Hasznalat modja

AE LQ 064

Suzuki S CROSS

személy gépjarmii

a szabalyzatban

o

meghatarozott
hivatali célra
Kulcsos
rendszerben,
gépjarmivezetd
nélkiil
kistehergépjarmi a szabalyzatban
meghatarozott
hivatali célra
Kulcsos
rendszerben,
gépjarmivezetd
nélkiil

személy gépjarmi a szabalyzatban
meghatéarozott
hivatali célra
Kulesos
rendszerben,
gépijdrmivezetd
nelkil

PNA 50

wn

Wolkswagen

PPD-035 Dacia Loggy

a) lizemi hasznalati személygépjarmii(vek),
b) személyi hasznalata személygépjarmi(vek),
¢) anyagszallitisra, beszerzésre ¢s eseti személyszallitisra vegyes hasznalata
gépjarmi(vek),
d) sajat gépjarm, hivatalos célra térténd igénybevételre
e) tehergépjarmii(vek).
Az lizemi hasznalati személygépjarmivek:

a) gépjarmivezetdvel taxi-, valamint
b) gépjarmiivezet6 nélkiili (a tovabbiakban: kulcsos) rendszerben miikddnek.

Az intézmények, illetve az Onkormanyzat tulajdoniban (tartos bérletében) 1évo
gépjarmiivek lizemeltetése, valamint az lizemben tartdssal kapcsolatos jogszabalyok
betartdsa, valamint betartatasa Jegyzé Pénziigyi Ugyintéz6 €s Pénztaros 1. feladata.

A személyszallité gépjarmiivek kiilfoldi utra torténd igénybevételét a Jegyzé Polgdrmester
jogosult engedélyezni.

Az intézmények, illetve az Onkormanyzat gépjarmiivei a személyi hasznalati gépjarmi
kivételével csak menetlevéllel kozlekedhetnek.

A gépjarmiivek, illetve gépjarmiivezetdk menetokmannyal (menetlevéllel) valo ellatasarol
a Jegyz6 gondoskodik.

A gépjarmiivek haszndlatdhoz alkalmazandé - szabvanynyomtatvany - menetokmanyok:



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

a) lizemi hasznalati személygépjarmii:

D. Gépjarmu 36. sz. (Személygépjarmli menetlevél)
b) vegyes hasznalati gépjarmii:

D. Gépjarmii 21. sz. (Tehergépjarmii menetlevél)
c) tehergépjarmiii:

D. Gépjarmii 21. sz. (Tehergépjarmii menetlevél)

A szabvany menetokmanyokat a szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

A menetleveleket naponta kell kiallitani, melyen a gépjarmii vezetje (a kulcsos gépjarmi
vezetbje is) feljegyzi a megtett utat, az indulas és érkezés idépontjat. A menetlevélen
feljegyzett adatokat a gépjarmiivezeté alairasaval igazolja.

A menetleveleken javitast csak athizassal, valamint a javitdst végzd alairasdval lehet
végrehajtani.

A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a pénziigyi- és koltségvetési ligyintéz
havonta koteles sziréprobaszeriien ellendrizni. Az ellendrzés megtorténtét a menetlevélen
fel kell jegyezni.

A menetlevél szigoru szamadasi nyomtatvanynak mindsiil. A felhasznalt vagy rontott
okményokat sorszam szerint, hianytalanul a bizonylatokra vonatkozé szabalyok szerint
kell megorizni. A menetlevelek megbrzéséért Pénztaros a felelds.

A gépjarmiivek lizem-, forgalombiztonsigi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek
megfelelé miiszaki allapotardl a telepiilésiizemeltetésen dolgozd személy (karbantartd)
koteles gondoskodni.

Indulds elott a gépjarmiivek biztonsagi berendezésének miiszaki allapotarol és
miikddésérdl a gépjarmii vezetéjének minden esetben meg kell gy6zddnie.

Ellendriznie kell tovabba az okmanyok, valamint a gépjarmii tartozékainak meglétét és a
KRESZ el6irasainak valo megfelelését.

A személyi hasznalatd vagy kulcsos gépjarmil atadasa, illetve atvétele soran a ,,Gépjarmii
atadasa-atvétele” elnevezésil, a jelen szabalyzat 2. szami mellékletét képezd nyomtatvanyt
kell hasznalni.

A gépjarmii vezetOjének a gépjarml hasznalata kozben figyelemmel kell kisémie a
gépjarmii biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmii rendeltetésszeri, zavartalan
mikodését.

Az lizem kozbeni miiszaki hibdra utald jelenség észlelése esetén a jarmi allaganak
megdbvasa, valamint a kdzlekedés biztonsaga érdekében - ha a gépjarmiivezetd a hibat
megsziintetni nem tudja - a gépjarmilvet - ha arra lehetdség van - be kell vontatni a
gépjarmii telephelyre, illetve a hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kémi az
autémentd szolgalattol.

Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tiintetni az ,,Uzemben tart neve és
cime” alatti lires részen.



17.

18.

19.

20.

A kilométer szamlalé meghibasodésa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés, orszaguti
tavolsagot jelz6 km. tabla) a menetlevélre, a személyi hasznalatu gépjarmiinél pedig a km.
teljesitmény elszamolasara rendszeresitett nyomtatvanyon (3. melléklet) fel kell jegyezni.

A gépjarmii vezetdje koteles a KRESZ eloirdsait betartani, kiilonds figyelemmel a
biztonsagi 6v hasznalatara, a vezetés kizbeni telefonasara, a sebességhatarok betartasara,
a kozlekedési lampékon torténd biztonsdgos athaladasra, illetve a szabélyos parkoldsra.

Fentiek és a nem nevesitett egyéb kozlekedési szabalyok be nem tartdsdbol torténod
birsagolas mindenkor a gépjarmi vezet6jét terheli.

A gépjarmiivek iizemeltetése, hasznalata soran bekovetkezett, anyagi kart okozd
eseményekrol jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyz6konyv elkészitéséért jegyz6 a felelds.
A jegyzokonyvben foglaltak alapjan a Jegyz6 dont a kartérités mértékérdl.

IL.

A GEPJARMUHASZNALATTAL KAPCSOLATOS KULONOS
SZABALYOK

1. Altaldnos szabalyok

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Az—tizemi-hasznalatt Onkorményzat tulajdondban 1évé gépjarmivet a kozigazgatasi
hataron kiviili, un. helykozi kdzlekedésre a Jegyzé Polgarmester altal alairt ,,Gépjarmii
igénylés”-i lapon (3. szamu melléklet) lehet igényelni. Az igénylési lapon meg kell
jeldlni, hogy a gépjarmiivet gépjarmiivezetdvel, vagy a nélkiil kérik.

A helykozi kozlekedésre vonatkozd gépjarmil igénylést a tervezett utazdst megeldzé 2
nappal kell atadni a Jegyzo6 részére.

A Kkérelem elbiralasardl - annak megtortént kdvetden - azonnal tdjékoztatni kell az
igénylot.

Helyi kdzlekedésre - a lehetéségek fiiggvényében - a gépjarmivet széban lehet igényelni.

Helykozi hivatalos utazasokat lehet6leg kézforgalmii, menetrend szerint kdzlekedo vastti
vagy autobusz jaratokkal kell lebonyolitani. Helykozi utazashoz gépjarmii csak akkor
vehetd igénybe, ha az gazdasagosabb a témegkozlekedési eszkdzoknél (pld. egy kocsiban
t6bb személy utazik), vagy az elvégzendo feladat jellege azt indokoltta teszi. A benytjtott
gépjarmil igények elbiraldsanal a gazdasagossigi szempontokat figyelembe kell venni.

Az tzemi-haszadlaté gépjarmiiveket a Hivatalban kell tarolni. Amennyiben a gépjarmii
vezetbje irasban nyilatkozik arrél, hogy a gépjarmi éjszakai 6rzésér6l gondoskodik -
kivételes esetben a Jegyzé Polgarmester irdsban engedélyezheti a gépjarmii szervezeten
kiviili tarolasat. A gépjarmiinek a szervezeten kiviili taroldsa nem okozhat t6bbletkiadast.



1.7. A személygépjarmii mindennemii magancélu (személyes) hasznilata megengedett

1.1

4.

5.

tilos! (Erre a szabdlyozdsra abban az esetben van sziikség, amennyiben a koltségvetési
szerv nem fizet cégauto adot, ezért megtiltia a magdncélu haszndlatot.)

IIIL.
A KULCSOS GEPJARMUVEK IGENYBEVETELENEK FELTETELEI

Kulcsos gépjarméivet az Onkorményzatnal, a Hivatalban, vagy intézményeinél
kbzalkalmazotti,  koztisztviseldi,  koznevelési  foglalkoztatotti  jogviszonyban-,
munkatorvénykonyves jogviszonyban allo, az arra jogositd engedéllyel rendelkezd
személy vezethet. A kulcsos gépjarmii vezetésére vonatkozd engedélyt a Jegyzé
Polgarmester adja ki. A kiadott engedélyekrél nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvéntartast a Pénztaros vezeti.

nybevételére az alabbi személyek

»,
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3 “ E > v / Y
jarml vezetésére ¢s hivatali célu igé

jogosultak, feltéve, hogy rendelkeznek érvémyes, ""B" kategdrids magyar vezetdi

engedéllyel, és alairtdk a 3 a. melléklet szerinti Feleldsségvdllaldsi Nyilatkozarot:
g \ g 3

a.) Tisztségviselok: polgarmester, alpolgarmester,

b.) Képviselok: az onkormanyzat. valamint a Piliscsévi Szlovak Onkorményzat
képvisel6-testiiletének tagjai, kizardlag a bizottsagi vagy testiileti dontés alapjan rajuk
bizott eseti feladatok ellatasa érdekében.

¢.) Hivatali dolgozék: a Piliscsévi Kozos Onkorményzati Hivatal Székhelyének azon
koztisztviseldi és munkavallaléi, akiknek munkakéri leirdsa vagy eseti feladatellatasa
indokolja a kiils6é helyszini munkaveégzést.

d.) Intézményi alkalmazottak: az 6nkormdnyzat altal fenntartott koltségvetési szervek
vezetdi és kijelolt dolgozoi a feladatellatasukhoz sziikséges korben.

Hivatali célnak mindsiil kiilondsen:
a.) Onkorméanyzati  beruhazasokkal, telepiilésiizemeltetéssel. kézfoglalkoztatassal
kapcsolatos feladatok ellatasa. anyagbeszerzés.
b.) Helyszini szemlék lefolytatasa,
¢.) Szocialis, gyermekjoléti és egészségiigyi alapellatashoz kapcesolodd feladatok
ellatasa,
d.) Hivatalos dokumentumok, postai kiildemények szallitasa.

Az engedély minden esetben névre szol. Az engedély kiadhato egyszeri alkalomra vagy
hatarozatlan idore visszavonasig, egy vagy t6bb 6nkormanyzati €s hivatali gépjarmiire.

Az engedély eredeti példanyat a gépjarmi hasznalatakor az azt vezetd személy magandl
tartja. A maésolatot a Pénziigyi Ugyintéz6 és Pénztaros L. tartja nyilvan. Az egy utra
vonatkozé engedélyt az engedélyes a Pénziigyi Ugyintézd és Pénztaros 1. részére
hasznalat utan leadja, aki annak megd6rzésér6l a menetlevélhez csatolassal gondoskodik.
A hatarozott id6re kiadott engedélyt az engedély lejartakor adja le a Pénziigyi Ugyintézé
¢s Pénztdros 1. részére.



1.3

1.4

2.4

Az engedélyt be kell vonni, ha tudomasra jut, hogy az engedéllyel rendelkez6 a gépjarmu
vezetését - a 2.1. pontban leirt - engedéllyel nem rendelkez6é személynek atengedte.

Személyhez nem kititt kulesos gépjarmiivek igénybevételének feltételei

Személyhez nem kotstt, kulcsos Onkormanyzati gépjarm igénylésével kapesolatos
Javaslattételre és az engedélyezésre az aldbbi rendelkezések az irdnyadok:

a) az onkormanyzat dolgozoja esetén a polgarmester,

b) hivatali dolgozd esetében a jegyz6 javaslatira a polgdrmester,

¢) ovodai dolgozo esetén az 6vodai f0igazgatdjanak javaslatara a polgarmester,

d) a mlivelédési haz és konyvtar igazgatdja javaslatara a polgdrmester,

¢) a Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat valasztott tisztségviselSi esetén az elnok
javaslatara a polgarmester engedélyezi.

IV.
UZEMANYAG ELLATAS, ELSZAMOLAS

A gépjarmiivek lizemanyag fogyasztasi normdinak, valamint az lizemanyag felhasznalas
ellenértékének (tovdbbiakban: ilizemanyagkoltség) meghatdrozasa a kovetkezok szerint
torténik:

a)

b)

Az lizemi hasznélati, valamint személyi hasznalati személygépjarmiivek lizemanyag
fogyasztasi normajat - a modositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet a 4 §-dban
meghatdrozott alapnorma-dtaldny alapjan kell elszamolni, amennyiben az igényld ezt
az elszdmolasi format valasztja.

Az lizemanyag koltség ellenértékét az alapnorma-dtalany és a meghatarozott
mindségli lizemanyag aranak a szorzata adja.

Az autébusz; a tehergépjarmil lizemanyag fogyasztdsi normajat - a mdédositott -
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 2.§ (1) bekezdés a.) pontjaban foglalt eldirdsok
alapjan kell elszamolni.

Az lizemanyag koltség ellenértékét a fogyasztasi norma és a meghatarozott mindségii
lizemanyag aranak a szorzata adja.

A mezbgazdasagi er6gépek (vontatdk) lizemanyag és kendanyag, valamint a
kiegészitd berendezésekhez sziikséges hidraulikaolaj felhasznalas ellenértékének
meghatdrozasa - a médositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 3. és 4. mellékletében
foglalt eloirdsok alapjan torténik.

Az tlizemanyag fogyasztasi normanak a - modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4.
§-a szerinti elszamolasa esetén kiilon potlék nem szamolhat6 el!

Az lizemanyag fogyasztasi normanak a - modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 2.§
(1) bekezdés a.) pontja szerinti elszamoldsa esetén a gépjarmiivezetok kotelesek a



10.

11.
12.

13.

14.

menetlevél (fuvarlevél) nyomtatvanyon feltiintetni a korrekcios tényezok alapjaul szolgalo
adatokat, informaciokat.

Ha egy gépjarmiivezetd tobb gépjarmivet vezet, az eléleg jarmtivenként vehetd igénybe.

A korrekt {lizemanyag elszamolas teljesitéséhez a gépjarmivet tele tankkal kell a
gépjarmivezetdk, személyi hasznalata gépjarmil igénybevételére jogosult személy,
valamint a kulcsos gépjarmiivet haszndlé személy részére atadni, és ugyancsak teli tankkal
kell résziikrdl a gépjarmiiveket leadni, visszaadni.

Az iizemanyag elszdmolashoz a menetleveleket, valamint a személyi hasznilatu
gépjarmiivek futasteljesitményérdl készitett elszamold lapokat a targyhot kovetd honap 20.
napjaig le kell adni Pénzligyi Ugyintézd és Pénztaros 1. Pénztares részére.

A havonta felvett lizemanyag eldleg elszamolasahoz — az 8. pontban leirt bizonylatok
alapjan a Pénztéresnak Pénzigyi Ugyintézd és Pénztaros 1. -nek a targyhot kovetd 20.
napjaig el kell késziteni az lizemanyag elszamolast, melynek alapjan el kell szimolni a
felvett eldleg 6sszegével.

Uzemanyag kéltség csak a téltéallomasok altal kibocsatott, az Onkormanyzat, vagy
intézménye nevére sz616, szabalyszerii szamla alapjan szamolhaté el.

Ha a személyi hasznalatu gépjarmil igénybevételére jogosult személy a targyhora
vonatkoz6an nem vett fel iizemanyag el6leget, az iizemanyag koltség elszamolasat a

targyhot kdvetd honap 20. napjaig kell teljesitenie.

Az lizemanyag elbleggel torténd elszamolas a D.sz.ny. 12-53/N. szdmu, a szabalyzat 6.
szamu melléklete szerinti nyomtatvany felhasznaldsaval torténik.

A kulcsos gépjarmii
lizemanyag koltségeivel a leadott szamlak alapjan a kulcsos gépjdrmiivet igénybe vevd
személy szamol el.

Az lizemanyag megtakaritds nem illeti meg a gépjdrmii vezetot.

Az lizemanyag tilfogyasztast a gépjdrmiivezetd nem koteles megtériteni.

A személyi jovedelemadérol sz6ld, tobbszor modositott 1995. évi CXVIL tdrvény 25. § (1)
bekezdésében, valamint a 27. § (1) bekezdés b) pontjdban foglaltak alapjan {izemanyag
megtakaritdsként személyi jovedelemadd mentesen a gépjarmi altal futott, utnyilvantartdssal
(menetlevéllel, fuvarlevéllel) igazolt kilométer-futdsteljesitmény alapjan - a 60/1992. (IV.1.)
Korményrendelet szerinti - korrekcios tényezokkel modositott alapnorma, €s a NAV altal
kozzétett lizemanyagér figyelembevételével kiszamitott 6sszegnek az Onkormanyzat altal
szamla (szamldk) alapjan elszamolt iizemanyag mennyiség €s a NAV altal kozzétett
lizemanyagar figyelembevételével meghatarozott osszeget meghaladé része, legfeljebb
azonban havi 100.000 Ft szamolhato el.

V.
SAJAT TULAJDONU SZEMELYGEPJARMU



HIVATALOS CELU HASZNALATA

A fent nevezett Onkormanyzat és intézményei feladatainak teljesitése érdekében a delgezék
munkavallalok a munkavégzésiik soran, amennyiben azt gazdasagossagi, hatékonysagi, vagy
mas koriilmények indokoljak, sajat tulajdonu - ideértve a kozeli hozzatartozé tulajdonat is -
személygépjarmiivet hasznalhatnak (a fovdbbiakban: sajat tulajdont személygépjdrmii). A
személygépjarmii tulajdonjogat igazolni kell.

Ennek érdekében a gépjarml torzskdnyvét (és forgalmi engedélyét és u kitelezd

feleldsségbiztositas megfizetését igazold bizonylatot) le kell fénymadsolni, és a szabalyzat 8.

szamu mellékletével egyiitt kell megoérizni.

1.

Sajat tulajdonu személygépjarmiivet - hivatalos célra
a) a polgérmester,

b) a jegyzd,

¢) az intézményvezetd

elézetes engedélye alapjan lehet igénybe venni.

A sajat tulajdont gépjarmii csak abban az esetben vehetd igénybe, ha a delgezé
munkavallalo elézetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrdl, hogy a gépjarmii hasznalataval
kapcsolatosan sem személyi, sem targyi kértéritési igénnyel nem lép fel az
Onkorményzattal szemben.

A nyilatkozatot a 6/a. szama melléklet szerint kell kidllitani. A nyilatkozat egész ¢vre,
illetve 0j gépjarmli beszerzéséig érvényes. Evenként, illetve a gépjarmil cseréjekor uj
nyilatkozatot kell adni.

A munkavallalo a sajat tulajdont gépjarmi hivatali céli hasznalata soran a személyi
jovedelemadordl sz6l6 az Szja. térvény rendelkezései alapjan az 1. melléklet szerinti
utnyilvantartast koteles vezetni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekdvetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be
kell jelenteni.

A nyilatkozatot a Pénziigyi Ugyintéz6 és Pénztaros 1. -nek kell megoriznie.
A sajat tulajdonu személygépjarmli hasznélataért koltségtérités illeti meg a delgezét:
munkavallalot.

A koltségtérités osszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-
tavolsag szerint az {izemanyag fogyasztasi norma ¢&s legfeljebb a NAV altal kozzétett
iizemanyagar  alapulvételével kiszamitott Ulizemanyag-, valamint fenntartési
koltségtéritésbol (altalanos személygépjarm normakoltségbdl) all.

A fenntartasi koltségtérités kifizetésére az SZJA torvény 3. szdmu mellékletének 11/6.
pontjadban  meghatdrozott  Osszegiéi  dltaldnos  személygépjdrmii  normakoliség
elszamoldsdval keriil sor. Ebben az esetben a dolgozdnak nem keletkezik adokoteles
Jjovedelme, nincs addfizetési kittelezettsége (jelenleg 30 Ft/km).

Az lizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitidsanal a munkavallald vélasztasa
alapjan fogyasztasi normaként a — modositott — 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-aban



3.

meghatdrozott alapnorma atalanyt, valamint a NAV altal kézzétett vagy a szamla szerinti
lizemanyagarat kell figyelembe venni.

A munkavallalé az adéév egy negyedévén belill a negyedév elsdé napjan vélasztott
izemanvag- felhasznalassal Osszefiiggd koltségelszamolasi modszertdl - ideértve a
vélasztott lizemanyag-fogvasztasi normat is — nem térhet el.

A sajat gépjarmiivel megtett, az elszamolas alapjat képezd 1t hosszat tavolsagi térkép,
ennek hidnydban érvényes tavolsagi autobusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

A sajat gépjarmii hivatalos célu hasznalata esetén a gépjarmiivezetdt nem illeti meg
gépjarmiivezetdi potlék.

A sajat gépjarmii hivatalos célu haszndlata soran két példanyban ki kell allitani a személyi
jovedelemadordl sz4lo, tobbszor modositott 1995, évi CXVIIL térvény 3. § 83. pontja
szerinti kikiildetési rendelvényt.

VL.

SAJAT GEPJARMUVEL TORTENO MUNKABAJARAS
KOLTSEGTERITESE

A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szolo 39/2010. (II. 26.) Korm.
rendelet alapjan az Onkormdnyzat a sajat gépjarmiivel torténd munkdba jaras koltségeit
megtériti.

‘A sajat gépjarmiivel torténd munkaba jaras koltségtérités Osszege a munkaban toltott
napokra a munkahely és a lako- vagy tartézkodasi hely kozott és a kdzforgalmi Giton mért
oda-vissza tavolsag figyelembevételével kilométerenként 30,- forint.

a) A 2023. januar hénapra munkaba jaras cimén kifizetett koltségtérités esetében a 30
forintos mérték alkalmazhatd.

b) A munkéba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szolo 39/2010. (1. 26.) Korm.
rendelet 4. §-a esetében a 2023. februar honapra kifizetett koltségtéritésre alkalmazandé
elészor a 30,- forintos mérték.

A koltségtérités kifizetése a jelen szabalyzat 9. szamt mellékletét képezd ELSZAMOLO
LAP alapjan torténik.
VIL

ZARO RENDELKEZES

A GEPJARMUVEK IGENYBEVETELENEK ES HASZNALATANAK
SZABALYZATA

2020. januar 15. napjan lép hatalyba.

! modositotta: Piliscsév Kozség Onkormanyzat .../2026. (1X.29.) 6nkorményzati hatarozata. Hatalyos: 2026.
szeptember 30.-161
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Ezen Gépjarmi hasznélati szabalyzat 2020. januér 15. napjan 1ép hatalyba.

A szabalyzat folyamatos aktualizalasa a jegyz0 feladatat képezi.

1. melléklet a gépjarmi lizemeltetési szabalyzathoz

Szabvany menetokmanyok

11
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Gépjarmi atadasa-atvétele

Forgalmi rendszam: ...................

2. melléklet a gépjarmii izemeltetési szabalyzathoz

A gépjarmil tIPUSA: wecvvrcesrisecssncnnisenesasnssaresssnessnsessasessasns

Atadas idGpontjas .c..eereerecsecnens

Visszavétel idOpontja: ....cccvevcressenosenisenssencssesessssssensesaess

A fenti rendszamu gépjarmii az alabbi tartozékokkal,
atadasra/atvételre, illetve visszaadasra/visszavételre:

illetve jellemzével

kertilt

Megnevezés Indulaskor Erkezéskor
Tele tank
Forgalmi engedély
Potkerék
Emel6

Mentélada-Egészségligyi doboz *

Tartalék izzokészlet

Vontatokotél

Elakadasjelz6 haromszog *

Lathatosagi mellény

RAadi6é mikddik - nem mitkédik

RAadié antenna

Telefon antenna

Kerékanya kulcs

Gyertyakulcs

Csavarhazo

*minden gépjarmi esetén kotelezd tartozék

A miiszerfal szerinti zaro kilométerdra-allas megegyezett-e az Utnyilvantartas/menetlevél

szerintl kilométer ora-allassal:

atadas/atvételkor: IGEN / NEM

visszaadas/visszavételkor: IGEN / NEM

A gépjarmiivezetd nélkiili (kulcsos) gépjarmiivet a menetlevélen megnevezett személy veszi
illetve adja at a gépjarmii iizemeltetéssel megbizott személynek (karbantartonak).
Az atadas-atvételkor, valamint a visszaadds/visszavételkor az atvételi lapon szerepld tételeket
ellendrizni és az atvételi lapon ,,X”-¢l jelolni kell. Hianyosan felszerelt gépjarmi nem adhato

ki.

16



A gépjarmi muszaki dllapotara vonatkozd, illetve egyéb kortilmény atadaskor/atvételkor:
o) &)

A gépjarmi miszaki allapotara  vonatkozo, illetve  egyéb  korlilmény
visszaadaskor/visszavételkor:

Atadd neve, alairdsa: ..ot
Atvevo neve, alairasa: ......... R e

Visszaad Neve, Alaitasa: ... .o i e e e e e
VisszavevO neve, alairasa: ....ooveveriiiii e

17



3. melléklet a gépjarmi {izemeltetési szabalyzathoz

Gépjarmii igénylés

..................................................................................

Személygépjarmi igénylés idbtartamas ................. EV erereeeereeeireens hé ..oveneene naptol
.................. €V weevirveeveeene DO L nADIG

Indulés helye: .....cocoovvvenniinieiiniiiiniiice , 1dOpontja: ......cccccecriirinnenn ora.

A személygépjarmiivet  gépjarmiivezetovel ] gépjarmivezetd nélkiil L

igényelem / igényeljiik.

UIEVOMIAL ..ottt e s a e s e e e b e s aeb s s eessasbesasseb et e astes s e s as s sesesases et eeaes st nantenens
AZ ULAZAS CELJAL ..o e e
A személygépjarmiivel Utaznak: .........c.cccvveviinininnininiii e

...............................................................................
...............................................................................

...............................................................................

igényl6 alairdsa
A fenti idépontra és személy(ek)nek igényelt személygépjarmiivet

— biztositom,
- a személygépjarmi forgalmi rendszama: .........cccooeveiveiiiniiiiniiiniininne.
- ZEPJAMUVEZELO NMEVE! 1eeoreeeneeirerriecereeee et sre et e

— nem biztositom

alairas

18



3/a. melléklet a gépjarmil izemeltetési szabalyzathoz

FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT

Alulirott

MUNKAKBIT oo

Szervezeti €ZvSEE: .oviviiiviiecee e

Vezetdi engedély szama: c..oooovveeiicieniinnnnenne.

kijelentem, hogy az Onkormdnyzat gépjarmiihaszndlati szabalyzatat megismertem, annak
rendelkezéseit magamra nézve kotelezonek elfogadom.

Tudomasul veszem, hogy:

DR

=

Az Onkormanyzati gépjarmivet kizardlag a szabdalyzatban meghatdrozott célra
hasznalhatom.

A gépjarmi muszaki allapotat indulas eldtt koteles vagyok ellendrizni. az észlelt hibakat
haladéktalanul jelenteni.

A kozlekedési szabalyokat maradéktalanul betartom.

A gépjarmi okményait, kulcsait és tartozékait megdrzém.

A hasznalat soran bekOvetkezett karokat, baleseteket, rendkivili eseményeket
haladéktalanul jelentem.

A gépjarmihasznalattal kapesolatos nyilvantartasi és elszamolast kételezettségeimet
teljesitem.

A szandékos vagy gondatlan kdrokozas esetén a rdm iranyadd munkajogi feleldsségi
szabalyok szerint feleldsséggel tartozom.

gépjarmil hasznalé aldirasa
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$. szémi mellékiet a gépjirml Qzemeltetési szabilyzathoz
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A I:-:hr péranas- Az atvetel igazoBsd ‘
| Dizoenkit sThrna
{1 Xidlnciia Ellendrizie Eldlegryihvartanisba fel- _
é jolyeiy
9» sz my. fﬁ*m . R4, Nr*l«lzrw‘n o s 1508) MBE 18 192

s aRtakd Pem Rt red SRR Butangst Enaederdii g 47, Telelon 2000004
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6. szamG melléklet a gépjarmib tizemeltetési szabalyzathoz

Szervezell egyseg: s
Uzemanyag-eléleg 0023450
elszamolas (soiszam helye)
Elszamoldsi iddszak 199 év “16f -ig

A gépjannivezetd neve {torzsszama):
A gépjarmil vendszima:

A menetlevelek szerinti teijesitmények atapjan
szamitott (stlyozoll} kilometer:

Az lizemanyag norma szerinti Az {izemanyag egységdra -
mennylsége (11100 km} R
{ benzin: benzin:

Az elszamolasi norma beuzin i= Ft

alapjan eiszamoiinlo

uzemanyag: = R

Eiszamalhala dzemanyapkaliseg dsszesen; |

azaz forint

Felvett 1. R

10
eldiep 2 R Osszesen: =)
Kilizelendd: F
Visszalizetendd: Ft
az engedélyezd alairisa

A kilisegeiszamoias dsszeget felveliem, egytdejlley az Gzemanyag-eldleget visszalizeliom:

a gepjannuvezell akdirdsa

Kiadasl penzidrbizonyial A bevéiell pénztarbizonylat
189__éy fa__snap, |- STama: : sgarnia:
Kialtitola: Ellendrizie: Elolegnyiivantatasba folje-
gyetle:
D. 8z. ny. 12~-53/N. 1. 8Z. - Pitva Nyomda B, (Fe2.; 5122 MSZ i 112

Megrendeihels: Pétria RL.-Nyometi. 1088 Budapes), Szeniudlyi u. 47, Tolefon: 266-0534
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6/a. melléklet a gépjarmi tizemeltetési szabalyzathoz

Nyilatkozat
a sajat tulajdonn személygépjarmii hivatalos céla igénybevételéhez

dolgozoja kijelentem, hogy az alabbi, sajat tulajdonomban /..............cccoooiiiiiiiiiiniiinn.
(kozeli hozzdatartozom tulajdondban) (*) 1év6 személygépjarmiivet hivatalos célra igénybe
kivanom venni.

A személygépjarmii
= HPUSA: ettt s
- forgalmi rendSzZAma: .........ccceeeevueeeeieeciiireece e eee e
- forgalmi engedélyének szama: .........c.ccceevvveevreenieeceencnnnnne.

~  MUSZAKI ErVENYESSEZE: .uveerirerireiieerrinreenreesireenireensensresens

- hengeriirtartalom: .......c.cccoeceevennnnee. cm?

- lizemanyag OKtANSZAMA ........ccovververreeriirrecnrieiirerierenneneenens
- {izemmod: diesel / benzin / télthetd hibrid / tisztan elektromos

- tulajdonosanak Neve: .........ccoeeviieciieiiienie e
- torzskonyvének szama:.............coiiiieiiiiiii e,

Az tizemanyag-felhasznalas koltségtérités dsszegének megallapitdsanal az elszamolasi modok
kézil a

a) a NAYV dltal kézzétett lizemanyagar vagy

b) aszamla szerinti izemanyagar,

tovabba

¢) a60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet szerinti fogyasztasi norma vagy

d) a60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet szerinti alapnorma-atalany
alkalmazasat valasztom.

Tudomasul veszem, hogy a fenntartasi kéltségtérités — a szervezetiink gépjarmi {izemeltetési
szabélyzatdaban foglaltaknak megfeleléen —: (*)

a) a mindenkor hatalyos személyi jovedelemadordl szold torvényben meghatarozott
normakoltség figyelembevételével torténik.

b) e Ft/km mérték figyelembevételével keriil szamfejtésre, aminek kovetkeztében
a mindenkor hatdlyos személyi jé6vedelemadordl szo16 térvényben foglalt eldirasok alapjan
személyi jovedelemado fizetési kotelezettségem keletkezik.

(Erre a pontra csak abban az esetben van szitkség, ha a szabdlyzat vdlasztdsi lehetéséget
biztosit)

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (k6zeli hozzatartozém tulajdondban) (*) 1€vo
személygépjarmi hivatalos célu hasznalatdval kapcsolatban a sajat gépjarmiiben keletkezett,

rrrrr

munkaltato jogszabalyon alapulo kartéritési felelossége korébe tartozo eseteket - nem lépek fel
B 1ereriereeree e e et e e s e e s e e e nn e e et et e sne st enaeens (munkdltaté megnevezése) szemben.

25



(*) a nem kivant részt torolni kell

...................................................

nyilatkozattev alairasa
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7. melléklet a gépjarmii tizemeltetési szabalyzathoz

HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATANAK
IGENYLESE

IZENYDE VEVO NEVE: ...t initii e e e
Igénybe vevl lakcime: ... i e e e e

Az igényelt gépjarmii
— forgalmirendszama: ............coviiiiiiiiiiininn.
— PUSAL et e

Igénybevétel idépontja: ..........coeeiviiiiiiiianan.... A0l e -ig
A gépjarmiivet

- gépjarmiivezetdvel

-  gépjarmivezetd nélkiil igénylem

(a megfeleld széveg alahtizando!)

.....................................

Igényld alairasa

A fenti gépjarmi magancélu igénybevételét engedélyezem/nem engedélyezem.

engedélyezésre jogosult alairdsa
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8. melléklet a gépjarmil iizemeltetési szabalyzathoz

HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATRA TORTENO

ATVETELE
A forgalmi rendszamu gépjarmiivet a mai napon sérillésmentesen,
az alabbi sériilésekkel AtVETEm: ... it
A km. 6ra alldsa a gépjarmil atvételekor: ..........coviiiiiiiiii

Tudomasul veszem, hogy az atvételtél kezdédéen a gépjarmil lizemeltetésével kapcsolatos
minden felelésség a gépjarmiivet magancélra igénybe vevét terheli.

DAatum: ..o

..................................................................................

Igénybe vevd Hivatal (intézmény) munkatdrsa
atvevod atado

HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATBOL TORTENO

VISSZAVETELE
A e S e o e S e forgalmi rendszamu gépjarmiivet a mai napon sériilésmentesen,
az alabbi sériilésekkel visszavettem, illetve visszaadtam: ...........c.ocoiiiiiiiiiiiiiiiininiiaan.
A km. 6ra 4llasa a gépjarmu visszaaddsakor: .........coveiiiiiiiii
Kilométer-futasteljesitmény: ...........cooeeiiiiiiiiiiiinn
DAtUM, oot veiieeene
Igénybe vevo Hivatal (intézmény) munkatarsa
atado atvevo
A gépjarmii igénybevétel koltségtéritése kiszdmlazvaa ............o.ooveeenie. szamu szamléan.

................................

Szamlazd
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9. melléklet a gépjarmii iizemeltetési szabalyzathoz

rrrrrr

1. Kdzalkalmazott/kSztisztviseld NeVe: ... ....oovviieiiiiiiiiii i

2. Kozalkalmazott/kéztisztviseld lakohelye/tartdzkodasi helye: ...l

3. Lakodhely/tartozkodasi hely és a munkahely kozotti, kézforgalmi uton mért oda-vissza
tavolsag (napi): ................ km.

4. Targyhénapban ledolgozott munkanapok szama: ...............

5. Targyhavi koltségtérités Osszege: .................. kmx 30 forint=................... Ft, azaz

.........................................

Kozalkalmazott/koztisztviseld

A munkaba jaris tényét és a targyhonapban ledolgozott munkanapok szamat igazolom.

munkahelyi vezet6
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koltségvetési szerv

10. melléklet a gépjarmii lizemeltetési szabalyzathoz

Uzemanyagkéltség elszamolasinak ellenérzése

GEépJArmivezetd NEVE: .......ouiviiiiniiiriiiiiiirraracanieaes
TAOSZAK: et e

Gépjarmi tipusa: .......coeevnnnens

....................

Naptari napok

Menetlevél szama

megtett kilométer

1.

0| oo N o[ vl W

._.
e

[y
—

—
ks

—
(OS]

_.
e

[
W

—
o

_.
~

—
*®

_.
e

o)
e

[\
—

[
oy

[\
(8]

b
Sl

o
W

[
oS

)
=

[\
o]

)
@ .

(%}
| Ih

W
—_

OSSZESEN

Forgalmi rendszdma: ...............co.eenen.
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Uzemanyag elszamolas a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma 4talany
alapjan

Uzemanyag mennyiség kiszamitisa norma szerint literben:

............... (megtett §sszes km) x ............ liter (dtalanvnorma) = ............... Osszes liter
100

Tankolasok dsszesitése a szamlak alapjan:

Szamla kiallitas . , , . tankolt
. 1n ! Szamla szdma | Szamla Gsszege .
idépontja s liter
0sszesen
Uzemanyag mennyiség norma Uzemanyag mennyiség tankolas (Ecl)t:;;eas_
szerint (liter) alapjan (liter) tankolas) +/-
benzin benzin
diesel diesel
................................ 3202,
gépjarmiivezetd ellen6rz6 személy
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A Piliscsévi  Koz0s

hasznalatanak szabalyzataban foglaltakat megismertem.

Megismerési nyilatkozat

Onkormanyzati

Hivatal Gépjarmiivek

igénybevételének

Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

és

Név

Feladat,
hataskor

Déatum

Alairas
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