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Vezetdi 6sszefoglald

Piliscsév Kdzség Onkormanyzata (tovabbiakban Onkormanyzat), Intézményei és a Piliscsévi
Onkormanyzati K6zés Hivatal (tovabbiakban Hivatal) belsd ellenérzési feladatait 2021. évben is kiilsé
megbizott latta el. A belsé ellenéri feladatok 2021 évben sem igényeltek specialis szakértelmet igényld
szakérté bevonasat, a feladatot a megbizott kiilsé szervezet szakképzett belsé ellenére latta el.

A belsé ellenérzés feladata volt az Onkormanyzat specidlis feladatai és miikddése ismeretében az éves
ellendrzési terv teljesitése, az Onkormanyzat és intézményei koltségvetése, a beszamold és
zarszamadas alatdmasztasa szamviteli bizonylatokkal, leltarozas és bizonylatai, a kovetkezd évi
ellendrzési terv elkészitése, vezetdi igény esetén, soron kivili ellenérzés elvégzése. A belsé ellenbrzés a
mikddés és gazdalkodas tervezett ellenbrzéseit teljesitette. A belsé ellendrzést érintd kalonds kériimény
2021 évben a jarvany miatti zarlatok voltak. Az elfogadott ellendrzési terv részleges teljesitése az év
folyaman idében a tervezettél eltéréen tortént. Az idészakban a 2 ellen6érzés maradt el és a jelentések
elkészitése elhuzodott.

A belsé ellenérzés az el6zd évek ellendrzéseiben szereplé megallapitasokra tett intézkedéseket, a
javaslatok teljesitését is értékelte. Az ellenbrzések a valtozé jogszabalyok miatti intézkedésekre
tartalmaztak javaslatokat.

A Hivatal a 2021 évi belsé ellendérzési javaslatokban megfogalmazottakra a sziikséges intézkedéseket
megtette, kilon intézkedési tervet 2021 évben a szabalyzatok elkészitésére kellett késziteni, melynek
végrehajtasa befejez6dott. 2021 évben tartott ellen6rzések nem tartak fel olyan korilményt, melyre
felelésségre vonast kellett volna tenni.

A legfontosabb, stratégiai szerepet betdltd terlilet, a szamviteli rend és az allamhaztartasi szamvitel
valtozasa, az informatikai atallas és a szabalyozas aktualizalasa, a kotelezettségvallalasok rendjének — a
valtozasokat kdvetd - aktualizalasa. A szabalyszeri és jogszeri mikodést biztosité szabalyzatok tartalmi
és jogszabalyi fellllvizsgalatat 2021 évben elvégezték. Az elmult években olyan valtozasok kévetkeztek
be a szamvitel rendjében és a Hivatalban, mely szilkségessé tette az Onkormanyzat és Intézményei,
valamint a Kéz6s Hivatal SZMSZ-e fliggelékében felsorolt szabalyzatok atdolgozasat illetve Uj szabalyzat
elkészitését.

A belsd ellendrzést tekintve az uj Belsd ellenbrzési kézikdnyv 2013-ban elkészilt, 2016-t81 hatélyos a
belsé ellendrzési stratégiai terv felllvizsgalata is elkészilt. A Bels6 ellenbrzési szabalyzat és a kézikdnyv
felUlvizsgalata 2020 évben elkészilt, melynek elfogaddsa még nem tortént meg.

Osszességében az Onkormanyzat és a Hivatal belsé ellenérzési feladatai maradéktalan megvaldsitasat
befolyasolo tényezdk:

e az Onkormanyzatokat és intézményeit érinté koltségvetési-szamviteli, gazdalkodasi, adoligyi és
ugyviteli nyilvantartdsi szabalyok moddositdsa, a kincstari bérszamfejtés és munkalgyi
nyilvantartasi rendszer médositasa, melyek év kdzbeni valtozasok és nagy mennyiségl jelentési
és informatikai feldolgozasi kotelezettséggel jart egyutt;

o Az dllamhaztartasrél és a szamvitelrdl szo6lé térvény, valamint végrehajtasa targyaban kiadott
kormanyrendeletek, tovabba a szamviteli és koltségvetési feladatok ellatasat és a feldolgozast
alapvetéen befolyasolo év kdzbeni valtozasok;

e A hivatali személyi valtozasok;

e Az orszagos jarvanyhelyzet miatti korlatozasok

melyek a feladatok atszervezését igényelte, ennek eredményeként két ellenérzés elmaradt.
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Piliscsév Kézség Onkormanyzata és a Kbzds Hivatal belsd ellendrzési feladatait 2021 évben is ugyanaz
a kllsé megbizott szervezet belsé ellenére latta el, aki a korabbi években. A belsé ellenér a Bkr-ben elbirt
belsé ellendrzési vezetdi feladatokat is teljesitette. A belsé ellendrzés teljesitésérdl az éves beszamold
egyben a dokumentacidk és a személyes kapcsolatok dnértékelése is.

Az allamhaztartasi torvény és a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérél
sz6lo6 370/2011.(XI1.31.) kormanyrendelet valtozasa dnkormanyzati vezetdi feladatvaltozast is jelentett. A
szabalyozasok tovabbi atdolgozast igényelnek, melynek oka a folyamatos — évkozi — jogszabalyi
valtozasok, valamint a 2021 évi koltségvetési torvénnyel egyutt kiadott — azokat megalapozé -
jogszabalyi valtozasok.

Az ('jnkormény_zat 2021 évi belsd ellenérzési terve részletes kockazatértékelés és elemzés alapjan
elkészult. Az Onkormanyzat és intézményei 2021-2024 évekre vonatkozé belsé ellenbrzési stratégiai
terve volt érvényben.

I/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. § aa) pont)

Az 1/1. pontban ismertetjik a targyévi ellenérzéseket és az ellenérzések alapjan kezdeményezett
felel6sségre vonasi eljarasokat.

2020 novemberében készitett kockazatértékelés alapjan készilt 2021 évi ellenérzési tervben tervezett
ellenérzés 5 db volt. A tervben rogzitett kapacitast az egyéb feladatok — tanacsadas, szabalyzatok
véleményezése, szikséges hivatali szervezeti valtozasok véleményezése, valtozé6 szamviteli és
onkormanyzati feladatok miatti szabalyozasi teend6k - Kkitoltotték. Az éves ellenbrzési programok
részleges teljesitése mellett az Onkormanyzat soron kiviili ellenérzést nem rendelt el. A Hivatal és a
belsé ellenér kozo6tti tanacsadas, konzultacio jellemzéen személyes talalkozasokkal és mailben tortént.
Az eredeti terv szerinti az ellenérzések szédma és Utemezése megvaltozott, melynek oka az orszagos
jarvanyugyi korlatozas volt. A belsd ellen6rzés mellett 2021 évben a tanacsadasra nem kerult sor az
ellen6rzések Utemezése a belsd ellenbrzési terv mbdositasat igényelte, az ellendrzések teljesitésében
specialis koérilmény a vilagjarvany volt, mely miatt az éves terv maradéktalanul nem teljesult.

I/1/a) A targyévre vonatkozoé éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenérzések osszesitése:

Az ellenbrzésre tervezett belsé ellendri napok szama 50, a soron kivli ellenérzésre 5 nap, tanacsadasra
10 nap, egyéb feladatokra 10 nap volt a tervezett idé.

A kotelezb és a szakmai fellgyeletek altal szervezett tovabbképzésekre és az egyéb adminisztracios
feladatok — jelentés, nyilvantartas, egyéb — elldtdsara kulén belsé ellendri kapacitdst kulén nem
tartalmazott a terv.

A tervezett keretek k6zott a belsd ellenérzésre forditott id6 2021-ben 30 nap volt, soron kivili ellenbrzés
nem tértént, 2021 évben a tanacsadasra nem volt igény.

A 2021 évi ellendrzési tervbe a korabbi években végzett ellenbrzések utdellendrzése és az Hivatal
vezetésével k6zosen kialakitott programok kerlltek, e terlletek ellenérzési jelentéseiben tett javaslatokra
torténtek meg az intézkedések.

Az 1.sz. melléklet tartalmazza a targyévben elvégzett ellenérzéseket.

I/1/b) Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vaqy hianyossag gyanuja kapcsan tett jelentések
szama és rovid dsszefoglalasa

A targyévi ellen6rzések soran bilintetd-, szabalysértési-, illetve fegyelmi eljaras inditasara okot adé
cselekmény, mulasztas vagy hianyossag nem volt tapasztalhato!

I/12. A bizonyossagot adé tevékenységet elésegitd és akadalyozoé tényezék bemutatasa (Bkr. 48. §
ab) pont
Az 1/2. pontban ismertetjik a targyévi ellendrzési tevékenység kapacitasat, fluggetlenségét, esetleges




Osszeférhetetlenségét és nehézségeit, jellemezziik a nyilvantartas vezetését és megfogalmazzuk a
fejlesztési javaslatokat.

A 2020 novemberében elkészitett kockazatértékelés alapjan készllt 2021 évi ellenérzési tervben 5
ellen6rzés szerepelt, mely lefedte a szerz6dés szerinti ellendri kapacitast. A jovahagyott éves ellenérzési
tervtél eltérés évkdzben alakult ki, melynek alapjan az éves terv csak részlegesen teljesllt.

I/2/a) A belsd ellendrzési egyséd(ek) humanerdforras-ellatottsaga

A belsé ellen6rzésre tervezett belsd ellenéri napok szama 50, tovabbképzésre 0, egyéb feladatokra 10
nap volt a tervezett id6, tanacsadoéi tevékenységre 10 nap. A belsd ellenérzés soron kivili ellenérzésre 5
napot tervezett. A kapacitas kihasznalasa 57% volt, tovabbi eréforras bevonasat az Onkormanyzat nem
tervezte.

Az elvégzett ellendrzésekre, tanacsadasra és egyéb feladatokra forditott idé a moédositott tervezett id6t
nem haladta meg, mely részben az ellenérzések atcsoportositasaval teljesiilt.

Kozvetlen ellenérzésre forditott idé igy 30 nap volt, az egyéb feladatra 10 nap volt a tervezett id6, mely
nem valtozott.

belsé ellenér

Tervezett ellenérzésekre 30
Soron kivili ellenérzésekre 0
Tanacsadasra 0
Képzésre

Egyéb tevékenységre 10
Osszesen: 40

Az ellendr regisztracios szama:
belsé ellendr: Regisztracios szam: 5112163/R/2010

1/2/b) A belsd ellendrzési egység és a belsd ellendérok szervezeti és funkcionalis
fliggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

Az Onkormanyzat belsé ellenére kdzvetleniil az elsé szamu vezetéhoz - a Jegyz6hoz - tartozik, melyet az
SZMSZ és a hozz4 elkészitett szervezeti abra is megerésit.

Az Onkormanyzat belsd ellenére az éves munkaterv alapjan dnalléan végezte a tevékenységét, melyhez
az ellendrzési programot 6nalldan készitette el. A feladatok ellatasahoz a megbizoélevelet a Jegyz6 adta
ki. A belsd ellenér kdzvetlendl jogosult informaciot, adatot, tajékoztatast kérni a vizsgalt témaban.
Jelentését az ellenérzott egység lgyintézdjével tortént egyeztetés utan a Jegyzének kiildte meg.

A belsé ellenér e feladatan kiviil az Onkormanyzat mas feladataban nem miikédik kdzre, nem lat el olyan
kiegészitd tevékenységet, vagy végez rendkiviili feladatot, mely a fliggetlenséget veszélyeztetné.

I/2/c) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)

A 2021 évi belsé ellenérzések soran 6sszeférhetetlenség nem mertilt fel.

I/2/d) A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A tervben meghatarozott ellenérzések teljesitésében az Onkormanyzat és a Hivatal vezetése és
alkalmazottjai a bels6 ellenért segitették, minden - az ellenérzéshez altala kért - adatot, bizonylatot a
rendelkezésére bocsatottak.

A 2021 évi belsd ellenbrzések teljesitéséhez mas szakértdé igénybevételére nem volt szikség.
A belsd ellenérzési tervben foglalt ellenérzési programok teljesitésére a belsd ellenér megfeleld
képzettséggel és tapasztalattal rendelkezett. A belsé ellenérzés szakszer( teljesitésében az
Onkormanyzat és a Hivatal vezetése segité kozremiikodésérdl biztositotta 6t.



I/2/e) A belsd ellendrzés végrehajtasat akadalyozoé tényezdk

A bels6 ellendrzés teljesitését akadalyozo tényez6k 2021-ben az ellenbrzések atitemezését és a terv
modositasat igényelték, mely a Megbizé jovahagyasaval tortént.

I/2/f) Az ellendrzések nyilvantartasa

A belsé ellen6rzési vezet6 a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartassal kapcsolatban az alabbiak szerint
nyilatkozik:

A nyilvantartas az ellenérzés azonositdjat tartalmazza
o azellen6rzott szerv, illetve a szervezeti egységek megnevezését tartalmazza
az ellenérzés targyat tartalmazza
az ellendrzés kezdetének (megbizélevél alairasanak) idépontjat tartalmazza
az ellendrzés lezarasanak (a jelentés Jegyz4 altali kikildésének) idépontjat tartalmazza
az ellendrzésben részt vevd belsé ellenér nevét tartalmazza
a vizsgalt idészakot tartalmazza
az intézkedési terv készitésének sziikségességét tartalmazza

A belsé ellenérzési vezetd nyilatkozik arrél, hogy gondoskodik az ellenérzési dokumentumok
megdbrzéseérdl, és szabalyszer(, biztonsagos tarolasarol.

|/2/f) ponthoz indoklas:
Az Onkormanyzatnal a belsé ellendrzési feladatokat egy ember latja el, a nevét és adatait a jelentés nem,
a megbizolevél viszont tartalmazza.

I/2/g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

Az ellen6rzéshez egyelbre specialis szakmai szakért6i kbzremikddésre nem volt szikség. llyen
ellen6rzési feladat esetén id6szakonként sziikség lehet klls§ szakmai szakérté kdzremikddésére.

I/3. A tanacsadé tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac) pont)

A 2021.év folyaman a belsé ellendr kiemelt tanacsadoi tevékenységet nem végzett az Onkormanyzat és
intézményei mikddésében, szakmai kérdésekben szdbeli, vagy internet kapcsolat volt kialakitva, melyr
ez évben nem volt igény.

1. A belsdé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan (Bkr. 48. §
b) pont

Az Onkormanyzat és a Hivatal belsé kontrollrendszere, a vezetSi iranyitds és beszamoltatas a
gyakorlatban rendszeresen mikodé forma, mely a Jegyz6i értekezletek valamint a Polgarmesteri
megbeszélések napirendje.

Az iranyitasi és a felelésségi szintek a munkakéri leirasokban meghatarozottak, ezek érvényesilését a
jegyz6i beszamoltatason és a teljesitményértékelésen keresztil az Onkormanyzat vezetése
rendszeresen vizsgalja.

Az Onkormanyzatnal a hivatali belsé kontroll kézikdnyv és a belsé kontroll rendszer szabalyozasa
atdolgozasa is elkészult.

I1/1. A belsdé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont)




Vizsgalat cime, Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
targya

A Piliscsév Kodzség || A Hivatal Informatikai Biztonsagi Szabalyzata || Ev kézben lényeges || Az
Onkorméanyzata és ||tartalmazza az adatkezelés rendjét, feleléseit || valtozas a hivatali Onkormanyzati,
a Kozds Hivatal ,a||és biztonsagi szabdlyait, a kockazatkezelési || feladatok ellatasat Hivatali és
szervezeti integritast || folyamatokat, azok értékelését és a biztonsagi | végzé személyek és | intézményi
sértd  esemeények || intézkedések rendjét, a Hivatalban miik6dé munkamegosztas személyes
kezelése informatikai rendszereket, azok nyilvantartasa || tertiletén volt adatok
szabalyozasa és || és a hozzaférés rendjét. védelmére ki kell
mikddése A megtekintett kézérdekli és a titkosan adni az

szabalyozottsaga

kezelendd iratok kezelése a
szabalyozasoknak megfeleléen tortént, arra
munkakoérében kapott felhatalmazas alapjan
intézkeddk kaptak megismerési lehetéséget.
A személyes adatok megismerése arra
jogosultak részére megengedett, mely
betekintésrél nyilvantartast kell vezetni. Egyéb
esetben a személyes iratokat elzartan kell
tartani. Ez utébbi megvaldsult az ellendrzés
soran.

integritast séert6
események
kezelési
szabalyzatot és
ki kell jel6lni az
adatvédelmi
felelés személyt.
A szabalyzat és
a felel6s
elérhetbségeét
k6zzé kell tenni.
A szabalyzatokat
évente felul kell
vizsgalatat.

Piliscsév Kozsé{
nkormanyzata 2020. év
Oltségvetési

eszamoldja, a beszamolg
latdamasztasa bizonylata
s szamviteli kimutatdsai”]

Az Onkormanyzat 2020 évi kdltségvetése
végrehajtasa, a gazdalkodas szabalyainak
betartasa és a beszamold megfelelt a hatalyos
jogszabalyoknak. A koltségvetési gazdalkodas és
elSirdnyzat-felhaszndlds a jogszabalyoknak
megfelelt.

A koltségvetési elGiranyzatokra elfogadott
onkormanyzati rendelet és mddositdsai a
beszamoldban foglalt adatokkal megegyezett.

Az Onkormanyzati
fékonyvi nyilvantartas
a kincstari ASP
tgyviteli és konyvelGi
programjaval készil,
mely elkésziti az
Onkormanyzat
beszamolojat.

Az analitikus
nyilvantartas
kapcsolodik a f6konyvi
nyilvantartashoz, az
adatok egyeztetése a
bevitt analitikus adatok
ellendrzését igényli. Az
ingatlanadatok
kataszteri
nyilvantartdsa azonos
rendszerben torténik,
mint a szamviteli
nyilvantartas, egyelGre
azonban nem
kapcsolddik a f6konyvi
nyilvantartashoz, de
zarasa, rendszerezése
és gy(jtése megfelel
annak.

nincs

Piliscsév Kozség
Onkormanyzata és a

Az 6nkormanyzat SZMSZ-e, a K6z06s Hivatal
SZMSZ-e és az Intézményekkel kialakitott

A szabdlyzatok
fellilvizsgalatat

Piliscsévi K6z0s || munkamegosztasrol sz616 megallapodas végezze el a
Onkormanyzati tartalmazza a koltségvetési gazdalkodas fébb Hivatal, készlljon
Hivatal, valamint az ||feladatai ellatasat, és ehhez kapcsoldéddan a szabalyzat az
Onkormanyzat kozosen illetve 6nalléan megalkotasra keriilé onkormanyzat és
intézményei belsé || szabdlyzatok kidolgozasanak rendjét, felelGseit. A intézményei
szabalyzatai megallapodasoknak megfelel6en a Hivatal a szamviteli
aktualizaldsa és || szervezeti, jogszabdlyi valtozdsokat kdvets gazdalkodésara




hatalyosulasa szabdlyzatmodositasokat elGkészitette, azok kilén-kalon. A

ellenérzésérdl hatalyba léptetése 2014.01.01-vel tértént meg. A szabalyozasokat az
szabalyzatok aktualizalasa nem fejez6do6tt be. intézményvezetdk,
Az Uj szabalyzat-tervezetek elkésziiltek, de illetve a Jegyz6,
kiaddsukra nem kerdlt sor. valamint a

Polgarmester
joévahagyasaval az
érintett
teriileteken
vezessék be.

11/2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

A targyévben lefolytatott ellenérzések tapasztalatai alapjan a belsd kontroll rendszer elemei a kdzvetlen
vezetdi ellenbrzés keretében mikddnek.

Az ismételt hivatali személyi valtozasok az elmult években befolyasoltak a belsd kontrollrendszer
elemeinek hatasat is. A belsd ellenérzés keretében az éves terv kidolgozasahoz térténik meg a belsé
kontrollrendszer értékelése. Az Onkormanyzatnal a kontrollkezelésre jellemzd a kdzvetlen vezetdi
ellenérzés, a kozpontositott informaciés és kommunikaciés rendszer. A belsd ellenérzés végzi a
kontrollrendszer értékelését a szabalyozottsag, a hatalyos belsd szabalyozasok betartasa ellenérzésével.
A kdzvetlen vezetéi ellenérzés a Jegyzd feladata és O is gyakorolja. A hivatali létszam miatt a feladatok
ellatdsaban folyamatba épitett ellenérzés nem tud mikodni, mert nincsenek kdzépvezetdi beosztasok, a
folyamatot egy ember latja el, O is osztott munkakérben. Egyetlen ellendrzési pont a vezetd, aki egyben
az alairasi joggal is rendelkezik.

1. Kontrollkornyezet

1.1. Célok és szervezeti felépités:

Az Onkormanyzat célia a mikodési stratégiai célok, a belsé szabalyozasi feladatok teljesitése, a
palyazati és fejlesztési palyazati lehetéségek feltarasa, hasznositasa.

1.2. Bels6 szabalyzatok:

Az személyi valtozdsok, az allamhaztartasi gazdalkodasi jogszabalyvaltozasok eredményeként az
alapszabdlyzatok 2020-ben fejez8do6tt be. A gyors jogszabdlyi valtozasok eredménye, hogy a szamviteli
és gazdalkodasi szabdlyzatok elkészitése a jogszabalyok alkalmazasa - betanulasi idészak - miatt késén
és csak kils6 segitséggel tortént meg, melynek hatalyba |épése hataridére nem fejez8doétt be

A szabalyozasnak a jogszabalyvaltozast kdveté 60 napon beliil igazodnia kell a valtozasokhoz.

1.3. Feladat-, és felelosségi korok:

Az dnkormanyzati hivatal szervezete, a feladat és felel6sségi kdérok megosztdsa az SZMSZ kiadasaval
megtortént, ennek alkalmazasa megvalosult. A szabalyozasvaltozasok jellemz6en a munkamegosztast
mar nem érintik, a szabalyzatok atdolgozasa az Uj jogszabalyok beépitése, a jogszabaly valtozasok miatti
nyilvantartasi modositasok és személyi valtozasok atvezetése a folyamatos feladat.

1.4. A folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa:

Az Onkormanyzatnal és a Hivatalban a folyamatok szabalyozdsa elsédlegesen az SZMSZ-ben
megtorténtek. A masodlagos folyamatszabalyozasok a belsd szabalyzatok atdolgozasaval jelentds
részben 2020-2021 évben megtortént.

1.5. Human-eroéforras:



Az Onkorményzat és Hivatala specidlis feladatai és mikodése kovetkeztében szakmailag jol felkésziilt
szakembereket igényel - tovabbképzésik - biztositja a szinten tartast, fejlédést. Ennek elmaradasa —
anyagi, vagy szervezési okokbdl — nagy lemaradast eredményezhet az Onkormanyzati feladatok
szakszer( ellatasaban. A belsé ellendrzés szakmai felkésziiltségét a feliigyeletét a Magyar Allamkincstar
a kotelez6 tovabbképzések szervezésével latja el, illetve a Minisztérium illetékes f6osztalya a szakmai
tajékoztatasokkal latja el.

1.6. Etikai értékek és integritas:

Az dnkormanyzati intézmények/hivatal etikus magatartasa értékelésére a minéségbiztositasi rendszer és
a kbzszférara kiadott Etikai Kédex betartasa értékelései mikddnek.

A belsé ellen6rzésre vonatkozéan az allamhaztartasért felelés miniszter altal kiadott Etikai koédex
betartasa és betartatasa a cél. Az ellen6rzés soran a belsé ellenérzés részben tanacsado és részben
ellen6rz6 feladatokat lat el. Munkaja soran a szandékos jogsértés feltarasara és a felelésségre vonasra
tesz javaslatot, egyéb esetben a tapasztalt hianyossagot megsziintetésére tesz figyelem felhivo, vagy
intézkedést igényl6 javaslatot.

2. Kockazatkezelés

2.1. A kockazatok meghatarozasa és felmérése:

Az Onkormanyzatoknal még nem elterjedt mindségbiztositas keretében kétévente, a belsé ellenérzés
keretében évente készil kockazatértékelés szakmailag nem azonos szerkezeti formaban.

A minéségbiztositas kilsd értékeléket, a belsd ellendrzés az ellendr(6k) értékelését mutatja be a
Vezetésnek, akik intézkednek a tapasztalt kockazati tényez6k megsziintetésére, megelézésére -
szabalyozassal, vezet6i ellenérzésekkel, belsd ellendrzési programokkal.

Az Onkormanyzatnal a belsé ellenérzés a kockazatértékelés szerint javasolt idészakonként végez téma
és utoellenérzést a feltarasra és a feltart hianyossagok megsziintetésére kiadott vezetdi intézkedések
betartasa utoellenérzésére.

2.2. A kockazatok elemzése:

A belsd ellendrzési kockazatkezelési folyamatok értékelésére készitett elemzések alapjan dsszedllitott
javaslat a belsé ellendrzési terv, melynek rangsorat a feltart kockazat és a vezet6i igények hatarozzak
meg.

2.3. A kockazatok kezelése:

A kockazatok feltarasa a tervezéssel kezd6dd folyamat, melyben a vezetés egyedi dontése is szerepet
jatszik, a feltaras és intézkedés a belsd ellenérzés és a megallapitasokra tett intézkedés, befejezése az
utéellendrzés, mely lehet 6nallo ellenérzés, vagy a kovetkezd idészaki ellenbérzést részfeladata. E
folyamatok az Onkormanyzati belsd ellenérzés standard ellenérzési feladatsora, mely mutatja az
ellen6rzés és a Vezetés részére is a kockazatkezelés hatékonysagat, a vezetdi intézkedések
végrehajtasat, tovabbi intézkedés sziikségességét.

2.4. A kockazatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsqgalata:

A belsd ellenérzés 2020 évben elvégezte az Onkormanyzat mikddési és gazdalkodasi terilete
szabalyozottsaga felllvizsgalatat, 2021-ben hivatali szintli kockazatfelmérést készitett a stratégiai terv
elkészitéséhez. A két felmérés célja volt a kapcsolatok, atfedések, parhuzamos feladatok és a
szabalyozatlan folyamatok feltarasa, a kockazatosnak tiind és az ellen6rzési id6szakokra esedékes
folyamatok rangsorolasa. A belsd ellenérzésen kivil a folyamatok fellilvizsgalata a minéségbiztositas



keretében torténé fellilvizsgalat soran térténik meg.

2.5. Csalas, korrupcio:

Az Onkormanyzatnal és a Hivatalban csalas és korrupcid gyanuja miatt ellenérzés, eljaras nem volt, a
belsd ellenérzés nem tart fel ilyen tevékenységet.

3. Kontrolltevékenységek

3.1. Kontroll stratégiak és modszerek:

A belsd ellenérzés tapasztalatai szerint az Onkormanyzat célja a finanszirozasi hianyok felszamolasa, a
miikddés biztonsaga megteremtése, a palyazati lehetéségek kiaknazasa. A miikédé kontroll jellemz&en
utodlagos, minden terlletre igaz, hogy a megel6z6 kontroll a gazdalkodasi pénzigyi nehézségek miatt
nem érvényesul.

3.2. Feladatkorok szétvalasztasa:

Az Onkormanyzat gazdalkodasi és szakmai feladatai a gyakorlatban szétvalasztottak. Egyszemélyi
felelés vezetés melletti kontroll a kotelezettségvallalas jegyzdi/jogi és pénzigyi ellenjegyzése, melyet a
megfeleld végzettséggel rendelkezé gazdasagi szakember gyakorol.

3.3. A feladatvégzés folytonossaga:

Az Onkormanyzat belsé ellendrzési feladata elvégzése folyamatos. A vonatkozéd kormanyrendelet
hatalybalépése 6ta a belsé ellenérzést az Onkormanyzatnal és Hivatalaban kiilsé szakember végzi
megbizas alapjan. Az ellenér személyében valtozas nem volt. Az ellendrzés iktatott iratai és munkalapjai
megtalalhatok a Hivatalban, az ellenérzések soran a korabbi megallapitasok utéellenérzése megtorténik.

4. Informacidé és kommunikacio

4.1. Informacié és kommunikacio:

Az Onkormanyzat belsd informacios rendszere papiralapu és elektronikus is. A két rendszeren keresztiil
az érintettek tajékoztatast kapnak az aktualis vezet6i intézkedésekrél, kiemelt eseményekrdl és a soron
kovetkezd feladatrol, eseményrél.

A belsé ellen6rzés a mail-kapcsolaton keresztil tovabbitja az ellenbérzést megel6z6 levelezést, és a
jelentés egyeztetését. Papir alapon torténik a Megbizdlevél, program, végleges jelent, intézkedés
dokumentumok elkészitése, jovahagyasa és kiadasa. Az ellendrzést segitik, ha az adatok, iratok az
informatikai eszk6zokkel tovabbithatok.

4.2. Iktatasi rendszer:

Az Onkormanyzatnal a belsé ellenérzési iratok a Hivatal Ugyviteli Ugyintézéjénél keriiinek iktatasra,
archivalasra, irattarozasra. A belsd ellenbrzési iratokba valé betekintés (érintett esetén) az iratok
irattdrozasig a belsd ellendrnél, utana az érintett tgyintézénél biztositott. Az ellenérzés munkaanyagait a
belsé ellenérzést végzd szervezet 6rzi.

4.3. Hidnyossaqgok, szabalytalansagok, korrupcio jelentése:

A szabalytalansagok kezelésére hatalyos belsé szabalyzattal az Onkormanyzat rendelkezik, az integritast
sérté események kezelése Uj szabalyozas készult . A szabalyzat atdolgozasa SZMSZ és a jogszabalyok
valtozasa utan megtoriént, a szabalytalansagok kezeléséért a Jegyzé az egyszemélyi felel6s. A
szabalytalansagok bejelentésének, az intézkedéseknek és a figyelemmel kisérés dokumentumainak a
nyilvantartasa az Ugyviteli Ugyintéz feladata. A belsd ellen6rzés keretében feltart hianyossagokra az ott
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megfogalmazott javaslatok alapjan készitett intézkedéseket, intézkedési terveket a Jegyz6 hagyta jova.

5. Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

5.1. A szervezeti célok megvaldsitasanak monitoringja:

Az Onkormanyzat és Hivatala vezetése a szervezeti célok, énkormanyzati stratégia kidolgozasaval
parhuzamosan kialakitotta a vezet6i monitoring rendszert is. A teljesitmény ellenérzés beszamolasi
kotelezettség mellett a Jegyz6 feladata.

5.2. A belsd kontrollok értékelése:

A bels6 ellenérzés megallapitasait minden évben értékelik a bels6é kontrollok mikodését is,
megallapitasai, a javasolt intézkedések a hianyossagok megsziintetésére vonatkoznak.

5.3. Bels6 ellenérzés:

A belsé ellendrzés feladata a Polgarmester és a Jegyz6 munkaja segitése a miikddési, szabalyozottsagi,
hianyossagok feltarasaval, az esetleges szabalytalansagok megel6zésére illetve megszintetésére
szukséges intézkedések kezdeményezésével. Az ellendrzési megallapitasokra a Jegyz6 a belsd ellendr
jelentésében foglalt intézkedési javaslatokat elfogadta.

Ill. Az intézkedési tervek megvaldsitasa (Bkr. 48. § c) pont)

A jelentésekre a targyévrdl athuzédo hataridével jovahagyott intézkedési tervek késziltek jellemz&en. A
2021 évben végzett belsd ellendrzésekre intézkedési tervet a Hivatal és az Onkormanyzat nem készitett,
az ellen6rzéseket értinté szabalyozasok befejezése elhizédasa miatt a folyamatban 1évd szabalyozasra
kildn intézkedés nem készult.

A korabbi évek intézkedési terveir6l, valamint a kuils6 ellenérzésekre tett intézkedésekrél a Hivatal
minden év januarjaban szamol be a Képviselb-testilet tlésén.

Mellékletek:
1.sz. melléklet: ellen6rzések
2.sz. melléklet: Létszam é€s er6forrds e,
3.sz. melléklet: Ellendrzések Balazs Marta Mariann jegyz6
4.sz. melléklet: Tevékenységek
5.sz. melléklet: Intézkedések megvaldsitasa

Osszeallitotta: Bacsa Gyorgy Laszléné
Piliscsév, 2022.03.24.
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https://belsoellenorzes.aeek.hu/teny_excel1-file.php
https://belsoellenorzes.aeek.hu/teny_excel2-file.php
https://belsoellenorzes.aeek.hu/teny_excel3-file.php
https://belsoellenorzes.aeek.hu/teny_excel4-file.php

Létszam és erdforras

1. szamu melléklet

Bels6 ellenér kdzszolgalati Sajat  erdforras Kilsé Kilsé  erdforras Eréforras - " a 5
L 1 .. 2 Ay . 4 A Adminisztrativ személyzet
jogviszonyban dsszesen szolgaltatd Hsszesen bsszesen
Onkorményzat neve:
Piliscsév Kozség Onkormanyzata
terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény
statusz (f6)° L emberna fé emberna emberna statusz (f6) Rl
statusz (f6)’ & R 2 statusz (£6)
Helyi dnkorményzat (1.+1l.) 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 02 0,0 75,0 40,0 75,0 40,0 0,0 0,0 0,0 0,0
| Piliscsévi Kézds Onkorményzati Hivatal
. Osszesen 0,2 75,0 40,0 75,0 40,0
I Irényitott szervek Gsszesen 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
1. Ovoda- Bélcséde 0.0 0.0
I, Irdnyitott szervek Gsszesen 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
1. Miivel&dési Hdz 0.0 0.0
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Ellenérzések

2. szamu melléklet

Ellendri
Onkormanyz Szabalyszer(iségi ellen&rzés Pénzligyi ellendrzés Rendszerellenérzés Teljesitmény-ellen6rzés Informatikai ellenérzés Utéellensrzés® Ellen6rzések 6sszesen napok
at neve: Osszesen
Piliscsév terv | tény | ter | tén | ter | tén | ter | tén | ter | tén | ter | tén | ter | tén | ter | tén | ter | tén | ter | tén | ter | tén | ter | tén | ter | tén | ter | tén | ter | tén | ter | tén | ter | tén | ter [ tén | ter | tén | ter | tén | ter | tén | ter | tén
Kozség ! 2 \Y Yy \ Yy \Y Yy \ Yy Y Yy \Y Yy \Y Yy \Y Yy Y Yy Y Yy \Y Yy \Y Yy \Y Yy \Y Yy \Y Yy v Yy v Yy \Y Yy \Y ) \Y Yy v )
Onkorményz sajat kiilsé sajat kiilsé sajat kiilsé sajat kiilsé sajat kiilsé sajat kiilsé sajat kilsé s
ata db ellenéri ellendri db ellenéri ellenéri db ellendri ellendri db ellendri ellendri db ellendri ellendri db ellendri ellendri db ellendri ellendri I
nap nap* nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap
Helyi
ankormé(rlnlz"a; 1,0 10| 00| 10|100| 100( 30| 20| 00| 00| 300| 200 00| 00| 00| 00| 00| 00 00| 00| 00| 00| 00| 00| 00| 00| 00| 00| 00| 00] , | 00| 00| 00]|100| 00 50| 30| 00| 00]|550| 300550 300
. K6z6s
1. Onkormanyzati | 1,0 1,0 00| 10| 100| 1200| 30| 20| 00| 00| 300 200| 00| 00| 00| 00| 00| 00| 00| 00| 00| 00| 00| 00| 00| 00| 00| 00| 00| 00| 10| 00| 00| 00| 1200]| 00| 50| 00| 00| 00/ 550 300]| 550 300
hivatal 6sszesen
aa) | Sajat szervezetndl | o 1,0 10| 100 00| 30| 20 30,0 | 20,0 10| 00 100 00| 50| 30| 00| 00500/ 300]500]| 300
ab | Irdnyitott
) | szerveknél 00| 00|00 00| 00| 00| 0,0]| 00
ac | Egyéb
) ellendrzések’ 00| 00|00 00| 00| 00|00/ 0,0
b Soron kivli
) ellendrzések® 0,0 0,0| 50| 00|50/ 00
Terven feluli
9 | ellenégrzésel’ 0,0 0,0 0,0|00]| 00
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Tevékenységek

3. szamu melléklet

Ellenérzések dsszesen’ Tandcsadas Képzés Egyéb tevékenység ?ajat kap?atas '.(.UISO kaeaatas Eapaatas
Gsszesen Gsszesen Osszesen

Onkormanyzat neve:

Piliscsév Kézség Onkormanyzata ; . . . . . . . . p a A
terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény
el el i Tl i db sajat embernap | kiils6 embernap | sajat embernap (I 5 sajat embernap | kils6 embernap | sajat embernap kils6 embernap embernap
nap nap embernap

Helyi 6nkorményzat (1.+11.) 0,0 0,0 550 |300 |10 0,0 0,0 0,0 100 |00 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 100 |100 |00 0,0 75,0 40,0 750 | 40,0

I. | K6z6s Onkormanyzati hivatal 6sszesen | g g 0,0 50,0 [30,0 |1,0 0,0 0,0 0,0 100 |00 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 100 |100 |00 0,0 70,0 40,0 70,0 | 40,0
aa) | Sajat szervezetnél 0,0 0,0 500 |300 |10 10,0 100 |100 (00 0,0 70,0 40,0 700 | 40,0
ab) | Irényitott szerveknél 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
ac) | Egyéb ellendrzések 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
b) | Soron kivili kapacitas 0,0 0,0 5,0 0,0 0,0 0,0 5,0 0,0 5,0 0,0
c) Terven feliili kapacitas 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
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Intézkedések megvalédsitasa:

4. szamu melléklet

El6z6 év(ek)rél s L e
éthuzcg dc’)) Targyévi Ebbdl Megvaldsitasi

Helyi 6nkormanyzat: Piliscsév Kozsq .~ X intézkedések® | végrehajtott* aran

b - intézkedések? 9 J y
db® %

Helyi 6nkormanyzat (l.+Il.) 0 0 #ZEROOSZTO!
I.|Onkormanyzati hivatal 6sszesen #ZEROOSZTO!
I1.|Irdnyitott szervek 6sszesen 0 0 #ZEROOSZTO!
1.|[Irényitott k6ltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
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