PILISCSEVI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
LETREHOZASAROL- ES FENNTARTASAROL

amely 1étrejott egyrészrél Piliscsév Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete -
képviseld: Kosztkané Rokolya Bernadett polgarmester - (2519. Piliscsév, Béke utca 24.)
masrészrél Leanyvar Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete - képviselé: Fari
Csaba polgarmester - (2518. Leanyvar, Erzsebet utca 88.) kozott alulirott helyen és napon
Piliscsévi Koz6s Onkormanyzati Hivatal (Tovabbiakban: Kozos Hivatal) Iétrehozasarol és
fenntartasarol az alabbi feltételekkel:

l.
Altalanos rendelkezések

1.) Az onkorméanyzatok elhatarozzak, hogy a Magyarorszag helyi dnkorméanyzatairol szolé
2011. évi CLXXXIX. torvény 84. 8 (1), és a 85. 8§ (1), (3) bekezdései alapjan hatarozatlan
idére, a Magyar Allamkincstarnal bejegyzett iddponttol Kozos Onkormanyzati Hivatalt
alakitanak és tartanak fenn.

2.) A Kodz0s Hivatal hivatalos megnevezese:

Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal

A Kozos Hivatal székhelye:

Piliscsévi K6zos Onkormanyzati Hivatal
(réviditett neven: PCSKOH

KRID: 169555122)

Piliscsév Kozség Onkormanyzata

2519 Piliscsév, Béke utca 24.

A Ko0zo6s Hivatal kirendeltsége:

Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal Leanyvari Kirendeltsége
(réviditett nevén: PCSKOH Leanyvari Kirendeltsége

KRID: 169555122)

Leanyvar Kozség Onkormanyzata

2518 Leanyvar, Erzsébet utca 88.

3.) A Kozos Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv, melynek gazdalkodasi feladatait az allamhaztartasi torvény rendelkezései
értelmében az 6nkorméanyzati hivatal latja el, koltségvetését a résztvevd dnkormanyzatok
képviseld-testiletei allapitjak meg és biztositjak.

4.) A Kozos Onkormanyzati Hivatal, mint koltségvetési szerv nyilvantartasba vételével és a
bankszamldjanak megnyitasaval kapcsolatos feladatok elvégzésérdl a székhely telepiilés
onkormanyzatanak polgarmestere és a hivatalvezetd kozdsen gondoskodik.



5.) A koltségvetési szerv fenntartdi jogat:
Piliscsév Kdzség Onkormanyzatanak Képviselo-testilete (2519 Piliscsév, Béke utca 24.)
és
Leanyvar Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testilete (2518 Leanyvar, Erzsébet utca
88.) gyakoroljak.
A koltségvetesi szerv vonatkozasaban az alapitok az alapitdi és fenntartdi jogokat kézdsen
gyakoroljak.

A koltségvetési szerv vonatkozasaban az iranyitoi jogokat a székhely telepiilés képviselo-
testllete és a polgarmester gyakorolja.

6.) A koltségvetesi szerv alapitoi jogokkal felruhazott iranyito szerve:

Piliscsév Kdzseg Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete (2519 Piliscsév, Béke utca 24.)

I1.
A Kozos Onkormanyzati Hivatal miikodési koltségeinek viselése, felhasznalasa

1) A Kozos Onkormanyzati Hivatal fenntartasi és miikodtetési koltségeit az alapito
onkormanyzatok a mindenkori éves koltségvetési rendeletben megallapitott és jovahagyott
mértékben viselik.

2.) A Kozos Onkormanyzati Hivatal bevételeibél (dllami normativa, egyéb bevételek) és a
kdz6s hivatalhoz tartozO Onkormanyzatok hozzajarulasabol kell biztositani a Kodzos
Onkormanyzati Hivatal fenntartisi és miikodtetési koltségeit. A személyi juttatdsok
eléiranyzatat kivéve az ©nkormanyzati hozzajarulds mértekét fele-fele (50 % - 50 %)
ardnyban a kozos hivatalhoz tartozé énkorméanyzatok biztositjék.

3.) Az oOnkormanyzati hozzajarulas konkrét Osszegét az éves koltsegvetés elfogadésakor,
illetve a teljesitést rogzité éves zarszamadaskor kell meghatarozni.

4) A Koz6s Onkormanyzati Hivatal személyi juttatisok eldiranyzatat, koztisztviselék
illetményének és egyéb jaranddsdgainak éves koltségvetési fedezetét a kozOs hivatalhoz
tartoz0 onkormanyzatok egymastol fiiggetleniil, sajat maguk teljesitéképességiik erejeig az
éves Kkoltségvetésukben hatarozzak meg. A koztisztviseldi személyi juttatasok kiemelt
eléiranyzata sziikség szerint egymastol fiiggetleniil kiilon-kilon év kdzben is médosithatd. A
sz€khely ¢és a kirendeltség személyi juttatdsi elOirdnyzatainak megallapitasa, illetve
modositasa el6tt a telepilések polgarmesteri a hivatalvezetdvel el6zetesen egyeztetni
kotelesek, a bérfesziltség elkerilése érdekében.

5.) A telepiilések polgarmesterei a koltségvetés mitkodéséhez sziikséges hozzajarulas 1/12-ed
részét minden honap 1. napjéig tartoznak atutalni a K6zos Onkormanyzati Hivatal szamlajara.
A hozzéjarulds 6sszegét meghalad6 eseti kiadasok fedezetét az érintett dnkormanyzat az
esedékesség idopontjat megel6z6 2 nappal biztositja.

6.) A székhely telepiilésen 1év6 hivatali épiiletek fenntartasi, felujitasi, beruhazasi feladatair6l
Piliscsév Kozség Onkormanyzata, a kirendeltség elhelyezését szolgald épilet fenntartasi,
felljitasi, beruhazasi feladatairdl Leanyvar Kozség Onkormanyzata gondoskodik a sajat
koltségvetése terhere.



7.) A hivatalvezeté és a K6zos Onkormanyzati Hivatal minden dolgozoja hivatali munkéja
soran jogosult mindkét hivatali épulet infrastruktarajanak hasznélatara.

8) A szekhely telepiilésen 1év6 hivatali épiilet ¢s az abban levé vagyontargyak Piliscsev
Kozség Onkormanyzata tulajdonat képezik. A kirendeltség elhelyezését szolgald épulet és az
abban 1év6 vagyontargyak Lednyvar Kozség Onkormanyzata tulajdonat képezik.

1.
A hivatalvezeto kinevezése, jogallasa, feladatai

A hivatalvezet6 kinevezése:

1) A Koz6s Onkormanyzati Hivatal vezetdjét, a hivatalvezetét a székhely telepiilés
polgarmestere a kozds hivatalhoz tartozé énkorméanyzat polgarmesterének egyetértésevel
hatarozatlan idére nevezi ki.

2.) A hivatalvezetd kinevezéséhez, felmentéséhez, fegyelmi eljaras meginditasdhoz, fegyelmi
blntetés kiszabasahoz a kdz0s hivatalhoz tartoz6 énkorméanyzatok polgarmestereinek dontése
sziikséges.

3.) A hivatalvezetd alkalmazaséaval kapcsolatos egyéb munkaltatdi jogokat a székhelykozség
polgarmestere  gyakorolja azzal, hogy dontéséhez, intézkedéséhez a tarskdzseg
polgarmesterének elzetes egyetértése szilkséges.

4.) A hivatalvezet6i allashely betoltésének feltételeit - az ide vonatkozd jogszabalyok
figyelembevételével - a kozds hivatalhoz tartoz6 dnkormanyzatok polgarmesterei hatarozzak
meg. A hivatalvezetdi 4llashelyet a Kozos Onkormanyzati Hivatal székhelyének
polgarmestere hirdeti meg.

5.) A hivatalvezeté Jegyz0, valamint az aljegyzé illetményérél a kdz0s hivatalhoz tartozd
onkormanyzatok polgarmesterei dontenek, egyet nem értes esetén a székhely telepilés
polgarmestere dont.

6.) A Hivatalvezet6 tartos, - el6re lathatoan legalabb 3 honapos — tavolléte, akadalyoztatasa
esetén helyettesitése a K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti es Mitkodési Szabalyzataban
foglaltak szerint torténik.

7.) A hivatalvezeté jegyz6 a székhely telepilésen, az aljegyzd, a kirendeltségen latja el a
hivatalvezet6i feladatokat. A képviselé-testileti, bizottsagi tléseken a székhelytelepiilésen a
jegyz6, a kirendeltégen az aljegyz0 koteles megjelenni. A hivatalvezetd feladatait —
munkaltatoi feladatkort kivéve — jegyz6 -aljegyz6 a jegyz6 utasitisa alapjan egymas kozott
megosztva latja el. A feladatkérok megosztasat a munkakori leirasok tartalmazzak.

V.
A hivatal Gigyfélfogadasa

1) Piliscsev kdzségben: hétfo 13 -16,30 dra




szerda 8-12 13-15 6ra
péntek 8- 12 ¢6ra

A hivatalvezetd, az aljegyzd, vaqy megbizottja liqyfélfogadasa:
hétfé 13 -16 oOra

Leanyvar kozségben: hétfo 13 -16,30 6ra
szerda 8-12 13-15 éra
péntek 8-12 ora

A hivatalvezetd, az aljegyz6, vagy megbizottja Ggyfélfogadasa:
kedd: 13 — 15 éra

2.) Az ugyfélfogadast a hivatalvezeté jegyz6, vagy aljegyz0 akadalyoztatidsa esetén
megbizottja latja el.

V.

A Ko6zos Hivatal munkajanak, miikodésének ellenorzése

1) A Koz6s Onkormanyzati Hivatal munkajardl a hivatalvezetd évenként koteles
beszamolni a K6z6s Onkormanyzati Hivatalt 1étrehozo6 képvisels-testiileteknek.
A beszamolo keretén belil tajékoztatast ad kiléndsen:

- aKoz6s Onkormanyzati Hivatal miikodésének személyi, targyi feltételeirdl,

- aKozos Onkormanyzati Hivatal tigyforgalmarol

- a polgarmester, a képviselO-testiiletek, helyi képviselok munkdjat segitd
tevékenységérdl e feladat ellatasarol

- atorvényességi kdvetelmények betartasarol, a torvényes mitkodésrol

- azellendrzések megallapitasairol

- javaslatot tesz az esetleges problémak, hianyossdgok megszintetésére, Uj feladatokra

2.) A polgarmesterek egyuttesen és kilon-kilon is tajekoztatast, beszamolot kérhetnek a
hivatalvezet6tél az egyes feladatok megvaldsitdsanak helyzetérdl, allapotardl, a
hatosagi ligyintézés helyzetérdl.

VI.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal koltségvetése

1.) A Kozos Onkormanyzati Hivatal koltségvetése Piliscsév Kozség Onkormanyzatanak
koltségvetesi rendeletében szerepel, a cimrendjében meghatarozottak szerint.

2.) Lednyvar Kozség Onkormanyzata a Kozos Onkormanyzati Hivatal koltségvetését,
vagy koltségvetési beszamoldjat, illetve eldirdnyzat-modositasait a jegyzo
eldterjesztése alapjan hatdrozatban fogadja el.



VII.

Csatlakozas, kilépés, megsziinés

1.) Koz6s Onkormanyzati Hivatalhoz vald csatlakozas szandékardl a csatlakozni kivano
onkormanyzat polgarmestere tajékoztatja a székhely dnkormanyzat polgarmesterét és altala a
csatlakozni kivano telepiilés polgarmesterét és a képvisel6-testlleteket.

2.) A csatlakozassal 0Osszefliiggd kérdések egyeztetése a részt vevd Onkormanyzatok
polgarmesterei €s a hivatalvezetd feladata.

3.) A csatlakozéasrol szol6 megallapoddsra vonatkozd javaslatot a székhely telepulés
polgarmestere terjeszti a - csatlakozni kivano telepiilés Onkormanyzatanak képvisel6-
testuletének Ulése elé, ha az el6készités soran jelen megallapodas valamennyi pontjat érintden
letrejott a megegyezés és a csatlakozas soran betarthatdak a toérvenyben meghatarozott
hataridok.

4.) A csatlakozasi javaslatot a képvisel6-testlletek kulon - kilon vitatjak és szavaznak réla. A
csatlakozasi szandék akkor tekintethé elfogadottnak, amennyiben mindegyik csatlakozasban
érintett telepulés igen szavazattal dont.

5.) A Kozos Onkormanyzati Hivatalb6l barmely részt vevd dnkormanyzat kivalhat a torvényi
hatarid6k betartasa mellett. A kivalassal kapcsolatos kerdések egyeztetését a polgarmesterek
¢s a hivatalvezetd végzik el.

6.) A kivalassal kapcsolatos vagyoni, pénziigyi €és egyéb kérdésekrél a részt vevd
onkormanyzatok és a kivalo onkormanyzat altal kétendé modositott megallapodast kilon-
kaléon megtartott képviselé-testuleti tlésen, fogadjék el. A vitatott kérdésekben birdsagi
eljarasnak van helye.

7.) A Kozos Onkormanyzati Hivatal megsziinik, ha a részt vevd onkorméanyzatok képviseld-
testuletei kilon-kiilon igy dontenek, vagy ha a részt vevé onkormanyzatok szdma a kivalas
kovetkeztében 1, azaz egyre csokken.

8.) A megsziinés el6készitése soran az 5-6. pontokban foglaltak szerint kell eljarni.

9.) A hivatalvezet6 illetményével, felmentésével kapcsolatos kiadasokat (felmentési idére jard
atlagkereset, végkielégités stb.) a kozos hivatalhoz tartoz6 6nkormanyzatok fele-fele aranyban
biztositjak. A koztisztviselok esetében a felmentéssel kapcsolatos kiadasokat a felmeriilés
helye szerinti dnkorméanyzat biztositja.



10.) E megallapodas hatalyba Iépése a Piliscsév Kozség Onkormdanyzatnak Képviseld-
testlilete 120/2014. (X11.16.), és a 120/2019. (X1.26.) 6nkormanyzati hatarozataval, valamint
Leanyvar Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 146/2014. (X11.15.), és a 140/2019.
(X11.03.) L.K.O.Kt. hatarozataval elfogadott megallapodast hatalyon kiviil helyezi.

Piliscsév, 2024. december 13.

Kosztkané Rokolya Bernadett Fari Csaba
Piliscsév Kdzség Polgarmestere Leanyvar Kozség Polgarmestere
Zaradék:

A megéllapodast a székhely

Piliscsév Kdzség Onkorméanyzatanak Képvisel-testiilete ..../2024. (X11.4.) hatarozataval, és a
csatlakozo

Leanyvar Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testillete /...2024. (XI11.10.) L.K.O.Kt.
hatarozataval jovahagyta.



